GUIDA  PER DOCENTI

SCRUTINIO 1° QUDRIMESTRE  - a.s. 2013/2014
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Cliccare sulla voce “Argo ScuolaNext” ed inserire nella schermata che compare, così come di seguito riportata, le proprie credenziali (nome utente che è del tipo nome docente.cognomedocente.SG23829 e la propria password)
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Dopo aver digitato le proprie credenziali ed aver cliccato sul tasto Accedi,  verrà visualizzata la seguente schermata:
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Sulla barra laterale sinistra della schermata , subito dopo le icone relative alla voce “Registri”, si trovano le voci “Stampe registri”, “Scrutini”, “Stampe scrutini”; etc..

Cliccare sulla freccetta posta a destra della voce “Scrutini” così come indicato nella schermata che segue:
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Cliccando sulla predetta freccetta , verrà visualizzata la seguente schermata:
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Come si può notare, sotto la voce “Scrutini” verranno visualizzate quattro icone. 

Ai fini dell’effettuazione dello scrutinio del docente, cliccare sulla prima icona ovvero quella che ha la forma di una tabella in cui sono presenti numeri e dove è evidenziato in verde il numero nove (detta icona prende il nome di “Registrazione Valutazioni ed Esito”):
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Dopo aver cliccato sulla icona anzidetta, sarà visualizzata la seguente schermata che sulla barra laterale sinistra elenca le classi su cui il docente presta servizio:
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Selezionare la classe che si vuole scrutinare e cliccare sul tasto conferma posto in basso:
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Dopo aver cliccato sul tasto “conferma”, sarà visualizzata la seguente schermata:
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In detta schermata andrà scelto il periodo di riferimento relativo allo scrutinio ovvero andrà scelto se si vuole scrutinare per il Primo Quadrimestre oppure per lo Scrutinio finale.

Nel caso del 1° Quadrimestre, dal menù a tendina selezionare “Primo Quadrimestre”  e cliccare sul tasto Conferma :
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Dopo aver cliccato sul tasto conferma, verrà visualizzata la seguente schermata:
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Come si può notare, verrà visualizzata una tabella riportante l’elenco nominativo degli allievi della classe che si sta scrutinando. Accanto a detto elenco, sul lato destro della tabella, appare una colonna in cui il sistema andrà a riportare i voti e le assenze per ciascun allievo della classe.
Si può notare che in alto a detta colonna compare un codice (numero o alfanumerico) relativo alla materia insegnata. ( Nel caso in cui un docente presta servizio per due materie distinte sulla stessa classe, a destra saranno visualizzate due colonne con due codici distinti, un codice per ciascuna materia insegnata).

[image: image13.jpg]ISTITUTO STATALE D'ISTRUZIONE

SECONDARIA SUPERIORE "G, &,
NOVELLL"

software

‘Scuola secondaria il grado

Registri =J}! caricamento Voti G
e oo GIE
S &
o || Clucoe oA PATECNIC ABEIGLIANENTO £ HODA 815 NOW Perodo PRING GUADRIESTRE
Fo ‘ ﬁ ‘ s - s
= Touinass
e e
24 F [ ——— o
5 Assenze
B rommee—— 2marteas '
e
e d
e O = | 260311993
Condivisione Documenti = Assenze
Info classe / docenti 14/11/1995
fes
Dl Tavte
e
P S
e

e I





Se con il mouse puntiamo sul codice relativo alla materia senza cliccarci sopra, possiamo leggere la denominazione della materia insegnata (nel caso dell’esempio al codice 0027 corrisponde la materia “Storia dell’arte e del costume”:
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Ai fini dello scrutinio BISOGNA CLICCARE SUL CODICE alfanumerico, così come indicato dalla freccia.
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Dopo aver cliccato su detto codice, verrà visualizzata la seguente schermata:
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Cliccare a questo punto sulla icona a forma di freccia Blu rivolta verso il basso (denominata “Importa Voti dal Registro Elettronico” )così come riportato nella schermata che segue: 
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Dopo aver cliccato sulla icona predetta a forma di freccia, verrà visualizzata la seguente schermata:
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Utilizzando le icone a forme di calendario poste sul lato destro delle date, scegliere il periodo di riferimento dello Scrutinio che deve essere per tutti, relativamente agli Scrutini del 1° quadrimestre, dal 12 Settembre 2013 (inizio attività didattiche) al 31 Gennaio 2014.

NOTA BENE : Dopodiché cliccare sul pallino posto in basso , quello accanto al quale appare la dicitura “Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia”) :
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Cliccare sul tasto Conferma.

Appena si sarà cliccato sul tasto Conferma, verrà visualizzata la seguente schermata:
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Come si può notare il sistema ha importato direttamente nel prospetto la media approssimata ( per difetto o per eccesso) della media di tutti i voti (scritti e orali).

Il docente a questo punto ha la possibilità , laddove lo ravvisi, di andare a variare i voti che ritiene opportuno variare, andando a scrivere da tastiera direttamente nelle caselle dei voti oppure, a sua scelta,  di lasciare invariati i voti così come li ha importati il sistema :
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NOTA BENE: nel caso un allievo non possegga nessuna valutazione , nella colonna Assenze sarà visualizzato il totale delle ore di assenze effettuate  ma la casella Voto sarà visualizzata vuota (compare uno spazio bianco). In tal caso il Docente dovrà scrivere da tastiera la dicitura NC    (che corrisponde alla dicitura Non Classificato)  prestando attenzione a digitare in maiuscolo le lettere N e C.

PER I DOCENTI DI RELIGIONE CATTOLICA: 

nel caso un allievo non si avvale della Religione cattolica  il Docente dovrà scrivere da tastiera la dicitura NA   ( che corrisponde alla dicitura Non Avvalentesi) prestando attenzione a digitare in maiuscolo  lettere N ed A.

NOTA BENISSIMO : Dopo aver effettuato le operazioni suddette, è importantissimo cliccare sul tasto SALVA  posto in alto ( icona a forma di dischetto) così come indicato nella schermata che segue:
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Se un docente dopo aver cliccato sull’icona SALVA volesse apportare altre modifiche ai voti, basta ripetere la procedura riportata sopra ovvero ricliccare sul codice relativo alla materia , effettuare le variazioni che ritiene opportuno e RISALVARE cliccando sull’icona SALVA.
Dopo aver cliccato sulla icona SALVA, sarà visualizzata la schermata seguente:
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Come si può notare il sistema evidenzierà con la scrittura rossa tutti i voti inferiori al 6.

Per ogni allievo sarà riportato il voto dello scrutinio e in basso il totale ( in ore) delle assenze effettuate.
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