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PROT. N.                                                                             Marcianise,     04/06/2015                                                               
                                                                                                      AI DOCENTI  
                                                                                         DELL’ISISS “ G. B. NOVELLI”

                                                                                                       Alla DSGA

                                                   COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO:  Scrutini finali a. s. 2014/2015 – indicazioni operative
Lo scrutinio si svolge con il consiglio di classe perfetto. I Docenti che, per legittimo e documentato impedimento, non possono partecipare allo scrutinio, dovranno segnalarlo direttamente al Dirigente Scolastico e, comunque, dovranno consegnare tutta la documentazione opportunamente predisposta ai rispettivi coordinatori di classe. Si ribadisce ancora una volta che nessun componente il Consiglio può abbandonare lo scrutinio prima del completamento di tutte le operazioni: firma dei tabelloni, compilazione del verbale dello scrutinio e delle comunicazioni alle famiglie per gli alunni che risultano non ammessi alla classe successiva o agli esami e per quelli che riportano la sospensione del giudizio. I Docenti che, per giustificata e documentata motivazione, hanno l’esigenza di allontanarsi dallo scrutinio prima del termine di tutte le attività sopra specificate, dovranno segnalarlo direttamente al Dirigente Scolastico per i consequenziali adempimenti.
Per le classi quinte:

ogni docente consegnerà al coordinatore di classe il giorno dello  scrutinio di quella classe:
· I programmi svolti in copia unica firmati dal docente
· Le relazioni finali
· I giudizi analitici relativi ad ogni disciplina redatti in carta libera e firmati dal docente 
Tutti i suddetti documenti  vanno depositati nelle apposite cartelline presso la segreteria didattica
Per le altre classi:

ogni docente consegnerà al coordinatore di classe il giorno dello  scrutinio di quella classe:
· I programmi svolti in triplice copia firmati dal docente da depositare  nelle apposite cartelline presso la segreteria didattica
· Le relazioni finali da depositare nelle apposite cartelline presso la segreteria didattica
· I giudizi  analitici redatti in carta libera e firmati dal docente relativi alle discipline e  agli alunni per i quali la proposta di voto risulta inferiore al voto sei. Tali giudizi andranno allegati al verbale.

· . Il format della relazione finale e dei verbali di scrutinio sono disponibili sul sito della Scuola 
· Al fine di evitare il più possibile il prolungarsi delle operazioni di scrutinio, si sollecitano tutti i docenti ad inviare i propri voti al coordinatore in tempo utile affinchè il quadro della classe sia già completo al momento fissato per l’inizio dello scrutinio.

· Si ricorda ai docenti che, relativamente ai criteri di ammissione/non ammissione alla classe successiva, deliberati nella seduta collegiale del 19/05/2015 verbale n. 306, in presenza di un numero di insufficienze da una a tre, indipendentemente dal voto numerico riportato per ciascuna di dette insufficienze, è demandata al Consiglio di classe la decisione di procedere alla sospensione del giudizio o alla non ammissione alla classe successiva. In presenza di 4 o più insufficienze l’allievo non è ammesso alla classe successiva.
· Per gli allievi non ammessi alla classe successiva o agli esami di fine ciclo di studi, il coordinatore avrà premura di contattare i rispettivi genitori e convocarli a Scuola al fine di consegnare loro la scheda di non ammissione ( disponibile in vice dirigenza presso la prof.ssa Petrella Teresa) compilata in duplice copia in sede di scrutinio; la copia di tale scheda firmata dai genitori per presa visione rimarrà custodita agli atti della Scuola allegata al verbale. Dette convocazioni dovranno necessariamente concludersi entro le ore 19,00 del giorno venerdì 12 giugno 2015  prima della affissione dei tabelloni , operazione che sarà effettuata in data sabato 13 giugno 2015 alle ore 9,00.
· Per gli allievi che riporteranno la sospensione del giudizio per una o più discipline il Coordinatore avrà cura di compilare le comunicazioni in duplice copia alle famiglie secondo il format opportunamente predisposto e disponibile in vice dirigenza presso la prof.ssa Petrella Teresa, prestando particolare attenzione all’indicazione dettagliata dei contenuti nei quali si sono rilevate le carenze; la copia di tale scheda firmata dai genitori per presa visione rimarrà custodita agli atti della Scuola allegata al verbale.

 Dette comunicazioni andranno depositate al termine dello scrutinio  in vicedirigenza nella cartella approntata dalle prof.sse Giuliano Anna Maria, D’Albenzio Angela e Imbriano Matrona.
Per ciascuna disciplina le insufficienze riportate dagli allievi  dovranno essere motivate da un giudizio analitico redatto in carta libera che si allegherà  al verbale di scrutinio.
· L’esito della valutazione per le classi quinte:

· se positivo, comporta la pubblicazione, all’albo dell’istituto sede d’esame, del voto di

            ciascuna disciplina e del comportamento, del punteggio relativo al credito scolastico

             dell’ultimo anno e del credito scolastico complessivo, seguiti dalla dicitura “Ammesso”

· se negativo, non comporta la pubblicazione di voti e punteggi, ma solo della dicitura

«Non ammesso» se la non ammissione è dovuta al profitto, o della dicitura “Non ammesso ai sensi del D.P.R. 122/09 Art. 14 comma 7” se la non ammissione è dovuta alle assenze.
· L’esito della valutazione per le classi intermedie:

· se positivo, comporta la pubblicazione, all’albo dell’istituto sede d’esame, del voto di

            ciascuna disciplina e del comportamento, del punteggio relativo all’eventuale  credito 

            scolastico, seguiti dalla dicitura “Promosso”

· se negativo, non comporta la pubblicazione di voti e punteggi, ma solo della dicitura

«Non promosso» se la non promozione è dovuta al profitto, o della dicitura “Non promosso ai sensi del D.P.R. 122/09 Art. 14 comma 7” se la non promozione è dovuta alle assenze.
· La sospensione del giudizio:

non comporta la pubblicazione di voti e punteggi, ma solo della dicitura “Sospensione del giudizio”.

Voti e punteggi saranno pubblicati, in caso di promozione, in esito agli scrutini integrativi di Luglio 2015. 

                                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                               Prof.ssa Emma Marchitto
