Mansionario della Funzione Strumentale N. 5
Orientamento, accoglienza, attività integrative, supporto agli studenti

Su incarico del D.S. e con assunzione di responsabilità in merito agli atti e provvedimenti

adottati, svolge le seguenti mansioni:

· Organizza e coordina le attività della settimana dello studente  e della consulta degli studenti; si rapporta con l’USP di Caserta in merito ad iniziative allargate inerenti le mansioni da assolvere.
· Organizza, nel rispetto delle scelte operate dagli alunni, attività alternative per coloro che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica.

· Gestisce l’orientamento in uscita, promuovendo incontri informativi/formativi con le Università degli studi e con gli Enti di formazione professionale, curandone tutta l’organizzazione e monitorandone gli esiti; collabora con i referenti di indirizzo all’organizzazione delle attività programmate per l’orientamento in ingresso.
· Ai fini della prevenzione della dispersione scolastica e dell’abbandono relativamente all’obbligo di istruzione, attua un controllo periodico delle assenze e delle relative comunicazioni alle famiglie, agli EE.LL. e alle autorità competenti; effettua il monitoraggio di abbandoni, ritiri e nulla osta rilasciati..
· Gestisce le assemblee di Istituto.

· E’ responsabile dei buoni libro e delle borse di studio: gestisce e raccoglie, in seguito alla pubblicazione di bandi comunali (provinciali e regionali) tutte le richieste di partecipazione (buoni libro e borse di studio) presentate dagli alunni, verifica la loro legittimità, l’esattezza dei certificati ISEI, rilascia regolare ricevuta, compila l’elenco dei partecipanti e invia questo e tutta la documentazione al responsabile E.L.. Al momento del rilascio dei buoni libro e delle borse di studio, si occupa di verificare la corrispondenza dei buoni libro e delle borse di studio con i dati inviati,  li consegna agli aventi diritto e redige ed invia eventuali osservazioni o ulteriori richieste al concessionario).

· Collabora con la F.S. 3 nella gestione del comodato d’uso.
·  Assieme a tutte le altre Funzioni Strumentali studia e implementa un sistema di procedure relative alla organizzazione e alle buone prassi della vita scolastica dell’Istituto.

·  Partecipa agli incontri di staff della Dirigenza Scolastica per operazioni di progettazione e di valutazione dei processi formativi in atto e dei risultati da conseguire.
La funzione strumentale, fissate le linee generali delle mansioni con il D.S., procede autonomamente ad assolverle assumendosi la responsabilità della loro esecuzione, degli atti posti in essere e dei risultati.  
A fine anno redige una relazione  per gli OO.CC., che consegna al D.S. 15 giorni prima dell’ultimo   C.D da esporre all’Albo dei docenti. Per la pubblicizzazione delle attività svolte consegna gli esiti dei monitoraggi   al R.Q.  A fine anno scolastico raccoglie su supporto informatico tutti i modelli (format) utilizzati per l’organizzazione dei processi più significativi relativi al proprio ruolo.

