[image: ]  [image: ]      [image: logo campania.jpg][image: ]

Programmi Operativi FSE Regioni Ob. Convergenza 2007 – 2013  “PIANO AZIONE COESIONE”

      ISTITUTO STATALE D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE “ G. B. NOVELLI ”
Liceo delle Scienze Umane - Liceo Linguistico - Liceo delle Scienze Umane opzione economico sociale 
Istituto Professionale Abbigliamento e Moda - Istituto Professionale per i Servizi Socio Sanitari
Via G.B. Novelli, n° 1    81025 MARCIANISE (CE) –  Codice Fiscale: 80102490614
DISTRETTO SCOLASTICO  n° 14 Tel. Dirigente Scolastico: 0823511863
Segreteria Tel: 0823511909  Fax: 0823511834   Vicedirigenza  Tel:  0823580019
E-mail: ceis01100n@istruzione.it       E-mail certificata (PEC):ceis01100n@pec.istruzione.it
Sito Web: www.istitutonovelli.it

Prot. n.° 8778 C/42-a                                                                   Marcianise, 30 agosto 2013
Prot. Albo n.° 286 
                                                                                       Agli Assistenti Amministrativi
 dell’ISISS “G.B. Novelli”
 di Marcianise (CE)       
              
All’ Albo
Al  Sito web: www.istitutogbnovelli.it 
Agli atti

e p.c.

Al Primo Circolo Didattico
 di MARCIANISE (CE)
All’ Istituto Comprensivo Statale 
di CALVI RISORTA (CE)
Alla Direzione Didattica "Aldo Moro"
 di CASAGIOVE (CE)
Alla  Scuola Secondaria Statale di  Primo Grado "G. Pascoli" 
di CASAGIOVE (CE)

Alla spett.le Associazione “Comitato Caserta Città di Pace” 
di Caserta
Alla spett.le Donne Impresa - Confartigianato Imprese Campania 
di Napoli
Alla spett.le ATS Confartigianato Formazione 
di Napoli
Alla spett.le SOL.CO Napoli Consorzio Cooperative Sociali 
di Napoli
Alla spett.le Associazione Culturale “Il Cammello” 
di Cellole (CE)   
                                                                                            
Programmazione dei Fondi Strutturali 2007/2013 – Programma Operativo Nazionale 2007/2013 “Competenze per lo Sviluppo” finanziato dal Fondo Sociale Europeo. Piano Azione Coesione – Priorità Istruzione - Regioni Obiettivo Convergenza 
Obiettivo F “Promuovere il successo scolastico, le pari opportunità e l’inclusione sociale”  Azione 3 “Sviluppo di reti contro la dispersione scolastica 
e la creazione di prototipi innovativi” 
Codice  Progetto:  F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151
CUP : B25C13000070007


AVVISO PER IL RECLUTAMENTO DI  PERSONALE ATA –
 PROFILO: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’ISISS ”G.B.Novelli “ di Marcianise –
 ISITUTO CAPOFILA DELLA RETE:  “ INSIEME SI PUO’ ”

Vista   la Circolare prot. n. AOODGAI/11666 del 31/07/2012 del Ministero dell’Istruzione,  
           dell’Università e della Ricerca – Dipartimento per la programmazione e la gestione delle 
           risorse umane, finanziarie e strumentali  – Direzione Generale per gli Affari 
           Internazionali – Ufficio IV – Programmazione e Gestione dei Fondi strutturali europei 
           e nazionali per lo sviluppo e la coesione sociale avente ad oggetto: Programmazione 
           dei Fondi Strutturali 2007/2013- Avviso per la “Realizzazione di prototipi di azioni
           educative in aree di grave esclusione sociale e culturale, anche attraverso la valorizzazione 
           delle reti esistenti”– finanziato con il FSE. Anni scolastici 2012/2013 e 2013/2014 – 
           Attuazione dei Programmi Operativi FSE Regioni Ob. Convergenza –
           Piano Azione Coesione Obiettivo F Azione 3 e relativi allegati
Considerato	che l’ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise ha presentato la propria candidatura per  
           l’attuazione di interventi mirati alla “Realizzazione di prototipi di azioni educative in aree 
           di grave esclusione sociale e culturale, anche attraverso la valorizzazione delle reti 
          esistenti” in qualità di soggetto capofila della seguente rete:
		Scuole
· Primo Circolo Didattico di MARCIANISE (CE)
· Istituto Comprensivo Statale di CALVI RISORTA (CE)
· Direzione Didattica "Aldo Moro" di CASAGIOVE (CE)
· Scuola Secondaria Statale di  Primo Grado "G. Pascoli" di CASAGIOVE (CE)
		Enti/Associazioni
· Comune di Marcianise
· Comitato Caserta Città di Pace di Caserta
· Donne Impresa - Confartigianato Imprese Campania di Napoli
· ATS Confartigianato Formazione di Napoli
· SOL.CO Napoli Consorzio Cooperative Sociali di Napoli
· Associazione Culturale “Il Cammello” di Cellole (CE)
· Unità Operativa di Psicologia Ospedaliera di Marcianise
Viste    le delibere degli OO.CC. degli istituti costituenti la rete; 
Visto    il Decreto Direttoriale  Prot. N. AOODGAI/17252 del 18/12/2012 avente ad oggetto le 
             graduatorie regionali  delle candidature degli Istituti capofila ammissibili all’affidamento 
             della progettazione esecutiva; 
Vista    la Circolare prot. n. AOODGAI/199 del 08/01/2013 del Ministero dell’Istruzione, 
             dell’Università e della Ricerca– Dipartimento per la programmazione e la gestione delle 
             risorse umane, finanziarie e strumentali  – Direzione Generale per gli Affari Internazionali – 
             Ufficio IV – Programmazione e Gestione dei Fondi strutturali europei e nazionali per lo 
             sviluppo e la coesione sociale avente ad oggetto: Programmazione dei Fondi Strutturali 
             2007/2013 - Avviso per la “Realizzazione di prototipi di azioni educative in aree di grave 
     	 esclusione sociale e culturale, anche attraverso la valorizzazione delle reti esistenti”– 
             finanziato con il FSE. Anni scolastici 2012/2013 e 2013/2014 – Attuazione dei 	
             Programmi Operativi FSE Regioni Ob. Convergenza – Piano Azione Coesione 
             Obiettivo F Azione 3- II fase della procedura avviata con nota AOODGAI/11666  
              del 31/07/2012 e relativi allegati;
Visto    il Piano Integrato di Istituto inoltrato in data 20/02/2013
Vista    la Nota del MIUR – Dipartimento per la programmazione e la gestione delle risorse 
            umane, finanziarie e strumentali  – Direzione Generale per gli Affari Internazionali – 
            Ufficio IV–Programmazione e Gestione dei Fondi strutturali europei e nazionali per lo 
            sviluppo e la coesione sociale Prot. n. AOODGAI/ 4148 del 10/04/2013 inviata al 
            Direttore Generale  dell’Ufficio Scolastico Regionale per la Campania e avente ad 
            oggetto: Programmazione dei Fondi Strutturali 2007/2013 – Programma Operativo 
            Nazionale 2007/2013 “Competenze per lo Sviluppo”Obiettivo/Azione F3 “Realizzazione 
            di prototipi di azioni educative in aree di grave esclusione sociale e culturale, anche 
            attraverso la valorizzazione delle reti esistenti”– finanziato con il FSE Regioni 
            Obiettivo Convergenza. Anni scolastici 2012/2013 e 2013/2014 – Piano Azione 
            Coesione. Impegno finanziario, con la quale si comunica che, a seguito della 
            verifica dell’ammissibilità dei progetti esecutivi, sono stati dichiarati
            ammissibili al finanziamento i progetti di cui all’allegato elenco che fa parte
            integrante della succitata nota; 
 Vista  la Nota del MIUR – Dipartimento per la programmazione e la gestione delle risorse 
           umane, finanziarie e strumentali  – Direzione Generale per gli Affari Internazionali – 
           Ufficio IV–Programmazione e Gestione dei Fondi strutturali europei e nazionali per lo 
           sviluppo e la coesione sociale- Prot. n. AOODGAI/4190 dell’ 11/04/2013, avente ad 
           oggetto: Programmazione Fondi Strutturali 2007/2013 - Programma Operativo 
            Nazionale: "Competenze per lo Sviluppo" finanziato con il FSE- Progetti F3 
           "Realizzazione di prototipi di azioni educative in aree di grave esclusione sociale 
             e culturale, anche attraverso la valorizzazione delle reti esistenti" promossi dal Piano 
             di Azione Coesione Obiettivo F Azione 3 -Nota Prot.AOODGAI/199 del  
             08/01/2013. Autorizzazione Progetto, con la quale ,verificata l’ammissibilità del progetto ,
             si comunica che l’ ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise, quale capofila della rete è
             stato autorizzato ad attuare , nel biennio 2012-2014, il progetto contraddistinto
             dal seguente codice: F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 e che rappresenta la 
             formale autorizzazione all’avvio delle attività previste dal progetto 
Visto    il Progetto  esecutivo così come definito dalla rete costituita per la realizzazione 
            dell’Obiettivo F Azione 3 del Piano di Azione  Coesione-Sviluppo di reti contro la 
            dispersione scolastica e creazione di prototipi innovativi, deliberato dagli OO.CC. della
            Scuola Capofila ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise e delle Istituzioni scolastiche della 
            rete “Insieme si può”
· Primo Circolo Didattico di MARCIANISE (CE)
· Istituto Comprensivo Statale di CALVI RISORTA (CE)
· Direzione Didattica "Aldo Moro" di CASAGIOVE (CE)
· Scuola Secondaria Statale di  Primo Grado "G. Pascoli" di CASAGIOVE (CE)
Viste 	le “Disposizioni ed Istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 		Strutturali Europei 2007/2013”, Edizione 2009 - Prot. n. AOODGAI/ 749 del 6 			Febbraio 2009 e successive integrazioni;
Viste     le Linee Guida relative all’attuazione dell’Obiettivo F”Promuovere il successo scolastico, 
             le pari opportunità e l’ inclusione sociale” Azione 3 “Sviluppo di reti contro la 
             dispersione scolastica e creazione di prototipi innovativi” del Piano Azione Coesione
             Parte II,allegate alla Circolare prot.n. AOODGAI/199 dell’8 gennaio 2013;
Vista    linee guida per la Gestione dell’Obiettivo F “Promuovere il successo scolastico,
             le pari opportunità e l’inclusione sociale” – Azione 3 “Sviluppo di reti  contro la 
             dispersione  scolastica  e la creazione di prototipi innovativi” – Sistema Informativo           
             “Gestione degli Interventi”  – Parte III – Sez.1 –Istruzioni operative per la  gestione
             dei progetti autorizzati, allegate alla Circolare  Prot. AOODGAI/5984 del 22/05/2013 
Visto 	il Regolamento (CE) n. 1081 del 5 luglio 2006 relativo al FSE;
Visto 	 il Regolamento (CE) n. 1083 dell’11 luglio 2006 recante disposizioni generali 	
             sui Fondi strutturali;
Visto 	il Regolamento (CE) n. 1828 dell’8 dicembre 2006 che stabilisce modalità di 			applicazione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 e del Regolamento (CE) 			1080/2006;
Vista 	la Circolare del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n.2 del 2 febbraio 2009 		“Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e massimali di costo per le attività 
              cofinanziate dal fondo sociale europeo nell’ambito dei programmi operativi nazionali (P.O.N.)”;
Visto 	il Decreto Interministeriale n. 44 dell’1/2/2001 - Regolamento concernente le 			"Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 			scolastiche";
Tenuto conto dell’inserimento del Progetto F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 nel 		Programma Annuale 2013, giusta Delibera del Consiglio d'Istituto n. 305 del 			20/04/2013, dell’ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise soggetto capofila della Rete  		"Insieme si può."
Considerato che per la realizzazione del Progetto F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 		“Realizzazione di prototipi di azioni educative in aree di grave esclusione sociale e 		culturale, anche attraverso la valorizzazione di reti esistenti” è necessario individuare 		
             figure professionali interne alle Istituzioni scolastiche facenti parte della Rete, 
             in qualità di Assistenti  Amministrativi
Tenuto conto della  riunione  del 29 agosto  2013 del Gruppo di Direzione e Coordinamento,
            in seno alla quale  sono state definite  le modalità di selezione delle figure del 
            Personale ATA-  Profilo Assistente Amministrativo;
           
EMANA
 il presente avviso per il reclutamento di Personale ATA (Assistente Amministrativo)  che presta servizio  per l’anno scolastico 2013/2014  presso l’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise   al fine di ricoprire,  per un numero totale di 380 ore,  incarichi di Assistenti Amministrativi coinvolti in compiti di gestione amministrativo-contabile per l’attuazione del Progetto PON -  F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151   “Insieme si può”, cui saranno demandati i seguenti compiti:

ART.1  COMPITI
	ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

	1. Supportare il DSGA nello svolgimento delle funzioni amministrativo-contabili
2. Predisporre  i contratti  di prestazione d’opera occasionale con i diversi attori  coinvolti dal progetto (interni ed esterni )
3. Archiviare tutta la documentazione della gestione del piano;
4. Predisporre atti e procedure di protocollo;
5. Organizzare i turni del personale tecnico e ausiliario  secondo i calendari  degli incontri  e le indicazioni  del D.S. e/o del DSGA 
6. Provvedere alla scrittura di convenzioni ed incarichi 
7. Conservare tutta la corrispondenza e documentazione  di monitoraggio finanziario del piano;
8. Conservare copia di tutti i materiali forniti ai corsisti e prodotti da questi ultimi e di tutte le figure interne ed esterne coinvolte nei progetti;
9. Curare le procedure di acquisto del materiale di consumo  per i fondi FSE e le gare d’appalto per i fondi FSE;
10. Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita;
11. Predisporre gli adempimenti telematici  funzioni REND-CERT del SIDI-MIUR
12. Curare le fasi inerenti la pubblicizzazione degli interventi ed ogni altra attività connessa al profilo che dovesse necessitare alla realizzazione dei PON.



ART. 2 - PRESENTAZIONE DELLE  CANDIDATURE
Possono presentare istanza di disponibilità gli assistenti amministrativi in servizio per l’anno scolastico 2013/2014 presso l’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise,  scuola capofila  della rete.  
Gli aspiranti al ruolo di Assistente Amministrativo potranno presentare la propria domanda di disponibilità, perentoriamente entro le ore 14,00 del giorno sabato 14 settembre 2013 , presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa  dell’ISISS “G.B.Novelli” di  Marcianise, scuola capofila della rete,  compilando l’allegato modulo.
La domanda che giungerà oltre il predetto termine sarà considerata non ammissibile, né saranno prese in considerazione domande acquisite dall’istituto precedentemente alla data del presente bando.

ART. 3 – MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE DI DISPONIBILITÀ 

La ripartizione delle ore pari a 380 destinate agli aspiranti al ruolo di Assistente Amministrativo  avverrà mediante il criterio della equa  ripartizione tra  il personale  che si renderà disponibile   ad effettuare  attività di supporto,  in orario non coincidente con l’orario di servizio,  alla realizzazione  delle  attività relative ai moduli  inseriti nel progetto PON F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 

ART. 4 - COMPENSI

La retribuzione oraria lorda relativa all’incarico attribuito  è quella  prevista dalla normativa di riferimento: Manuale del FSE.
Il pagamento dei corrispettivi avverrà solo ad accreditamento avvenuto da parte dell’ente erogatore e per le ore di servizio effettivamente svolte. Sul compenso saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di Legge.
Le prestazioni effettuate andranno documentate con gli strumenti di rendicontazione appositamente predisposti.

ART.  5 -  TRATTAMENTO DEI DATI

I dati che verranno in possesso dell’Istituto saranno trattati nel rispetto del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 e successive modifiche ed integrazioni. Gli interessati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di presentazione della domanda  di partecipazione. 

ART.  6 - DIFFUSIONE DEL BANDO

Il presente avviso viene reso pubblico in data odierna mediante: 
· affissione all’albo dell’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise, scuola capofila della rete
· pubblicazione  sul sito  web  www.istitutonovelli.it
      
      
                                                                                                            Il Dirigente Scolastico
                                                                                                                dell’ISISS “G.B. Novelli" 
                                                                                                                  Scuola Capofila della Rete
                                                                                                          F.to  Prof.ssa Emma Marchitto








AL GRUPPO DI DIREZIONE E COORDINAMENTO DELLA RETE: “Insieme si può”

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE
per l'incarico di Assistente Amministrativo 
 OBIETTIVO: F – Azione: F3
Codice naz. Progetto : F-3-FSE04_POR _CAMPANIA-2013-151
Titolo del progetto: “Insieme si può”

Oggetto: Istanza di disponibilità a svolgere l’ incarico di Assistente Amministrativo nella gestione dei 
                 percorsi  inseriti nel PON FSE PAC F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 dal titolo:
                 “Insieme si può”

     __ l __ sottoscritt_  ___________________________________________________________________

nato a __________________________________________________ (____)  il ______________________

e residente a _______________________ (____) in via ______________________________ n.civ. _____

CAP _______  Telefono ________________cell._____________________ e-mail___________________

Codice Fiscale _____________________________in servizio per l’anno scolastico 2013/2014  presso l’ ISISS 

“G.B. NOVELLI” DI MARCIANISE (CE) ,

COMUNICA

la propria disponibilità a svolgere l’ incarico di Assistente Amministrativo, quale supporto,  presso la Istituzione Scolastica ISISS “G.B. NOVELLI” DI MARCIANISE (CE) , scuola  capofila della rete, nella gestione dei percorsi inseriti nel  PON FSE PAC F-3-FSE04_POR_CAMPANIA-2013-151 in orario diverso dal proprio orario di servizio.  
Il/la sottoscritto/a dichiara fin d’ora di accettare tutte le condizioni previste dalla normativa e dal bando.


___________ lì ________                                                                           Firma
                                                                   ____________________________

Il/La sottoscritto/a, preso atto dell’informativa sul trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, 
ACCONSENTE
al trattamento dei dati personali che lo/la riguardano, funzionali agli scopi per i quali il trattamento è posto in essere, e alla comunicazione degli stessi dati alle categorie di soggetti indicati nella predetta informativa.
Rimane fermo che il consenso  è condizionato al rispetto delle disposizioni normative vigenti.

_______________________ lì ___________________                                                  
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