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 Prot. n. 13094/07 del 20/11/2019 
 Ai Docenti
dell'ISISS "G.B. Novelli" 
di Marcianise 
                                                              
 Alla DSGA                                                                                                                                                                     
Comunicazione  N. 112  
 
OGGETTO: indicazioni operative consigli di classe novembre/dicembre 2019

In riferimento alla comunicazione interna n. 105 prot. n. 12891 del 16/11/2019 avente ad oggetto: “Convocazione Consigli di Classe - Mese di novembre/dicembre 2019”  in un’ottica di semplificazione, razionalizzazione ed economicità  si fornisce di seguito un breve promemoria relativo alle modalità e ai materiali  utili allo svolgimento dei suddetti consigli di classe: 
· Nella sezione  “Condivisione Documenti” alla voce  “Area  Docenti” del registro elettronico Argo Scuola Next sono resi disponibili in formato digitale:
· Tutti i format relativi ai documenti da redigere in sede di consiglio di classe, ( format verbali, format programmazioni di classe a.s. 2019/2020,  scheda per il progetto  PCTO (ex ASL),  format PFI (Progetto Formativo Individuale) 
· Le linee guida per la programmazione dei Percorsi per le competenze trasversale e l’orientamento ( PCTO) (ex ASL)  
· Aggiornamento a.s. 2019 2020 delle Linee guida per la programmazione dei percorsi  IEFP  triennio 2017/2020.
· Ciascun docente che presta servizio nelle classi dell’ISISS “G.B.Novelli” trasmetterà le proprie programmazioni disciplinari all’indirizzo di posta elettronica del  coordinatore di ciascuna delle classi in cui effettua  attività di  insegnamento, entro dieci giorni successivi alla data della seduta collegiale del proprio consiglio di classe
· Le programmazioni disciplinari da inviare devono essere complete delle Unità Formative con il dettaglio delle metodologie, strumenti, indicatori (come da format)  per tutte le classi:
· prime di tutti gli indirizzi liceali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna di queste classi prime, relativamente  alle competenze chiave di cittadinanza  di cui al D.M. n.139 del 22/08/2007, programma per l’a.s. 2019/2020,  almeno n. 4 (quattro) UDA, una per ciascun asse culturale, in riferimento al   Compito di Prestazione/realtà  approvato per ciascuna UDA in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe
· quinte  di tutti gli indirizzi liceali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna di queste classi quinte, relativamente alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. 2019/2020, almeno n. 4 (quattro) UDA, una per ciascun area generale del PECUP,  in riferimento al   Compito di Prestazione/realtà approvato per ciascuna UDA in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe
· seconde   di tutti gli indirizzi liceali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna delle classi seconde di tutti gli indirizzi liceali , relativamente alle competenze chiave di cittadinanza  di cui al D.M. n.139 del 22/08/2007, programma per l’a.s. 2019/2020, almeno n. 1 (una) UDA pluridisciplinare in riferimento al   Compito di Prestazione/realtà approvato in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe
· terze e quarte di tutti gli indirizzi liceali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna delle classi terze e quarte di tutti gli indirizzi liceali , relativamente alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. 2019/2020, almeno n. 1 (una) UDA (PCTO) pluridisciplinare in riferimento al   Compito di Prestazione/realtà approvato in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe




· prime e seconde di tutti gli indirizzi  professionali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna delle classi prime e seconde di tutti gli indirizzi professionali completa  le UDA  secondo lo schema format predisposto per le  programmazioni delle  classe prime e seconde degli indirizzi professsionali a.s. 2019/2020 in riferimento alle competenze chiave di cittadinanza  di cui al D.M. n.139 del 22/08/2007 e al Compito di Prestazione/realtà approvato in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe
· terze degli Istituti professionali: Industria e Artigianato Indirizzo  Abbigliamento e moda  e  Servizi  per l’enogastronomia e l’ospitalità alberghiera dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna delle classi terze dei suddetti  indirizzi professionali, relativamente  alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. 2019/2020, almeno n. 2 (due) UDA pluridisciplinari  di cui una è riferita alla progettazione dei percorsi PCTO as. 2019/2020 e l’altra alla progettazione IeFP , in riferimento al Compito di Prestazione/realtà approvato per ciascuna UDA in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe  
· terze dell’Istituto Professionale per i Servizi Socio Sanitari, e per le quarte di tutti gli Istituti professionali.  Il consiglio di ciascuna delle classi terze e delle classi quarte  dei suddetti  indirizzi professionali, relativamente alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. 2019/2020, almeno n. 1 (una) UDA  (PCTO) pluridisciplinare  in riferimento al  Compito di Prestazione/realtà, approvato in sede collegiale dallo stesso consiglio di classe 
· quinte di tutti gli indirizzi professionali dell’ISISS “G.B.Novelli”.  Il consiglio di ciascuna di queste classi quinte, relativamente  alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. 2019/2020, ,  almeno n. 4 (quattro) UDA, una per ciascun area generale del PECUP in riferimento al  Compito di Prestazione/realtà, approvato per ciascuna UDA in sede collegiale dallo stesso consiglio  di classe

La programmazione di ciascun consiglio di classe viene trasferita integralmente  da ciascun coordinatore di classe  su n. due cd-rom  dei quali: uno viene   consegnato all’ufficio protocollo delle  segreteria amministrativa entro la data di venerdì 10 gennaio  e l’altro viene allegato al registro dei verbali  
Il coordinatore di ciascuna classe nel masterizzare le programmazioni sul cd-rom deve attenersi alle seguenti istruzioni:
· la presentazione della classe, da pagina una a pagina sei del format di programmazione  CdC, costituirà il file n.° 1
· ogni UDA costituirà  un singolo file, per cui il cd-rom  conterrà al massimo n.° 4 file/UDA per le classi in cui devono essere programmare n. 4 (quattro) UDA
· le unità formative  non inserite in alcuna UDA costituiranno, tutte insieme,  un altro file  

RELATIVAMENTE ALLA PROGRAMMAZIONE DEL PFI

1) Per le sole  classi prime   a.s. 2019/2020  dei nuovi percorsi dell’Istruzione Professionale:

· per ciascun alunno iscritto e frequentante  per la prima volta  il primo anno di corso di ciascuno degli indirizzi professionali dell’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise il Consiglio di Classe  deve elaborare ed adottare  il  P.F.I. (Progetto formativo individuale)  relativo al primo anno di corso a.s. 2019/2020

· per quegli alunni che nell’a.s. 2018/2019  hanno frequentato il primo anno di un indirizzo professionale e  che, in sede di scrutinio finale a.s. 2018/2019, sono risultati non ammessi alla classe  seconda a.s.2019/2020:

· il Consiglio di Classe deve redigere  un nuovo P.F.I. se  dall’analisi del tabellone  relativo allo scrutinio finale  a.s. 2018/2019 allegato al registro dei verbali della classe,  risulta che  l’allievo ha frequentato l’a.s. 2018/2019  per meno del 75% del monte ore personalizzato e non ha avuto diritto a deroga, pertanto  l’anno scolastico non è risultato valido,   ed è risultato non ammesso alla classe  seconda a.s.2019/2020  ai sensi dell’art.14 comma 7 del DPR 122/2009. Per questi alunni che risultano tutt’oggi  re-iscritti, anche d’ufficio, al primo anno,  nello stesso indirizzo di studio,  deve essere redatto un nuovo P.F.I.






· il Consiglio di Classe deve rimodulare il P.F.I. se  dall’analisi del tabellone  relativo allo scrutinio finale a.s. 2018/2019  allegato al registro dei verbali della classe prima dell’ indirizzo professionale risulta che  l’allievo è stato non ammesso alla classe  seconda a.s.2019/2020 per valutazioni negative e deficit nelle competenze attese.

2)  Per le sole classi seconde  a.s. 2019/2020  dei nuovi percorsi dell’Istruzione Professionale il Consiglio di Classe deve effettuare:
· la programmazione  relativa alla seconda annualità da allegare al P.F.I che non necessita di adeguamenti per quegli alunni che,  dall’analisi del tabellone  relativo allo scrutinio  finale a.s. 2018/2019  allegato al registro dei verbali della classe  seconda dell’ indirizzo professionale
sono stati ammessi con una valutazione positiva in tutte le discipline, 

· l’adeguamento del PFI al nuovo indirizzo di studio per  quegli  alunni che successivamente all’ ammissione alla classe seconda  hanno effettuato un cambio di indirizzo di studio, 

·  la Programmazione relativa alla seconda annualità a.s. 2019/2020 con modifica  del P.F.I  per quegli  alunni che,  dall’analisi del tabellone  relativo allo scrutinio finale a.s. 2018/2019  allegato al registro dei verbali della classe  seconda dell’ indirizzo professionale   risultano ammessi alla classe seconda a.s. 2019/2020  con una valutazione negativa in una o più discipline   

[bookmark: _GoBack]I Progetti Formativi Individuali redatti per tutti gli allievi iscritti per l'a.s. 2019/2020 alle classi Prime degli indirizzi Professionali dovranno essere consegnati da ciascun docente tutor  presso l'Ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa istituzione scolastica entro il giorno Giovedì 31 Gennaio 2019. 
Al fine di rendere più agevole il lavoro dei docenti tutor delle classi prime dell’indirizzo professionale , si specifica  che il documento PFI  da consegnare presso l'ufficio protocollo della segreteria amministrativa entro la data succitata dovrà essere comprensivo esclusivamente delle sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3, 4. 
Sarà cura degli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica riporre nel fascicolo personale di ciascun allievo il documento PFI protocollato contenente le sezioni relative ai Quadri n° 1, 2, 3, 4. 

Qualsiasi variazione in itinere possa eventualmente verificarsi rispetto ai dati come registrati alla data del 31 Gennaio 2019 nelle sezioni di cui ai succitati Quadri, la/le stessa/stesse sarà/saranno prontamente registrata/registrate nel PFI dello studente a cura del rispettivo docente Tutor; il docente Tutor avrà altresì cura di apporre accanto a ciascuna variazione la data in cui la/le stessa/stesse si è/sono verificata/verificate unitamente alla propria firma.
 
Per quanto riguarda invece le sezioni dei  Quadri n° 5 e 6  relative alla seconda  annualità   del PFI  degli alunni iscritti al secondo anno degli Istituti professionali    e le sezioni  dei Quadri  7,8 e 9 del PFI degli alunni iscritti al primo anno degli indirizzi professionali , ciascun docente  componente i consigli delle classi prime e seconde 
degli indirizzi Professionali potrà  accedere con le proprie credenziali nello spazio di archiviazione  sulla piattaforma Google Drive  dei suddetti file per  la compilazioni e /o aggiornamento  della/e parte/i di propria competenza.

N.B. Per la compilazione del PFI è necessario avere un account gmail. 
Ciascun docente  delle classi prime e seconde degli indirizzi professionali  è  invitato ad inviare  una mail con il proprio  account gmail  avente ad oggetto  il proprio nome e cognome  e  come testo la/e classe/i in cui espleta il proprio insegnamento, al seguente indirizzo di posta elettronica: pfi.novelli@gmail.com, al fine di permettere  al prof.re Barone Giuseppe,  di effettuare  la condivisione  in google  DRIVE  del PFI di ciascun alunno  con i docenti della  classe 
Per informazioni  o eventuali chiarimenti a riguardo è possibile rivolgersi al  prof.re Barone Giuseppe.

Relativamente alla elaborazione e alla gestione  del PEI e del PDP  fare  riferimento  alle comunicazioni interne 
n.86 e  e n.87   dell’08/11/2019

Marcianise, 20/11/2019  
                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                                                                                       Prof.ssa Emma Marchitto 
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