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                                                                                                           Ai Docenti in servizio presso
l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a.s. 2019/2020
 
Alla DSGA 


COMUNICAZIONE N. 253
Oggetto: Registro delle attività didattiche a distanza da utilizzarsi a cura di ciascun docente in intestazione  nel periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza  a seguito delle misure di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19

Al fine di registrare tutti i dati utili e necessari relativi alla restituzione circa il regolare  svolgimento delle attività didattiche a distanza, nonché in ordine alla valutazione degli apprendimenti nel periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza a seguito delle misure di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19, si rende disponibile per ciascun docente, relativamente a ciascuna classe su cui lo stesso presta servizio per l’a.s. 2019/2020,  un format di registro costituito dai 2 seguenti file :
· un primo file, in format Excel, su cui risulta  già caricato l’elenco degli allievi della classe di riferimento e sul quale andranno registrati, per ogni giorno di lezione  e per ogni ora di lezione in quella classe, i seguenti dati : 
· connessione alla piattaforma WeSchool da parte di ciascuno studente della classe: settare la voce “A” relativamente agli allievi che NON risultano connessi nel giorno e nell’ora di lezione. Si precisa che per quanto riguarda la registrazione del dato relativo alla rilevazione della  connessione alla piattaforma da parte degli studenti, si setterà la voce “A” solo per gli allievi che NON risultano connessi alla piattaforma nel giorno e nell’ora in cui si sta svolgendo la lezione.
· i voti relativi alle verifiche orali laddove svolte in quel giorno e in quell’ora 
· i voti relativi alle verifiche scritte/pratiche/grafiche laddove svolte in quel giorno e in quell’ora

Si specifica che per la valutazione delle verifiche orali, scritte, pratiche e grafiche  ogni docente può fare riferimento, ciascuno nella propria libertà di insegnamento, ad elaborati, 
compiti , lavori di ricerca-approfondimento, discussioni e a quanto altro dagli studenti restituito in esito alle lezioni e alle attività didattico-formative promosse a distanza. 

· un secondo file in formato Word, su cui verranno registrati,  per ogni giorno di lezione  e per ogni ora di lezione in quella classe, i dati relativi agli argomenti trattati e/o discussi ,  ai materiali caricati in piattaforma WeSchool in riferimento all’argomento trattato (testi scritti, files audio, files video, materiali multimediali, micro learning videos, esercizi, test e quanto altro autonomamente individuato) e i dati relativi all’assegno dato in consegna agli studenti in relazione all’argomento trattato. 
Ciascun docente, per ogni classe su cui presta il proprio orario di servizio,  creerà una cartella denominata classeSezione-materia e salverà in detta cartella  i due file sopra citati , quello in formato Excel e quello in formato Word, file che aggiornerà secondo il proprio orario di servizio in quella classe. I docenti avranno cura  di aggiornare puntualmente i due file suddetti  e di  registrare i dati a partire dal giorno Mercoledì 11 Marzo 2020, giorno in cui è partita presso la nostra istituzione scolastica ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise la modalità di svolgimento delle lezioni e delle attività didattiche a.s. 2019/2020 a distanza, nel rispetto delle disposizioni ministeriali.
Esempio : il docente di Diritto ed Economia che presta servizio nella classe 1BU creerà una cartella denominata 1BU-DirittoedEconomia e in detta cartella salverà i due file, quello in formato Excel e quello in formato Word, relativi alla classe 1BU e alla propria disciplina di insegnamento, file che si ribadisce si avrà cura di  aggiornare puntualmente.
I docenti di sostegno compileranno il file Excel relativo a ciascuna classe su cui prestano servizio per quanto riguarda il solo dato relativo alla rilevazione della  connessione alla piattaforma di tutti gli studenti della classe ; altresì compileranno il file Word relativamente alla parte degli argomenti trattati e/o discussi,  ai materiali caricati in piattaforma WeSchool in riferimento all’argomento trattato (testi scritti, files audio, files video, materiali multimediali, micro learning videos, esercizi, test e quanto altro autonomamente individuato) ed eventualmente alla parte relativa  all’assegno dato in consegna, per quanto di propria competenza ed in relazione ai bisogni educativi formativi e didattici degli allievi.
Registrazione esiti delle Prove di verifica (recupero carenze formative) effettuate dagli allievi che hanno fatto registrare carenze formative in seno agli scrutini del 1° quadrimestre : gli esiti di dette prove ( voti) andranno registrati sul file Excel  nel giorno e nella/e ora/e in cui dette prove di verifica sono state somministrate agli allievi che hanno effettuato e restituito la prova; analogamente sul file Word alla voce “Argomenti trattati e/o discussi” andrà annotato, nel giorno e nella/e ora/e di svolgimento della prova, la dicitura “Somministrazione prova di verifica relativa al recupero delle carenze formative 1° quadrimestre”. 
Ciascun docente avrà cura di salvare sul proprio computer, per ogni classe su cui presta servizio, la cartella contenente i due file suddetti debitamente compilati e aggiornati a partire dal giorno Mercoledì 11 Marzo 2020 e per tutta la durata del periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza.
Quando sarà possibile il rientro a scuola, ciascun docente avrà cura di consegnare su supporto CD-ROM ( fornito dalla scuola),   le cartelle salvate, una per ogni classe su cui il docente presta servizio, ciascuna contenente i due file suddetti debitamente compilati e aggiornati, secondo le indicazioni che verranno successivamente fornite.

Marcianise,17/03/2020                                                                         Il Dirigente Scolastico
                                                                                                Prof.ssa Marchitto Emma 
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