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Prot.n. 7596-07 del 07/09/2020
                                                                             A tutti  Docenti  che sono stati in servizio presso
l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise
per l’anno scolastico appena trascorso  a.s. 2019/2020
 
Alla DSGA 


COMUNICAZIONE N. 6
Oggetto: Trasmissione telematica da parte dei docenti dei file relativi al Registro delle attività didattiche a distanza a.s. 2019/2020  utilizzato da  ciascun docente nel periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza  a seguito delle misure di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19 relativamente  all’a.s. appena trascorso a.s. 2019/2020

In riferimento alla comunicazione N. 253 del 17/03/2020 , nel ricordare ai docenti in servizio presso l’ISISS “GB. Novelli” di Marcianise  per l’a.s. appena trascorso a.s. 2019/2020 che al fine di registrare tutti i dati utili e necessari relativi alla restituzione circa il regolare  svolgimento delle attività didattiche a distanza, nonché in ordine alla valutazione degli apprendimenti nel periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza a seguito delle misure di contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19, sono stati resi disponibili il giorno 17 Marzo 2020 per ciascun docente, relativamente a ciascuna classe su cui lo stesso prestava servizio per l’a.s. 2019/2020,  due  file di registro :
· un primo file, in format Excel, su cui risultava  già caricato l’elenco degli allievi della classe di riferimento e sul quale si dovevano registrare, per ogni giorno di lezione  e per ogni ora di lezione in quella classe, i seguenti dati : 
· connessione alla piattaforma WeSchool da parte di ciascuno studente della classe
· i voti relativi alle verifiche orali laddove svolte in quel giorno e in quell’ora 
· i voti relativi alle verifiche scritte/pratiche/grafiche laddove svolte in quel giorno e in quell’ora

· un secondo file in formato Word, su cui si dovevano registrare,  per ogni giorno di lezione  e per ogni ora di lezione in quella classe, i dati relativi agli argomenti trattati e/o discussi ,  ai materiali caricati in piattaforma WeSchool in riferimento all’argomento trattato (testi scritti, files audio, files video, materiali multimediali, micro learning videos, esercizi, test e quanto altro autonomamente individuato) e i dati relativi all’assegno dato in consegna agli studenti in relazione all’argomento trattato
si rende noto che detti file di registro dovranno essere trasmessi telematicamente, da ciascun docente che ha prestato servizio per l’a.s. 2019/2020 presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise, alla segreteria di questa istituzione scolastica secondo le modalità di seguito specificate: 
ciascun docente, per ogni classe su cui ha prestato il proprio  servizio per l’a.s. 2019/2020 ,  creerà una cartella denominata classeSezione-materia e salverà in detta cartella  i due file sopra citati , quello in formato Excel e quello in formato Word, file su cui il docente ha   registrato  i relativi dati a partire dal giorno Mercoledì 11 Marzo 2020, giorno in cui è partita presso la nostra istituzione scolastica ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise la modalità di svolgimento delle lezioni e delle attività didattiche a.s. 2019/2020 a distanza, e fino al termine delle lezioni a.s. 2019/2020.
Esempio : il docente di Diritto ed Economia che ha prestato  servizio nella classe 1BU creerà una cartella denominata 1BU-DirittoedEconomia e in detta cartella salverà i due file, quello in formato Excel e quello in formato Word, relativi alla classe 1BU e alla propria disciplina di insegnamento.
Il docente infine raccoglierà in un'unica  cartella denominata Registro-CognomeNomeDocente  le varie cartelle, una per ogni classe su cui ha prestato servizio, così come  create sopra. In tal modo in un’unica cartella saranno contenute le varie sottocartelle contenenti i due file di registro ( file Excel e File Word) relative ad ogni classe su cui il docente ha prestato servizio a.s. 2019/2020.
Esempio : il docente Rossi Paolo insegnante di Diritto ed Economia che ha prestato  servizio per l’a.s. 2019/2020 nelle classi 1BU, 1 AU, 2CEG, 2AT   creerà una cartella denominata           Registro-RossiPaolo  nella quale salverà  le cartelle 1BU-DirittoedEconomia,                         1AU-DirittoedEconomia, 2CEG-DirittoedEconomia, 2AT-DirittoedEconomia.
[bookmark: _GoBack] Dopo aver completato le suddette operazioni, ciascun docente avrà cura di zippare l’unica cartella generale Registro-CognomeNomeDocente  contenente tutte le sottocartelle registro relative a ciascuna classe su cui ha prestato servizio e di inviarla per posta elettronica , entro e non oltre le ore 13:00 del giorno Mercoledì 30 Settembre 2020,  presso uno dei seguenti indirizzi email:
PEO: ceis01100n@istruzione.it     oppure  via PEC : ceis01100n@pec.istruzione.it 
NOTA BENE : Per facilitare l’operazione di individuazione e di salvataggio di dette cartelle-registro da parte dell’assistente amministrativo operante in segreteria, ciascun docente avrà cura di scrivere nell’OGGETTO della email la seguente dicitura :
“INVIO CARTELLA  REGISTRO ELETTRONICO A.S. 2019/2020- COGNOME E NOME DOCENTE”.

Si precisa che per l’anno scolastico in corso, a.s. 2020/2021, i docenti utilizzeranno esclusivamente il registro elettronico didUp Argo secondo le modalità e le indicazioni che successivamente saranno puntualmente loro fornite attraverso comunicazioni e  incontri informativi/formativi.


Marcianise,07/09/2020                                                                         Il Dirigente Scolastico
                                                                                                Prof.ssa Marchitto Emma 
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