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Prot. n. 9395/07 del 05/10/2020
ALLA DSGA

Al Personale ATA 
in servizio per l'a.s. 2020/2021 presso l'ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise



Al Sito Web dell'Istituto

COMUNICAZIONE N. 16
OGGETTO :Ritardi in ingresso alle lezioni ( ingressi posticipati) ed Uscite anticipate-a.s. 2020/2021

RITARDI (INGRESSI POSTICIPATI) E USCITE ANTICIPATE

1. L’alunno che accede alle lezioni in ritardo, a qualsiasi ora di lezione, sia in orario antimeridiano che in orario pomeridiano, è ammesso alle lezioni con la registrazione tramite la voce Ingresso sul registro elettronico, da parte del docente, del relativo ritardo, a qualsiasi titolo effettuato. Ciò vale sia per le lezioni in presenza che per le lezioni a distanza su piattaforma didattica online WeSchool 
Si specifica che l'ammissione alle lezioni in presenza relativamente agli ingressi posticipati non richiede il permesso vistato da parte della dirigenza. 
.

2. Il docente Coordinatore di Classe dopo il quinto ritardo effettuato dallo studente (nel computo del numero dei ritardi andranno conteggiati sia i ritardi in presenza che quelli a distanza), provvederà ad informare di detta situazione la famiglia, annotando ( nella sezione Note) sul registro elettronico l’avvenuta comunicazione con i genitori dello studente, comunicazione che varrà come presa d'atto e  giustifica da parte dei genitori dei ritardi effettuati dal proprio figlio. Successivamente il Coordinatore di Classe avrà cura di registrare l’avvenuta giustifica da parte dei genitori dello studente cliccando la lettera G  che appare sul registro elettronico accanto al nominativo dell’allievo, giustificando i SOLI ingressi in ritardo di cui ha messo a conoscenza i genitori dello studente.

3. Nello specificare che con il termine uscita anticipata online si intende la mancata connessione  per una o più ore di lezioni a distanza  di un allievo, il docente Coordinatore di Classe  dopo la quinta uscita anticipata online effettuata dallo studente, provvederà  ad informare di detta situazione lafamiglia, annotando sul registro elettronico ( nella sezione Note) l’avvenuta comunicazione con i genitori dello studente, comunicazione che varrà come presa d'atto e come giustifica delle uscite anticipate  online. Successivamente il Coordinatore di Classe avrà cura di registrare sul registro elettronico l’avvenuta giustifica da parte dei genitori dello studente,  cliccando la lettera G  che appare sul registro elettronico accanto al nominativo dell’allievo,  relativamente alle SOLE giustifiche delle uscite anticipate  online effettuate di cui ha messo a conoscenza i genitori dello studente.

4. Le uscite anticipate in presenza  sono invece autorizzate dal Dirigente Scolastico e registrate  dal docente sul registro elettronico utilizzando l'apposita funzione Uscita.

5. Per le uscite anticipate in presenza, gli studenti dovranno essere sempre prelevati da un Genitore/Tutore legale/Affidatario (o da un suo delegato). Si specificano di seguito le modalità di rilascio del permesso per l’uscita anticipata in presenza di uno studente. 

MODALITA’ DI RILASCIO DEL PERMESSO DI USCITA ANTICIPATA in presenza
I genitori/tutori legali/affidatari o propri delegati per ottenere il relativo permesso di  uscita anticipata del/la proprio/a figlio/a,  dopo una prima identificazione effettuata attraverso il videocitofono, accederanno all’Istituzione Scolastica attraverso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola dove saranno accolti da un collaboratore scolastico appositamente individuato per la sorveglianza dell'ingresso principale dell'Istituzione Scolastica e dallo stesso saranno invitati a compilare e a sottoscrivere  l'apposito modulo di “Richiesta di Uscita Anticipata”  debitamente predisposto. Al fine di   consentire al collaboratore scolastico la verifica dell’identità del genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato , lo stesso genitore   dovrà necessariamente esibire al collaboratore scolastico un  proprio documento di identità.

Il genitore compilerà il modulo di “Richiesta di uscita anticipata” appositamente predisposto, lo consegnerà al collaboratore scolastico che si recherà presso la vicedirigenza per l’autorizzazione del Dirigente Scolastico o suo delegato all’uscita anticipata dell’allievo/a mentre  il genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato rimarrà in attesa presso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola. Successivamente all’autorizzazione del Dirigente Scolastico o suo delegato all’uscita anticipata dell’allievo/a, il collaboratore scolastico preleverà l’alunno/a dall’aula mostrando al docente in servizio nella classe di appartenenza dell’alunno/a in uscita il permesso vistato dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato e preleverà l’alunno/a, lo condurrà presso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola e lo consegnerà al Genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato. Si ribadisce che le uscite anticipate in presenza  dovranno essere registrate  dal docente sul registro elettronico utilizzando l'apposita funzione Uscita.


DELEGHE AL PRELAVAMENTO  DEGLI ALLIEVI PER USCITA ANTICIPATA IN PRESENZA RISPETTO ALL'ORARIO DI TERMINE DELLE LEZIONI CURRICULARI  

Al fine di garantire la dovuta sorveglianza su tutti gli alunni iscritti e frequentanti per l’a.s. 2020/2021 l’Istituzione Scolastica “ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise, 

SI COMUNICANO

le modalità di delega al prelevamento degli allievi per  uscita anticipata in presenza rispetto all'orario di termine delle lezioni curriculari.

Delega al prelevamento per uscita anticipata
I genitori che intendono delegare altra/e persona/e  maggiorenne/i al prelevamento del proprio/a figlio/a per uscita anticipata in presenza  dello stesso rispetto all'orario di termine delle lezioni curriculari, sia in orario antimeridiano che pomeridiano,  dovranno necessariamente COMPILARE e CONSEGNARE presso la segreteria didattica di questa istituzione scolastica il MODULO DI  DELEGA appositamente predisposto,  nel quale andranno precisati, tra l'altro,  gli estremi dei documenti di identità  sia della/delle persona/e delegata/e che dei deleganti (si precisa che la delega deve essere firmata da entrambi i genitori/Tutori legali/Affidatari). 
Le deleghe NON si  intendono tacitamente confermate di anno in anno,  ma le stesse devono essere prodotte per ciascun anno scolastico di riferimento.
Si precisa che laddove non si riscontri la presenza di Genitori/Tutori legali/Affidatari all'atto del prelevamento degli allievi per uscita anticipata in presenza, gli stessi  allievi non saranno rilasciati ad alcuna persona priva di atto formale  di delega. 
[bookmark: _GoBack]I genitori che nel corso dell’anno scolastico intendano apportare delle variazioni in merito all'individuazione delle persone delegate al prelevamento dei propri figli per uscita anticipata in presenza, dovranno formalizzare nuovo atto di delega attraverso la compilazione di ulteriore modulo di delega secondo le modalità sopra specificate da depositare presso la segreteria didattica di questa Istituzione Scolastica.
Si precisa che il modello di delega è disponibile per essere scaricato sul sito della scuola www.istitutonovelli.edu.it nella Homepage cliccando sulla immagine "Modulistica genitori".

Al fine della migliore e più proficua fruizione dell'offerta didattico-formativa da parte degli allievi , anche e soprattutto in considerazione dell'attuale stato di emergenza da COVID-19,  si invitano i genitori a sollecitare nei propri figli la puntualità in ingresso a scuola e a limitare esclusivamente a casi di effettiva necessità il prelevamento dei propri figli anticipatamente rispetto all'orario di termine delle lezioni quotidiane, sia in orario antimeridiano che in orario pomeridiano.
Lo svolgimento delle lezioni curriculari, continuamente interrotto dai frequenti ingressi posticipati o dalle uscite anticipate degli allievi, inficia in particolare l'efficacia dell'azione didattica rivolta agli alunni compromettendone seriamente il rendimento scolastico in termini di profitto.
Non per ultimo si vuole precisare che ogni ritardo nell'ingresso  rispetto all'orario di inizio delle lezioni e ogni anticipazione nell'uscita  rispetto all'orario di termine delle lezioni sono considerati  "tempi" di assenza  dalle lezioni  e come tali incidenti sul monte ore annuale di assenze dell'allievo. Si ricorda al proposito che  il superamento del tetto massimo di ore di assenze consentite comporta la non ammissione dell'allievo agli scrutini finali e dunque la non promozione dello studente all'anno successivo. 
I Ritardi e le Uscite anticipate incideranno altresì anche sulla determinazione del voto di comportamento in sede di scrutini intermedi e finali.



Marcianise, lì 05/10/2020

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                          Prof.ssa Emma Marchitto
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