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Prot. n.2095/04 del 03/02/2021                                            Ai Docenti in servizio presso
l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a.s. 2020/2021
Alla DSGA
Alla Segreteria Didattica
COMUNICAZIONE N. 142
OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini 1° Quadrimestre  A.S. 2020/2021
	SCRUTINI  1°Quadrimestre a.s. 2020/2021

	Si vuole altresì ricordare a TUTTI i docenti che insegnano su disciplina di effettuare l’operazione di parametrizzazione, così come illustrata ad inizio anno scolastico dai docenti Giulio Raucci  e Rosalba Capone e così come ribadita negli incontri informativi/formativi tenuti in relazione alla organizzazione dei colloqui online Scuola-Famiglie.
Si invitano tutti i Docenti ad osservare puntualmente le seguenti indicazioni operative relative agli scrutini intermedi ( 1° Quadrimestre) a.s. 2020/2021 :

1) Poiché la data di chiusura ufficiale del 1° Quadrimestre è il giorno 31 Gennaio 2021, i Docenti avranno cura di aggiornare i Registri Elettronici relativamente  al 1° Quadrimestre  – per quanto attiene alle assenze, alle valutazioni orali, alle valutazioni scritte o pratiche e alle attività svolte e assegnate -  fino al giorno 31 Gennaio 2021 ovvero fino all’ultimo giorno di lezione svolto  nelle classi su cui  prestano servizio entro la data del 31 Gennaio 2021. 

Ciascun docente effettuerà lo scrutinio elettronico relativamente alle classi su cui presta servizio soltanto dopo il predetto aggiornamento e a partire dal giorno 31 Gennaio 2021 (a conclusione delle lezioni relative al giorno 31 Gennaio 2021).

2) Si ricorda che il Collegio dei Docenti ha deliberato per l’a.s. 2020/2021 relativamente alle valutazioni intermedie (valutazioni 1° Quadrimestre), per tutte le classi  di ciascun indirizzo di studio presente presso l’ISISS “G.B Novelli” di Marcianise, il VOTO UNICO  per tutte le discipline. 
NOTA BENE : controllare che le colonne delle ore di assenza di tutte le discipline ( ad eccezione di educazione civica) riportino le ore di assenza e che non siano tutte vuote; se per caso la colonna delle ore di assenza di una disciplina fosse tutta vuota significherebbe che il docente non ha eseguito correttamente la procedura di scrutinio ed in particolare non ha effettuato correttamente l’azione di importare i voti dal registro.
3)Qualora nell’effettuare lo scrutinio per una classe un docente si accorga che per  taluni alunni il sistema non riporti alcun voto (e questo deve verificarsi solo per alunni che non abbiano mai frequentato le lezioni o alunni per i quali non si è avuta la possibilità di sottoporli a verifica ) , il docente dovrà scrivere nello spazio riservato al voto, utilizzando la tastiera del computer, la dicitura NC  ( N maiuscola, C maiuscola, senza punti dopo le lettere N e C).
4) I Docenti di Religione Cattolica così come quelli dell’insegnamento dell’Attività Alternativa alla Religione Cattolica durante il 1° quadrimestre hanno attribuito i voti esclusivamente agli allievi che si avvalgono dell'insegnamento della loro disciplina. Il software Argo trasformerà i voti attribuiti durante il primo quadrimestre in giudizi  grazie al flag spuntato all’atto dello scrutinio elettronico così come illustrato in sede degli incontri informativi/formativi relativi allo scrutinio elettronico. Tutti i docenti del consiglio di classe avranno cura di controllare che per Religione Cattolica e Attività Alternativa compaiano giudizi ( abbreviati con MED, SUF, DI, BUO, DIS, OT) e non voti.
Prestare la massima attenzione al fatto che laddove un allievo abbia il giudizio nella colonna del tabellone relativa a  Religione cattolica, lo stesso allievo non può avere anche il giudizio nella colonna del tabellone relativa ad Attività Alternative e viceversa, perché se uno studente segue Religione Cattolica, lo stesso studente non può seguire Attività Alternative e viceversa.
5)I docenti Coordinatori di Classe prima di procedere allo scrutinio, avranno cura di accedere al registro elettronico , di cliccare sulla funzione “scrutini” così come indicato durante l’incontro di formazione e di controllare che il tabellone dello scrutinio contenga TUTTE E SOLE le  materie del curricolo di quella classe che devono essere scrutinate e le ESATTE  DENOMINAZIONI DELLE STESSE ( si tenga presente che le discipline relative alle conversazioni in lingua straniera così come i laboratori di scienze/TIC non devono comparire nel tabellone degli scrutini in quanto il voto relativo alle conversazioni in lingua straniera così come quello relativo ai laboratori di Scienze/TIC viene concordato come voto unico tra i docenti di  conversazione/laboratorio e quelli della disciplina teorica) . Nel caso in cui un Coordinatore di classe riscontrasse nel tabellone dello scrutinio la presenza di una materia non appartenente al curricolo della classe o viceversa l’assenza di una materia appartenente al curricolo della classe  oppure la denominazione errata per qualche disciplina, è pregato di comunicarlo tempestivamente alla Prof.ssa Rosalba Capone o al Prof. Giulio Raucci.
6)In sede di Consiglio di classe ( scrutinio), dopo aver esaminato lo scrutinio elettronico relativo a ciascuna disciplina e deliberato i relativi voti, il Coordinatore di Classe assieme a tutti i docenti componenti il Consiglio di Classe dovrà  attribuire sul tabellone dello scrutinio elettronico il voto di comportamento per ciascuno studente che risulta iscritto regolarmente presso uno degli indirizzi di studi presenti presso l’ISISS  “G.B. Novelli” di Marcianise . Qualora si evidenzi che qualche allievo non abbia mai frequentato le lezioni il Consiglio di Classe procederà a scrivere nello spazio riservato al voto di comportamento , utilizzando la tastiera del computer, la dicitura NC.  
Non si attribuisce il voto di comportamento ai soli studenti che si siano ritirati ufficialmente dalle lezioni a.s. 2020/2021 e che risultano contrassegnati dal sistema Argo con la dicitura “Interr. di freq.”. 

7)In sede di Consiglio di classe ( scrutinio), su proposta del coordinatore di educazione civica il Consiglio di classe delibererà il voto di educazione civica per ogni allievo. Il Coordinatore di Classe inserirà nella colonna di educazione civica  il voto di educazione civica  per ciascuno studente che risulta iscritto regolarmente presso uno degli indirizzi di studi presenti presso l’ISISS  “G.B. Novelli” di Marcianise. Per quanto riguarda le ore di assenza relative ad educazione civica, i coordinatori di classe avranno cura di lasciare in bianco la caselle delle assenze poiché relativamente al 1° Quadrimestre le assenze effettuate nelle ore di educazione civica sono già state computate dal registro elettronico nelle ore di lezione  della disciplina specifica di insegnamento di ciascun docente. 

Qualora si evidenzi che qualche allievo non abbia mai frequentato le lezioni il Consiglio di Classe procederà a scrivere nello spazio riservato al voto di educazione civica , utilizzando la tastiera del computer, la dicitura NC.  
Non si attribuisce alcun voto di educazione civica ai soli studenti che si siano ritirati ufficialmente dalle lezioni a.s. 2020/2021 e che risultano contrassegnati dal sistema Argo con la dicitura “Interr. di freq.”. 

8) Una volta che in sede di scrutinio si siano deliberati tutti i voti prima che il Coordinatore di Classe clicchi sulla icona-lucchetto denominata  “Blocco voti”, ricordarsi di seguire le indicazioni così come illustrate durante l’incontro informativo/formativo relativo allo scrutinio elettronico al fine di aggiornare le medie dei voti di ciascun allievo ( Andare in alto a destra del tabellone sulla voce Azioni( dal menù a tendina selezionare la sesta voce denominata “Inserisci automaticamente la Media”).
Si rappresenta a tutti i docenti che qualora , una volta terminate le operazioni di scrutinio di una classe e bloccato il tabellone di scrutinio relativo al registro elettronico, si rendesse necessario sbloccare il predetto tabellone perché ci si accorge di aver commesso meri errori materiali o di aver omesso di registrare qualche dato necessario allo scrutinio, al fine di ottenere lo sblocco del tabellone elettronico di scrutinio per sanare i predetti errori, il coordinatore della classe, dopo aver avvisato telefonicamente la vicedirigenza della esigenza di sbloccare il tabellone, dovrà farne ufficiale richiesta scritta al Dirigente Scolastico su apposito modello-format  disponibile in allegato alla presente.
Il Coordinatore della classe dopo aver debitamente compilato la succitata richiesta, esplicitando puntualmente  nella stessa le motivazioni per le quali si richiede lo sblocco del tabellone elettronico relativo allo scrutinio,   dovrà trasmettere detta richiesta  debitamente compilata via email all’indirizzo email ceis01100n@istruzione.it affinché essa possa essere protocollata e trasmessa al Dirigente Scolastico per lo sblocco. Ciò posto si invitano tutti i docenti componenti i consigli di classe a prestare la massima e dovuta attenzione in tutte varie fasi relative alle operazioni di scrutinio elettronico.
9) Al termine dello scrutinio di ciascuna classe, gli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica provvederanno ad effettuare  due stampe del tabellone contenenti le valutazioni degli alunni della classe  relative allo scrutinio del 1° Quadrimestre: 
nei giorni successivi il Coordinatore di Classe avrà cura di recarsi in segreteria didattica al fine di ritirare una stampa del tabellone del 1° Quadrimestre per riporla  nel faldone contenente il registro dei verbali, a memoria degli scrutini del 1° quadrimestre. 
10) Si ricorda che per quanto riguarda il 1° Quadrimestre, non saranno stampate le pagelle e le schede di Religione Cattolica/Attività Alternativa: la loro stampa sarà effettuata a conclusione del 2° Quadrimestre.
11)Si rappresenta che non saranno stampati i pagellini relativi al 1° Quadrimestre in quanto i genitori potranno visionare gli esiti del 1° quadrimestre relativi al proprio figlio accedendo alla sezione pagella online del registro elettronico ( i genitori utilizzeranno le credenziali di accesso al registro elettronico in loro possesso) .


Marcianise, 03/02/2021                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
