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Prot. n 16900/04                                                                  Marcianise, 17/09/2021

A tutti i Genitori/Affidatari/ Tutori legali degli studenti  
iscritti e frequentanti per l’a.s. 2021/2022  l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise


                                                                       A tutti i Docenti in servizio per l’a. s. 2021/2022 
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

[bookmark: _GoBack]Alla DSGA per le dovute disposizioni,  da formalizzarsi opportunamente per iscritto,   al personale ATA quotidianamente individuato  per la sorveglianza dell’ingresso principale dell’istituzione scolastica


Al Sito Web dell'Istituto


COMUNICAZIONE N. 6
OGGETTO :Ritardi alle lezioni (ingressi posticipati) ed uscite anticipate degli studenti a.s. 2021/2022


RITARDI (INGRESSI POSTICIPATI) E USCITE ANTICIPATE

1. Lo studente che accede alle lezioni con ingresso posticipato rispetto all’orario di inizio delle lezioni della giornata nel corso della prima ora di lezione,(sia in orario antimeridiano che in orario pomeridiano),  ovvero dalle ore 8:00 alle ore 8:50 e dalle ore 14:50 alle ore 15:45, è ammesso alle lezioni senza permesso da parte della dirigenza. In tal caso lo studente si recherà autonomamente nella propria classe appena avrà avuto accesso all’edificio scolastico. 

REGISTRO ELETTRONICO : L’ingresso posticipato che avviene nell’arco temporale della prima ora di lezione, in orario antimeridiano o in orario pomeridiano,  andrà registrato dal docente della prima ora di lezione sul Registro Elettronico utilizzando la voce “Ingresso” della sezione Appello. 

2. Per ingressi successivi alla fine della prima ora di lezione, ovvero dopo le ore 8:50 in orario antimeridiano o dopo le 15:45 in orario pomeridiano, , effettuati unicamente  in presenza di validi motivi, gli studenti dovranno essere accompagnati a scuola da un genitore o da persona da essi formalmente delegata. 

Qualora uno studente si presenti presso la scuola successivamente alla prima ora di lezione ( in orario antimeridiano o pomeridiano) senza la presenza  di un genitore o di persona da essi formalmente delegata, lo studente sarà accompagnato dal collaboratore scolastico presso la vicedirigenza  affinché i  collaboratori del Dirigente Scolastico abbiano modo in ogni caso di contattare i genitori dell’allievo per invitarli a recarsi a scuola al fine di chiedere l’autorizzazione per l’ingresso in ritardo, successivo alla prima ora di lezione, del proprio figlio alle lezioni . Lo stesso studente permarrà presso la sala “Cinzia Visone” dell’istituzione scolastica sotto il controllo della vicedirigenza fino a che il genitore, o persona da essi delegata,  non arriverà presso la scuola per richiedere per lo studente il permesso di ingresso posticipato.

MODALITA’ DI RILASCIO DEL PERMESSO DI  INGRESSO POSTICIPATO SUCCESSIVO ALLA FINE DELLA PRIMA ORA DI LEZIONE
I Genitori/Tutori legali/Affidatari o propri delegati per ottenere il  permesso di  ingresso posticipato successivi alla fine della prima ora di lezione in orario antimeridiano o pomeridiano ,  dopo una prima identificazione effettuata attraverso il videocitofono, accederanno all’Istituzione Scolastica attraverso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola dove saranno accolti da un collaboratore scolastico appositamente individuato per la sorveglianza dell'ingresso principale dell'Istituzione Scolastica e dallo stesso saranno invitati a compilare e a sottoscrivere  l'apposito modulo di “Richiesta di ingresso posticipato successivo alla fine della prima ora di lezione”  debitamente predisposto dall’Istituzione Scolastica. Al fine di   consentire al collaboratore scolastico la verifica dell’identità del genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato,  lo stesso genitore/tutore legale/affidatario o persona da loro delegata   dovrà necessariamente esibire al collaboratore scolastico un  proprio documento di identità. Il genitore/tutore legale/affidatario o persona da loro delegata   consegnerà il modulo compilato   di “Richiesta di ingresso posticipato successivo alla fine della  prima ora di lezione”   al collaboratore scolastico.
Il collaboratore scolastico recando con sé il modulo di permesso di ingresso posticipato successivo alla fine della prima ora di lezione, accompagnerà lo studente presso  la vicedirigenza al fine dell’autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico o da parte del  delegato del Dirigente Scolastico.
Successivamente all’autorizzazione all’ingresso posticipato successivo alla fine della prima ora di lezione dell’allievo/a da parte del Dirigente Scolastico o da parte di un delegato del Dirigente, il collaboratore scolastico si recherà con l’allievo nella classe di appartenenza dell’allievo ed esibirà  al docente in servizio nella classe di appartenenza dell’alunno/a in il permesso vistato dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato relativo all’ingresso posticipato successivo alla fine della prima ora di lezione. 
Dopodichè il collaboratore scolastico ritornerà alla propria postazione di lavoro e depositerà il permesso validato in un apposito contenitore posto presso la postazione dei collaboratori scolastici presso l’ingresso A. 

REGISTRO ELETTRONICO : Si precisa che gli ingressi posticipati successivi alla prima ora di lezione  dovranno essere registrati  dal docente sul registro elettronico utilizzando l'apposita voce Ingresso della sezione Appello SOLAMENTE allorquando lo studente non entri in classe esattamente  all’inizio di un’ora  di lezione successiva alla prima. Se l’allievo entra in classe all’inizio della seconda ora, o all’inizio della terza ora, etc non c’è bisogno di utilizzare la voce Ingresso, basterà che il docente lasci sul registro la P di presenza ( già settata dal sistema)  a partire da quella ora. 

3. Il docente Coordinatore di Classe al Quinto ingresso posticipato (si conteggiano tutti  gli ingressi posticipati sia quelli avvenuti durante l’arco temporale della prima ora di lezione che quelli successivi alla fine della prima ora di lezione, in entrambi i casi  sia in orario antimeridiano che in orario pomeridiano ), provvederà ad informare di detta situazione la famiglia dello studente e andando a cliccare sulla icona “G” delle giustificazioni relative ai ritardi, annoterà nella sezione “Motivazione delle giustificazioni”, relative agli ingressi posticipati  sul registro elettronico, l’avvenuta comunicazione con i genitori dello studente, comunicazione che varrà come presa d'atto e  giustifica da parte dei genitori degli ingressi posticipati effettuati dal proprio figlio. Anche qualora  tutti e cinque detti ingressi posticipati siano tutti avvenuti successivamente alla fine della prima ora di lezione e dunque siano a conoscenza dei genitori perché gli stessi avranno dovuto accompagnare lo studente a scuola, il docente è tenuto a contattare la famiglia per ricordare e rimarcare il raggiungimento dei cinque ingressi posticipati.


4. Per le uscite anticipate, autorizzate dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato solo in presenza di validi motivi, gli studenti, sia minorenni che maggiorenni,  dovranno essere prelevati da un Genitore/Tutore legale/Affidatario (o da persona da loro delegata) per la richiesta di  permesso di uscita anticipata, attraverso un modulo opportunamente predisposto dall’Istituzione Scolastica.  

MODALITA’ DI RILASCIO DEL PERMESSO DI  USCITA ANTICIPATA 
I Genitori/Tutori legali/Affidatari o propri delegati per ottenere il  permesso di  uscita anticipata del/la proprio/a figlio/a,  dopo una prima identificazione effettuata attraverso il videocitofono, accederanno all’Istituzione Scolastica attraverso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola dove saranno accolti da un collaboratore scolastico appositamente individuato per la sorveglianza dell'ingresso principale dell'Istituzione Scolastica e dallo stesso saranno invitati a compilare e a sottoscrivere  l'apposito modulo di “Richiesta di permesso di  Uscita Anticipata”  debitamente predisposto dall’Istituzione Scolastica. 
Al fine di   consentire al collaboratore scolastico la verifica dell’identità del genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato,  lo stesso genitore/tutore legale/affidatario o persona da loro delegata   dovrà necessariamente esibire al collaboratore scolastico un  proprio documento di identità.

Il genitore/tutore legale/affidatario o persona da loro delegata  dopo aver compilato il modulo consegnerà lo stesso modulo   di “Richiesta di  permesso di Uscita Anticipata”   al collaboratore scolastico che sarà portato dallo stesso collaboratore presso  la vicedirigenza al fine dell’autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico o da parte del  delegato del Dirigente Scolastico mentre  il genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato rimarrà in attesa presso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola. 

Successivamente all’autorizzazione all’uscita anticipata dell’allievo/a da parte del Dirigente Scolastico o da parte di un delegato del Dirigente, il collaboratore scolastico esibirà  al docente in servizio nella classe di appartenenza dell’alunno/a in uscita il permesso vistato dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, preleverà l’allievo/a lo/a condurrà presso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola consegnandolo/a al Genitore/tutore legale/affidatario o proprio delegato. Il collaboratore avrà cura di riporre il permesso validato in un apposito contenitore posizionato nella postazione dei collaboratori scolastici presso l’ingresso A (portone di legno) della Scuola.

REGISTRO ELETTRONICO : Si precisa che parimenti agli ingressi posticipati, anche le uscite anticipate dovranno essere registrate  dal docente sul registro elettronico utilizzando l'apposita voce Uscita della sezione Appello .

DELEGHE ALLA RICHIESTA DI PERMESSI RELATIVI AGLI INGRESSI POSTICIPATI SUCCESSIVI ALLA FINE DELLA PRIMA ORA DI LEZIONE E ALLE USCITE  ANTICIPATE IN PRESENZA RISPETTO ALL'ORARIO DI TERMINE DELLE LEZIONI CURRICULARI  

Al fine di garantire la dovuta sorveglianza su tutti gli alunni iscritti e frequentanti per l’a.s. 2021/2022 l’Istituzione Scolastica “ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise, 

SI COMUNICANO

le modalità di delega  alla richiesta di permessi relativi gli ingressi posticipati successivi alla fine della prima ora di lezione e alle uscite anticipate   rispetto all'orario di termine delle lezioni curriculari.


I genitori che intendano delegare altra/e persona/e  maggiorenne/i alla richiesta di permessi relativi gli ingressi posticipati successivi alla fine della prima ora di lezione e alle uscite anticipate   rispetto all'orario di termine delle lezioni curriculari , sia in orario antimeridiano che pomeridiano,  dovranno necessariamente COMPILARE e CONSEGNARE presso la segreteria didattica di questa istituzione scolastica il MODULO DI  DELEGA appositamente predisposto,  nel quale andranno precisati, tra l'altro,  gli estremi dei documenti di identità  sia della/delle persona/e delegata/e che dei deleganti (si precisa che la delega deve essere firmata da entrambi i genitori/Tutori legali/Affidatari). 
Le deleghe NON si  intendono tacitamente confermate di anno in anno,  ma le stesse devono essere prodotte per ciascun anno scolastico di riferimento pertanto eventuali deleghe presentate ed autorizzate per lo scorso anno scolastico 2020/2021 non sono ritenute  valide per l’anno scolastico in corso 2021/2022 : laddove dunque per l’a.s. 2021/2022 il  genitore intenda delegare altra persona per richiedere permessi in ingresso posticipato o uscita anticipata, dovrà tempestivamente presentare presso la segreteria di questa scuola la dovuta documentazione così come sopra specificato. 
Si precisa che laddove non si riscontri la presenza di Genitori/Tutori legali/Affidatari all'atto del prelevamento degli allievi per uscita anticipata in presenza, gli stessi  allievi non saranno rilasciati ad alcuna persona priva di atto formale  di delega. 
I genitori/tutori legali/affidatari che nel corso dell’anno scolastico intendano apportare delle variazioni in merito all'individuazione delle persone delegate al prelevamento dei propri figli per uscita anticipata , dovranno formalizzare nuovo atto di delega attraverso la compilazione di ulteriore modulo di delega secondo le modalità sopra specificate da depositare presso la segreteria didattica di questa Istituzione Scolastica.
MODULO DI DELEGA : Il modulo di delega, in allegato alla presente,  viene altresì pubblicato nella sezione “Modulistica genitori” presente sulla Homepage del sito web di questa istituzione scolastica www.istitutonovelili.edu.it 

Al fine della migliore e più proficua fruizione dell'offerta didattico-formativa da parte degli allievi, anche e soprattutto in considerazione dell'attuale stato di emergenza da COVID-19,  si invitano i genitori a sollecitare nei propri figli la puntualità in ingresso a scuola e a limitare esclusivamente a casi di effettiva necessità il prelevamento dei propri figli anticipatamente rispetto all'orario di termine delle lezioni quotidiane, sia in orario antimeridiano che in orario pomeridiano.
Lo svolgimento delle lezioni curriculari, continuamente interrotto dai frequenti ingressi posticipati o dalle uscite anticipate degli allievi, inficia in particolare l'efficacia dell'azione didattica rivolta agli alunni compromettendone seriamente il rendimento scolastico in termini di profitto.
Non per ultimo si vuole precisare che ogni ritardo nell'ingresso  rispetto all'orario di inizio delle lezioni e ogni anticipazione nell'uscita  rispetto all'orario di termine delle lezioni sono considerati  "tempi" di assenza  dalle lezioni  e come tali incidenti sul monte ore annuale di assenze dell'allievo. Si ricorda al proposito che  il superamento del tetto massimo di ore di assenze consentite comporta la non ammissione dell'allievo agli scrutini finali e dunque la non promozione dello studente all'anno successivo. 
I Ritardi e le Uscite anticipate incideranno altresì anche sulla determinazione del voto di comportamento in sede di scrutini intermedi e finali.

I Docenti delegati alla firma per il rilascio dei permessi relativamente agli ingressi posticipati successivi alla fine della prima ora di lezione e alle uscite anticipate rispetto all’orario di termine della fine delle lezioni sono i seguenti : 
Prof.ssa Palumbo Antonella- Prof.ssa Capone Rosalba- Prof Raucci Giulio- Prof.ssa Abbate Maria Rosaria- Prof.ssa Mea Antimina- Prof.ssa Colella Lucia. 


IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                          Prof.ssa Emma Marchitto
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