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Prot. 11585-VII del 06/06/2022
                                  Alla DSGA
Agli Assistenti Amministrativi 
operanti nella Segreteria Didattica 
in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a.s. 2021/2022
COMUNICAZIONE N. 71 
OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini Giugno A.s. 2021/2022
	SCRUTINI DI GIUGNO 2022

	1)Per tutto il periodo di svolgimento  degli scrutini,  gli assistenti amministrativi in intestazione citati dovranno rispettare un orario di servizio tale da garantire la loro presenza sia in orario antimeridiano che pomeridiano  onde prestare il necessario supporto ai docenti  nelle operazioni di scrutinio.
2) Il giorno successivo allo scrutinio di ciascuna classe, tutti i docenti che hanno partecipato al consiglio della classe scrutinata si recheranno  presso la segreteria didattica per apporre le firme alle tre stampe dei tabelloni : 

N° 1 stampa tabellone per USO PUBBLICAZIONE

N° 2 stampe tabelloni per USO INTERNO 

Si precisa che :

• la stampa del tabellone  per USO PUBBLICAZIONE  riporterà solo  gli esiti Ammesso/Non Ammesso/Sospensione del giudizio per tutti gli allievi e i voti dei SOLI alunni ammessi in seno agli scrutini di Giugno; 

detta stampa sarà conservata agli atti presso la stessa segreteria didattica  della scuola. 
Su detta stampa NON saranno riportate le denominazioni delle discipline per quegli allievi che hanno riportato la sospensione del giudizio. 
•  le due stampe del tabellone per USO INTERNO riporteranno i voti, le ore di assenza  e gli esiti per tutti gli allievi, ammessi, non ammessi e sospesi;
di queste due stampe : 
una dovrà essere presa in carico dal Coordinatore per essere allegata al verbale del Consiglio di Classe  in modo che si possa avere memoria in seno agli scrutini di AGOSTO   di quanto deliberato negli scrutini di Giugno 

ed

          un’altra deve essere conservata agli atti presso la  segreteria didattica della 
          scuola.
Su dette stampe per uso interno per ciascun allievo che ha riportato la sospensione del giudizio, accanto alla dicitura “Sospensione del giudizio” il Coordinatore di Classe  dovrà scrivere a mano la denominazione della/le disciplina/e in cui l’allievo ha avuto la sospensione del giudizio.
Si precisa che per effettuare le stampe dei tabelloni degli scrutini di Giugno 2022 ad uso interno e ad uso pubblicazione, gli assistenti amministrativi in intestazione citati utilizzeranno i 6 format di tabelloni appositamente predisposti sul portale Argo. Più precisamente, sono stati predisposti :
· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno per il Biennio ( Classi Prime e Seconde) per USO interno  denominato “Tabellone scrutinio finale Biennio uso interno” 

· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno per il Biennio ( Classi Prime e Seconde) per USO PUBBLICAZIONE denominato “Tabellone scrutinio finale Biennio uso pubblicazione” 

· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno per le Classi Terze e Quarte per USO interno  denominato “Tabellone scrutinio finale Classi Terze e Quarte uso interno” 

· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno per le Classi Terze e Quarte per USO PUBBLICAZIONE denominato “Tabellone scrutinio finale Classi Terze e Quarte uso pubblicazione” 

· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno  per le Classi Quinte per USO interno “Tabellone scrutinio finale Classi Quinte uso interno” 

· un format di stampa dei tabelloni degli scrutini di Giugno per le Classi Quinte per USO PUBBLICAZIONE denominato “Tabellone scrutinio finale Classi Quinte uso pubblicazione”

la stampa dei tabelloni  ad uso pubblicazione e una delle due stampe dei tabelloni ad uso interno effettuate per ogni classe scrutinata dovranno essere conservate  agli atti della segreteria didattica  della scuola per essere successivamente rilegate.
3)NOTA BENE : Successivamente alle operazioni di ciascuno scrutinio gli assistenti amministrativi in intestazione citati stamperanno le pagelle ,le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica di tutti gli allievi ammessi in seno agli scrutini di Giugno e di tutti gli allievi Non ammessi  in seno agli scrutini di giugno. 
Non dovranno essere stampate le pagelle ,le schede di religione e le eventuali schede relative all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica  per gli allievi cui sarà attribuita in seno agli scrutini di Giugno la SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO per una o più discipline. 
Particolare attenzione dovrà essere prestata dagli assistenti di segreteria al fatto che ciascuna pagella e ciascuna scheda (di Religione o quella relativa all’attività didattica alternativa alla Religione Cattolica) rechino la data nella quale  è stato effettuato lo scrutinio della classe considerata.
Dette pagelle ( degli allievi ammessi  in seno agli scrutini di Giugno e di quelli Non ammessi in seno agli scrutini di Giugno )  dovranno essere consegnate al Coordinatore di Classe affinché  lo stesso Coordinatore di classe possa apporre a pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

Terminata detta operazione, sarà cura del Coordinatore di Classe riportare le pagelle, così completate, presso la segreteria didattica.
4) I docenti Coordinatori delle classi SECONDE di ciascun indirizzo di studio avranno cura di trasmettere alla segreteria didattica le certificazioni delle competenze relative al BIENNIO, debitamente compilate,  per tutti quelli allievi che risulteranno Ammessi  o Non Ammessi in seno agli scrutini di Giugno.
Per gli allievi diversamente abili che seguono una programmazione differenziata al posto della certificazione delle competenze, verrà redatta dai docenti del consiglio di classe l’attestazione delle competenze sviluppate dall’allievo.

Si precisa che  per gli allievi delle classi Seconde che in seno agli scrutini di Giugno riporteranno la sospensione del giudizio in una o più discipline, la certificazione delle competenze sarà effettuata dai Docenti in seno agli scrutini di AGOSTO ( Integrazione degli scrutini finali).
NOTA BENE : Una volta che dette certificazioni delle competenze siano state trasmesse dai Docenti Coordinatori di Classe alla segreteria didattica, gli assistenti della segreteria didattica avranno cura di registrare, sull’apposito registro, ciascuna certificazione delle competenze relative al Biennio riportando su ciascuna certificazione il relativo numero di registrazione. Allo stesso modo andranno registrate, sull’apposito registro,  le eventuali attestazioni delle competenze per quegli allievi diversamente abili che seguono una programmazione differenziata. 

La pubblicazione degli esiti ( tabelloni e pagelle online ) per le classi 1^-2^-3^-4^ avverrà esclusivamente online sul registro elettronico Argo. 




Marcianise,06/06/2022                                                              Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
