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Prot. 6752/VII del 26/04/2023
Ai Docenti in servizio a.s. 2022/2023
 presso l’ISISS “G.B.Novelli”
								                 di MARCIANISE 

                                                                                                             alla D.S.G.A

					COMUNICAZIONE N. 218
Oggetto: Consigli maggio 2023– Indicazioni operative. 

Al fine di uniformare i comportamenti e le decisioni in sede dei Consigli di classe del mese di maggio 2023, convocati con comunicazione interna n°216, prot.n.6494/VII del 20/04/2023, tutti i docenti sono invitati a rispettare le disposizioni di seguito riportate.
In merito all’ordine del giorno:
· Adozione libri di testo a. s. 2023/2024 (solo per le classi prime, seconde, terze e quarte di tutti gli indirizzi di studio dei corsi diurni e serale);
i Consigli di ciascuna classe prima, seconda, terza e quarta a.s. 2022/2023 degli indirizzi Liceali e Professionali (Corsi diurni e serali) presenti presso l’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise opereranno le proposte di adozione dei libri di testo a.s. 2023/2024 secondo le modalità  come di seguito riportate :
· Ciascun docente di ogni classe prima a.s. 2022/2023 relativamente alla/e propria/e disciplina/e di insegnamento, indicherà PER SCORRIMENTO il/i libro/i da adottare nella  classe seconda a.s. 2023/24 del medesimo corso di studio;
· Ciascun docente di ogni classe seconda a.s. 2022/2023 relativamente alla/e propria/e disciplina/e di insegnamento, proporrà la riconferma oppure la nuova adozione (N.B. soltanto nel caso in cui il testo in uso sia fuori commercio) del/i libro/i da adottare nella classe prima a.s. 2023/24 del medesimo corso di studio; 
· Ciascun docente di ogni classe terza a.s. 2022/2023 relativamente alla/e propria/e disciplina/e di insegnamento indicherà PER SCORRIMENTO il/i libro/i da adottare nella classe quarta a.s. 2023/24 del medesimo corso di studio;
· [bookmark: _Hlk130649190]Altresì, ciascun docente di ogni classe terza a.s. 2022/2023 relativamente alla/e propria/e disciplina/e di insegnamento proporrà la riconferma oppure la nuova adozione (soltanto  nel caso in cui il testo in uso sia fuori commercio) del/i libro/i da adottare nella classe terza a.s. 2023/24 del medesimo corso di studio;
· Ciascun docente di ogni classe quarta  a.s. 2022/2023 relativamente alla/e propria/e disciplina/e di insegnamento indicherà PER SCORRIMENTO il/i libro/i da adottare nella classe quinta a.s. 2023/24 del medesimo corso di studio;
· I docenti delle classi quinte a.s.2022/23 non procedono a riconferme o a nuove adozioni per l’a.s.2023/24.
Sul sito web dalla scuola https://www.istitutonovelli.edu.it/   nella sezione archivio sono  disponibili, gli elenchi dei libri di testo di tutte le classi a.s. 2022/2023 di tutti gli indirizzi di studio liceali e professionali presenti presso l’Istituzione Scolastica ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise.
I docenti troveranno in tale archivio tutti i dati necessari per l’indicazione del testo da proporre per l’a.s.2023/24. 


Si segnalano  situazioni particolari relativamente alle modalità di adozione:

-Il consiglio della classe IIALa.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per le classi a.s. 2023/2024: IAL e  IBL;

- Il consiglio della classe IIIBL a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per la classe IIIBL per l’a.s. 2023/2024, ma solo per la classe IVBL per l’ a.s. 2023/2024;

-Il consiglio della classe IIBU a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per l’ a.s. 2023/2024;

Il consiglio della classe IIIAU a.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per le classi IIIAU, IIIBU e IVAU per l’a.s. 2023/2024:;

- Il consiglio della classe IBES a.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per le classi IBES e IIBES per l’a.s. 2023/2024:;

- Il consiglio della classe IIIAM a.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per le classi IIIAM, IIIBM e IVAM per l’a.s. 2023/2024 e per le classi IIIAM e IVAM del corso serale per l’a.s.2023/2024 .
-Il consiglio della classe IVAM a.s.2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per la classe VAM del corso diurno e per la classe VAM del corso serale per l’a.s.2023/2024; 

- Il consiglio della classe IIBEG a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per l’ a.s. 2023/2024;

- Il consiglio della classe IIAEG ( inglese, francese) a.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per le classi IAEG(inglese, francese) e IBEG(inglese, francese) per l’a.s. 2023/2024;

- Il consiglio della classe IIIBEG a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per la classe IIIBEG per l’ a.s. 2023/2024, ma solo per la classe IVBEG per l’ a.s. 2023/2024;

[bookmark: _Hlk130977882][bookmark: _Hlk130977894]- Il consiglio della classe IIIDEG (Enogastronomia, Inglese, Francese) a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per la classe IIIDEG per l’ a.s. 2023/2024, ma per la classe IVDEG per l’ a.s. 2023/2024. 
Inoltre, il consiglio della classe IIIDEG (Enogastronomia, Inglese, Francese) a.s. 2022/2023 effettuerà le proposte di adozione per la classe IIIBEG (enogastronomia, inglese, spagnolo), tranne che per il testo di francese. Il docente di spagnolo della classe IIICEG a.s.2022/2023 (accoglienza turistica, inglese, spagnolo) indicherà la propria proposta di adozione per la disciplina Spagnolo articolazione enogastronomia per la classe IIIBEG a.s.2023/2024, inviando la propria scheda al coordinatore della classe IIIDEG a.s.22/23.

Il docente titolare nell’a.s. 2022/2023 nella classe IVBEG per la disciplina “Tecniche di Comunicazione”(A018)  invierà  la propria proposta adozionale per la classe IVBEG a.s.2023/2024 al coordinatore delle classi IIIDEG a.s 2022/2023.

Il docente titolare nell’a.s. 2022/2023 nella classe IVAM per la disciplina “Tecniche di Distribuzione e Marketing” (A045)  invierà  la propria proposta adozionale per la classe IVAM  a.s.2023/2024, sia del corso diurno che serale, al coordinatore delle classi IIIAM a.s 2022/2023.
- Il consiglio della classe IIIBSE a.s. 2022/2023 non effettuerà le proposte di adozione per la classe IIIBSE per l’ a.s. 2023/2024, ma solo per la classe IVBSE per l’ a.s. 2023/2024;


Ai fini delle operazioni di adozione dei libri di testo, ogni docente potrà scaricare la scheda  allegata alla comunicazione n.271, prot.6319/VI del 17/04/2023  appositamente predisposta dalle docenti referenti Anna Maria Giuliano e Angela D’Albenzio (una scheda per ogni classe e per ciascuna materia di insegnamento). Ciascun docente invierà via email la/le scheda/e (una scheda per ogni classe e per ogni materia di insegnamento) al coordinatore della classe di riferimento entro il giorno Venerdì 28 Aprile 2023. Successivamente ciascun coordinatore avrà cura di creare una cartella, per ciascuna classe per la quale il Consiglio di Classe ha individuato i libri di testo, contenente tanti  files quante sono le discipline di insegnamento previste dai quadri orari ordinamentali per quella classe.  Le succitate cartelle, ciascuna completa di tutte le schede, saranno inviate alle docenti referenti entro le ore 17:00 del giorno Mercoledì 3 MAGGIO 2023 ai seguenti indirizzi di posta elettronica:
 angela.dalbenzio@istitutonovelli.edu.it per le classi liceali
annamaria.giuliano@istitutonovelli.edu.it per le classi dei professionali.

Le schede di riconferma o nuova adozione andranno consegnate rispettando i tempi e le modalità succitate.
Le referenti prof.sse Angela D’Albenzio e Anna Maria Giuliano, al momento della ricezione delle succitate schede, digiteranno in piattaforma AIE i codici ISBN e tutte le altre informazioni riportate nelle schede stesse.
Per eventuali dubbi sui codici ISBN, sui prezzi e sui titoli dei testi i docenti potranno consultare il sito dell’AIE www.adozioniaie.it.                     
                   

Per quanto concerne il punto all’o.d.g:

· Elaborazione del Documento del 15 maggio (solo per le classi quinte A.S.2022/2023)

I consigli di ogni classe quinta di tutti gli indirizzi di studio presenti presso l’ISISS G.B. Novelli di Marcianise elaboreranno il Documento del 15 maggio con particolare attenzione alle griglie di valutazione della prima e della seconda prova dell’esame di stato a.s. 2022/2023 ai sensi dell’O.M.n.45 del 9 marzo 2023.
Si precisa che il documento del 15 maggio , redatto per ciascuna classe quinta di ogni indirizzo di studi presente presso questa istituzione Scolastica,  una volta compilato e debitamente sottoscritto da tutti i docenti componenti il consiglio di classe, entro e non oltre le ore 12:00 del giorno lunedì 15 maggio 2023 andrà stampato in duplice copia, protocollato e consegnato presso la segreteria didattica dal coordinatore di classe “brevi manu”, in modo tale che una copia cartacea del documento rimarrà custodita agli atti della Scuola, mentre l’altra farà parte della documentazione da predisporre per ciascuna Commissione d’esame.
Contestualmente il documento medesimo che verrà pubblicato sul sito della scuola come richiesto dalla normativa, con il numero di protocollo rilasciato dalla segreteria didattica, sarà trasmesso dal coordinatore di classe stesso via mail all’indirizzo di posta elettronica dedicato: documento15maggio@istitutonovelli.edu.it con la seguente dicitura quale oggetto della mail: “Documento del 15 maggio 2023- Classe quinta  sez………”, improrogabilmente entro le ore 14.30 del giorno lunedì 15 maggio 2023.
Sarà possibile stampare il Documento del 15 maggio a. s. 2022/2023 rivolgendosi esclusivamente agli assistenti tecnici: sig.ri Laiso Nicola, Campolattano Franco, Catalano Antimo, Di Mauro Luigi rispettivamente presso la Sala Docenti E1, la Biblioteca Digitale, il Laboratorio di informatica aula n. 49, il Laboratorio linguistico aula n. 47, dal lunedì al sabato dalle ore 9.00 alle ore 13.00,  previa compilazione del “registro richiesta stampe” disponibile presso ciascuno dei suddetti Laboratori/Sale. Si precisa che, ai fini della stampa, il documento dovrà essere trasportato su chiavetta USB esente da virus e poi dalla stessa trasferito, ad opera dell’assistente tecnico di riferimento, che avrà cura in ogni caso di effettuare la scansione della chiavetta USB, sul desktop del computer del laboratorio dal quale verrà poi successivamente stampato.
Laddove nelle classi quinte siano presenti alunni diversamente abili e/o con DSA o altri BES dovrà essere stilata apposita relazione da redigersi secondo le indicazioni che saranno fornite dai docenti referenti dell’area inclusione con specifica comunicazione. Detta relazione dovrà essere consegnata in duplice copia “brevi manu” dal coordinatore di classe unitamente al “Documento del 15 maggio 2023” agli uffici della segreteria didattica in modo tale che una copia cartacea rimarrà custodita agli atti della Scuola, mentre l’altra farà parte della documentazione da predisporre per la Commissione d’esame.
N.B. 
I format per i verbali dei consigli di classe mese di maggio 2023, il format del documento del consiglio di classe e l’elenco nominativo dei rappresentanti dei genitori e degli alunni eletti in seno a ciascun consiglio di classe sono disponibili dal 2 maggio 2023, in formato digitale, nella sezione “Didattica - Condivisione documenti – Altri docenti – Palumbo Antonella - Cartella denominata: “Consigli di classe mese di maggio 2023”  del registro elettronico argo didup.
                   
                                     
   IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emma Marchitto

image1.wmf

image2.png




