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[bookmark: _Hlk145091568]    Agli Alunni iscritti e frequentanti per l’a. s. 2023/202
tutte le classi dei corsi diurni  di tutti gli indirizzi di studio
 dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise e ai loro Genitori

Agli studenti iscritti e frequentanti per l’a. s. 2023/2024
i Percorsi di istruzione per adulti di II livello (ex Corsi serali)
dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Ai docenti tutti in servizio per l’a. s. 2023/2024
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

                                                                    Al Personale ATA tutto in servizio per l’a.s.2023/2024
                                                                              presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Alla DSGA per le dovute disposizioni,  da formalizzarsi opportunamente per iscritto,   al personale ATA individuato  per la sorveglianza degli ingressi e delle uscite dall’Istituzione Scolastica nonché per la vigilanza ai piani
                                                                                       
Al primo e secondo  Collaboratore di Dirigenza 
Prof.ssa  Antonella Palumbo
Prof.ssa Rosalba Capone

Alla Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”
prof.re Antonio Marino                

Alla RSU di Istituto

Al Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza di Istituto
A.T. Sig. Giuseppe Sica

                                                                           
                                                                                                      Agli Atti/Al Sito web della Scuola

AVVISO
[bookmark: _Hlk145093127]OGGETTO:  Avvio delle lezioni e delle  attività didattiche A.S. 2023/2024
                        Disposizioni organizzative a far data dal giorno Lunedì 11/09/2023 e fino ad 
                        eventuali successive  nuove disposizioni.
[bookmark: _Hlk69640357]

VISTA la Delibera della Giunta Regionale della Campania n. 249 del 04/05/2023 avente ad oggetto: “D.Lgs. N. 297 del 16/04/1994 - Approvazione Calendario Scolastico A.S.2023/2024”;

[bookmark: _Hlk113547242]VISTE le delibere rispettivamente del Collegio dei docenti del 04 settembre 2023 verbale n.  371 e   del Consiglio di Istituto del 04 settembre 2023 verbale n. 387 e di questa Istituzione Scolastica ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise relative all’anticipazione della data di inizio delle lezioni A. S. 2023/2024 al giorno lunedì 11 settembre 2023 per n. 2 giorni;

VISTO l’Avviso interno prot. n. 12685/VII del 06/09/2023 in ordine all’inizio, presso questa Scuola, delle attività didattiche e all’organizzazione delle lezioni a far data dal giorno lunedì 11 settembre 2023;

CONSIDERATO che in data 05/05/2023 l’Organizzazione Mondiale della Sanità ha ufficialmente dichiarato la fine dell’emergenza sanitaria da Covid-19;
VISTO il Capo VI art. 9 del Decreto Legge 10 agosto 2023, n. 105;

VISTA la nota prot. n. 25613 del 11/08/2023 del Ministero della Salute recante all’oggetto “Aggiornamento delle misure di prevenzione della trasmissione di SARS-CoV-2”, nota trasmessa a tutta la comunità scolastica con Avviso interno prot. n. 12316/VII del 01/09/2023;

VISTE le peculiari situazioni proprie del contesto scolastico di questa Istituzione Scolastica ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise;
AL FINE di assicurare le condizioni di maggiore sicurezza nella erogazione e nella fruizione delle lezioni e delle attività didattiche, in relazione alla attuale consistenza numerica complessiva della popolazione scolastica;
con la presente si rendono note a tutti quanti in intestazione citati le disposizioni organizzative di seguito specificate per l’avvio delle lezioni e delle attività didattiche presso questa Istituzione Scolastica a partire dal giorno Lunedì 11 settembre 2023 e fino ad eventuali successive disposizioni.

In premessa appare opportuno ribadire che, relativamente alla disposizione dei banchi nelle aule, la medesima deve essere mantenuta rigorosamente fissa; ciò detto il personale scolastico, docente ed ATA profilo collaboratore scolastico, è chiamato, per quanto di rispettiva competenza, a vigilare costantemente sull’osservanza di quanto appena sopra ribadito. 
Non è consentito permettere lo spostamento dei banchi dalle postazioni fisse come previste né tantomeno autorizzare lo scambio dei posti occupati dagli studenti nei banchi medesimi.
A tale proposito, al fine di facilitare il controllo del rigoroso rispetto dei posti occupati quotidianamente dagli studenti nei banchi, tale da assicurare ordine e sicurezza all’interno di ciascuna aula, si rende necessario che i docenti coordinatori di classe, tempestivamente, allorquando individuati,  approntino,  ciascuno per la classe di rispettiva competenza,  la relativa “piantina della classe”,  che sarà dagli stessi docenti coordinatori successivamente condivisa, fornendola in copia,  con tutti i docenti del Consiglio di classe nonché con il Dirigente Scolastico. Tutti i docenti di ciascun consiglio di classe vigileranno sul rispetto quotidiano, da parte di tutti gli studenti della classe,  dei posti loro assegnati,  anche in caso di cambio di aula per lo svolgimento delle lezioni.



· REGOLAMENTAZIONE DEGLI ACCESSI IN  INGRESSO E IN USCITA DALL’EDIFICIO SCOLASTICO 

 Tutto il personale docente ed ATA in servizio presso questa Istituzione Scolastica nonché tutti gli studenti iscritti e frequentanti questa medesima Scuola utilizzeranno, sia in ingresso che in uscita dall’edificio scolastico, l’INGRESSO A – PORTONE DI LEGNO.  


· REGOLAMENTAZIONE DEGLI ACCESSI IN INGRESSO E IN USCITA DALLE AULE DOPO L’ENTRATA A SCUOLA

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere le  aule posizionate al  PRIMO PIANO dell’ala nuova dell’Istituto (AULE n. 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28,  29 e 30), accederanno alle stesse dall’ingresso centrale dell’ala nuova dell’ edificio scolastico utilizzando le scale (scalone centrale) appositamente adibite per l’ accesso ai piani e, al termine delle lezioni, raggiungeranno attraverso le stesse scale (scalone centrale) la via di uscita dalla scuola.

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere le  aule posizionate al SECONDO PIANO dell’ala nuova dell’Istituto (AULE n. 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65 e 66), accederanno alle stesse dall’ingresso centrale dell’ ala nuova dell’ edificio scolastico utilizzando le scale (scalone centrale) appositamente adibite per l’ accesso ai piani e, al termine delle lezioni, raggiungeranno attraverso le stesse scale (scalone centrale) la via di uscita dalla scuola.

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere le  aule posizionate sul BALLATOIO del primo piano dell’ala vecchia dell’edificio scolastico (AULE n. 14  e 15) accederanno alle stesse  utilizzando le scale contigue ai bagni maschili degli alunni ubicati nel cortile del piano terra frontalmente al cancello di ferro di ingresso (Ingresso B) all’Istituto  e, al termine delle lezioni, raggiungeranno attraverso le stesse scale la via di uscita dalla scuola.

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere le aule posizionate presso la TORRETTA al secondo piano dell’ala vecchia dell’edificio scolastico (AULE n. 72, 73, 74, 75) accederanno alle stesse utilizzando le scale di accesso all’ala vecchia dell’Istituto ubicate sotto l’androne di afferenza dell’ “INGRESSO A” (PORTONE DI LEGNO) e, al termine delle lezioni, raggiungeranno attraverso le stesse scale la via di uscita dalla scuola.

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere le aule posizionate al PIANO TERRA  dell’ala nuova dell’edificio scolastico, quelle ubicate alla sx rispetto all’atrio centrale (AULE n. 37 e 38) e quelle ubicate alla dx rispetto all’atrio centrale (AULE n. 40 e 42) accederanno alle stesse dall’ingresso centrale dell’ala nuova dell’ edificio scolastico e, al termine delle lezioni, dal medesimo ingresso centrale usciranno per raggiungere la via di uscita dalla scuola.

· Dopo l’ingresso in Istituto, coloro che dovranno raggiungere l’AULA n. 35 posizionata al PIANO TERRA dell’ala nuova dell’edificio scolastico, contigua rispetto al laboratorio di moda, accederanno alla stessa percorrendo il cortile della scuola e, al termine delle lezioni, dalla medesima aula usciranno  per raggiungere direttamente, sempre percorrendo il cortile della scuola, la via di uscita dall’Istituto.

· L’accesso ai locali della Dirigenza, Vicedirigenza e Sala Docenti E1, posizionati al PRIMO PIANO dell’ala nuova dell’Istituto, e l’uscita dai medesimi sono consentiti esclusivamente attraverso l’ingresso centrale dell’ala nuova dell’ edificio scolastico utilizzando lo scalone centrale fino al primo piano dell’Istituto e poi percorrendo il cosiddetto “passaggio ponte”. 

· L’accesso agli uffici di segreteria e l’uscita dai medesimi sono consentiti esclusivamente utilizzando le scale di accesso all’ala vecchia dell’Istituto ubicate sotto l’androne di afferenza dell’ “INGRESSO A” (PORTONE DI LEGNO)


· ORARI DI INGRESSO E DI USCITA DALL’EDIFICIO SCOLASTICO E DALLE AULE

A far data dal giorno Lunedì 11 settembre 2023 e fino ad eventuali successive disposizioni, al fine di evitare affollamenti e assembramenti in ingresso a Scuola e in uscita dalla stessa:

· gli studenti dei corsi diurni in turno antimeridiano, fermo restando che per detti studenti le lezioni hanno quotidianamente inizio alle ore 8,00, avranno accesso all’edificio scolastico già a partire dalle ore 7,55 e rispetteranno l’orario delle lezioni appositamente formulato e pubblicato per ciascuna classe secondo i diversi indirizzi di studio. 

· Gli studenti dei corsi diurni in turno pomeridiano, fermo restando che per detti studenti le lezioni hanno inizio alle ore 14,50, avranno accesso all’edificio scolastico a partire dalle ore 14,45 (e non prima) e rispetteranno l’orario delle lezioni appositamente formulato e pubblicato per ciascuna classe secondo i diversi indirizzi di studio.

· Gli studenti dei percorsi di istruzione per adulti di II livello (ex corso serale), fermo restando che per detti studenti le lezioni hanno inizio quotidianamente, ad esclusione del sabato, alle ore 16,30, rispetteranno l’orario delle lezioni appositamente formulato e pubblicato per ciascuna classe secondo le diverse articolazioni degli indirizzi di studio rispettivamente Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera e Produzioni Industriali ed Artigianali Articolazione Artigianato Opzione Produzioni Tessili e Sartoriali

Per permettere le operazioni di ingresso e di uscita nel modo più ordinato possibile e per evitare assembramenti, si dispone che gli alunni non sostino nei cortili della Scuola e/o nella strada antistante la Scuola, sia in ingresso che in uscita dalla medesima.

[bookmark: _Hlk145093415]NOTA BENE - I docenti impegnati nella prima ora di lezione, sia in orario antimeridiano che pomeridiano che serale,  al fine di assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni,  ai sensi del comma 5 dell’art. 29 del CCNL Comparto Scuola 2006-2009, dovranno trovarsi nelle aule destinate allo svolgimento delle lezioni 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni medesime e lì  attenderanno l’ingresso dei propri alunni.  Non è consentito lasciare l’aula al termine dell’ultima ora di lezione prima del suono della relativa campanella.

NOTA BENE  Sono destinate al personale docente in servizio presso l’ Istituzione Scolastica n. 2 (due) “sale docenti” e specificatamente la “Sala E1” e il locale che accoglie attualmente la “Biblioteca Digitale”.

· MODALITA’ DI UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI DIFFERENZIATI PER DONNE E UOMINI RELATIVAMENTE AL PERSONALE DOCENTE, PERSONALE ATA E STUDENTI A PARTIRE DAL GIORNO LUNEDI’ 11 SETTEMBRE 2023 E FINO AD EVENTUALI SUCCESSIVE DISPOSIZIONI
	Docenti Donne

	Bagni di fronte  alla Sala Docenti E1
	N.  2  Bagni 

	Bagni annessi al Laboratorio di  Chimica-Fisica
	N.  2 Bagni

	Bagno ubicato al Piano Terra annesso al Laboratorio CAD Moda
	N.  1 Bagno 

	Personale Ata  Donne e Vicedirigenza Donne

	Bagni Segreteria  Primo Piano
	N.3  Bagni


	Docenti Uomini e Personale Ata  Uomini

	Bagni di fronte  alla Sala Docenti E1

	 N.2  Bagni

	Docenti Uomini

	Bagno annesso al locale che accoglie la “Biblioteca Digitale”
	N.  1 Bagno


	Studentesse   aule  ubicate al Primo Piano

	Bagni donne per le Studentesse delle aule  ubicate al Primo Piano
	N.8 Bagni
N. 1 Bagno per alunne donne diversamente abili 
ubicati al primo piano


	Studentesse  aule ubicate al Secondo  Piano 

	Bagni donne per le  Studentesse  delle aule ubicate al Secondo  Piano 
	N.8 Bagni
N. 1 Bagno per  alunne donne  diversamente abili
ubicati al secondo piano


	Studenti  Maschi aule ubicate al Primo  Piano 

	Bagni uomini per gli Studenti  maschi delle aule ubicate al Primo  Piano 
	N. 2 Bagni
N. 1 Bagno per alunni maschi diversamente abili
ubicati al primo piano


	Studenti  Maschi aule ubicate al Secondo Piano

	Bagni uomini per gli Studenti  maschi delle aule ubicate al Secondo  Piano
	N. 2 Bagni
N. 1 Bagno per alunni maschi diversamente abili
ubicati al secondo piano


	Studentesse  aule  ubicate al Piano Terra

	Bagni donne per le  Studentesse delle aule  ubicate al Piano Terra
	N.2 Bagni 
+
N. 1 Bagno per alunne donne diversamente abili 
ubicati al piano terra e
annessi al Laboratorio  CAD Moda 


	Studentesse aule ubicate in  Torretta

	Bagni donne per  le Studentesse  delle aule ubicate in  Torretta ivi incluse le alunne donne  diversamente abili

	N.4 Bagni della Torretta

	Studenti Maschi  aule ubicate al Piano Terra e  in  Torretta 

	Bagni uomini per gli Studenti maschi  delle aule ubicate al Piano Terra e  in  Torretta ivi inclusi gli alunni maschi diversamente abili
	N.2 Bagni ubicati di fronte ai locali scolastici contrassegnati rispettivamente dal  n.52 e dal n. 53





[bookmark: _Hlk145094065]NOTA BENE - L’uscita degli allievi dalle classi, esclusivamente per recarsi ai servizi igienici, è consentita solo dopo la seconda ora di lezione ovvero a partire dalle ore 10,00 ed in ogni caso concedendo il consenso all’uscita ad UN  SOLO alunno alla volta. Laddove dette richieste di uscita dalla classe dovessero essere formulate anticipatamente rispetto alle ore 10,00, i Docenti avranno cura di valutare l’effettivo caso di urgenza e derogare al suddetto limite temporale.
E’ inderogabile invece, si ribadisce, l’osservanza da parte dei docenti della disposizione qui impartita che gli allievi escano dall’aula UNO SOLO ALLA VOLTA. 
Laddove, in caso di oggettiva necessità, dovesse ritenersi indispensabile l’“accompagnamento” dell’alunno/a richiedente l’uscita, a tale compito saranno preposti i collaboratori scolastici di piano, opportunamente invitati dal docente e per il tempo strettamente necessario.

· DISPOSIZIONI SUL DIVIETO DI UTILIZZO DEGLI SPAZI ESTERNI DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA PER L’ACCESSO, IL TRANSITO E IL PARCHEGGIO DI AUTOVETTURE E MOTOVEICOLI

In considerazione del fatto  che all’interno degli spazi esterni di pertinenza dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise  dovrà essere prioritariamente prevenuto il rischio di interferenza tra gli spostamenti delle persone in ingresso e in uscita dalla Scuola, in considerazione altresì del fatto che dovranno essere assolutamente garantiti spazi liberi nelle aree esterne di pertinenza  dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise per consentire l’eventuale passaggio e le manovre ai mezzi di soccorso dei Vigili del Fuoco e/o alle ambulanze in caso di emergenza e/o ad altri mezzi eventualmente impiegati per le necessità della Scuola, è fatto obbligo a tutti in intestazione citati, ai sensi del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 – Attuazione dell’art. 1 della Legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, di rispettare il divieto assoluto di accesso, transito e parcheggio di autovetture e motoveicoli negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica, fatta debita eccezione per quanti formalmente autorizzati dal Dirigente Scolastico.

Con l’occasione si porta alla conoscenza di tutti quanti in intestazione la attuale localizzazione delle “AREE DI RACCOLTA” presenti negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica.

Negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica sono predisposte N. 4 “AREE DI RACCOLTA” da raggiungere in caso di evacuazione dall’edificio scolastico, rispettivamente individuate come A, B, C e D.  Nello specifico: 
· IL PUNTO DI RACCOLTA  A È UBICATO NEL PIAZZALE ANTISTANTE LA PALESTRA NOVELLI

· IL PUNTO DI RACCOLTA  B È UBICATO NELL’AREA ANTISTANTE L’INGRESSO CENTRALE ALLE AULE DEL PRIMO E DEL SECONDO PIANO DELL’ALA NUOVA DELL’ EDIFICIO SCOLASTICO

· IL PUNTO DI RACCOLTA   C  È UBICATO NELLA ZONA ANTISTANTE L’INGRESSO PRINCIPALE DELL’ISTITUTO (PORTONE DI LEGNO)

· IL PUNTO DI RACCOLTA   D  È UBICATO NELLA ZONA ANTISTANTE L’INGRESSO SECONDARIO DELL’ISTITUTO (CANCELLO DI FERRO)

E’ di tutta evidenza che in nessun caso, relativamente a dette aree, ne dovranno mai essere impediti l’accesso e la piena fruizione.  
E’ di tutta evidenza altresì che dovranno essere sempre garantiti l’accesso e la piena fruizione delle aree prospicienti le uscite di emergenza dall’edificio scolastico così da evitare qualsivoglia ostacolo ed impedimento all’accesso alle medesime.



· Si specifica ancora che, laddove all’interno dell’area di pertinenza del complesso Novelli si rileva la presenza del bar/ servizio di ristoro “Bar Novelli” annesso ai locali della  Palestra “G. B. Novelli”, bar/servizio di ristoro di esclusiva competenza comunale, l’eventuale esercizio commerciale, effettuato durante l’orario di svolgimento delle lezioni e delle attività scolastiche, di vendita al dettaglio di bevande e generi alimentari da parte del suddetto bar/punto di ristoro  si svolge al di fuori del controllo e della responsabilità in capo alla scrivente, Dirigente Scolastico di questa Istituzione Scolastica, che di conseguenza non assume responsabilità alcuna in ordine all’eventuale fruizione di detto servizio di ristoro da parte di uno o più dei  soggetti in intestazione citati, personale docente, personale ATA, studenti.
            E’ fatto dunque divieto da parte della scrivente, per quanto di propria competenza,
            di accedere al bar/punto di ristoro in parola. L’eventuale accesso a detto locale da
            parte di uno o più di quanti in intestazione citati si configura quale responsabilità
            esclusivamente individuale. 



IN ALLEGATO ALLA PRESENTE SI TRASMETTONO LE DISPOSIZIONI IN ORDINE ALL’ADOZIONE DELLE PIÙ PROFICUE MISURE ORGANIZZATIVE RELATIVE ALLA VIGILANZA SUGLI STUDENTI.



IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emma Marchitto
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