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[bookmark: _GoBack]Prot. N  13660/VII del 19/09/2023                                       Ai Docenti per i quali l’insegnamento
 della propria disciplina preveda
 tra le altre la tipologia di Prova Scritta

· Ai Docenti di Sostegno

                              in servizio presso l’ISISS “G. B. NOVELLI” di Marcianise –a.s. 2023/2024
                                                                       

Alla DSGA
COMUNICAZIONE N. 23
Oggetto: Direttive fruizione SERVIZIO FOTOCOPIE a. s. 2023/2024
Premesso che l’ UTILIZZO DELLE MACCHINE FOTOCOPIATRICI per la riproduzione di documenti e materiali destinati esclusivamente alla esplicitazione dell’azione didattica è consentito unicamente  alle collaboratrici scolastiche Sigg.re Braccio Francesca e  Zarrillo Teresa¸ pertanto nessun altro è autorizzato all’uso autonomo delle fotocopiatrici,
 ai collaboratori scolastici come individuati dalla DSGA di questa Istituzione Scolastica e che dunque nessun altro è autorizzato all’uso autonomo delle fotocopiatrici,
                                                  con la presente si comunica quanto segue:
Stante la ingente produzione di fotocopie as. 2023/2024 cui è soggetta questa Istituzione scolastica, la fruizione del servizio fotocopie è appannaggio unicamente dei docenti per i quali l’insegnamento della propria disciplina preveda la tipologia di Prova Scritta e per i Docenti di Sostegno,  solo per uso didattico a favore esclusivo degli alunni, nelle quantità di seguito specificate :
1) Docenti curriculari per i quali l’insegnamento della propria disciplina preveda, tre le altre,  la tipologia di Prova Scritta :  numero 100 fotocopie annue  per ogni classe sulla quale presta servizio il docente a.s. 2023/2024
2) Docenti di Sostegno:  numero 50 fotocopie annue  per ogni classe sulla quale presta servizio il docente a.s. 2023/2024


La richiesta di fotocopie andrà presentata dal/i docente/i in intestazione citati previa compilazione dell’apposito “Registro di richiesta fotocopie”, disponibile presso la postazione dei collaboratori scolastici (Sig.ra Teresa Zarrillo E Sig.ra Francesca Braccio ) sita nella sala “C. Visone”. Tale richiesta, debitamente motivata in ordine allo scopo per cui la richiesta viene avanzata, dovrà essere formulata su detto Registro con almeno due giorni di anticipo rispetto al giorno di ritiro delle fotocopie richieste. Si precisa che nel campo “Motivazione della richiesta” non deve essere indicata la materia insegnata ma il motivo per cui si richiedono le fotocopie ( ad es. Verifica scritta;  per i docenti di sostegno : scheda di scienze, appunti di diritto,  etc.)

Specificazioni : 
1) Si specifica che le fotocopiatrici utili all’espletamento del servizio fotocopie sono esclusivamente quelle posizionate presso la postazione dei collaboratori scolastici sita nella sala “C. Visone”; si invita pertanto a non richiedere la produzione di fotocopie né presso l’Ufficio di vicedirigenza né presso i Laboratori  né tantomeno presso gli Uffici di segreteria, già notevolmente gravati dalla pressante attività quotidiana.

2) Si ribadisce con forza che la richiesta di fruizione del servizio di fotocopie secondo le modalità sopra specificate è appannaggio unicamente dei docenti, i quali sono pertanto invitati a non affidare agli allievi il compito di richiedere  la riproduzione di copie di documenti e materiali didattici ai collaboratori scolastici come individuati.
3) I docenti in intestazione citati potranno recarsi a prenotare o a ritirare le fotocopie presso la postazione, ubicata nella Sala “Cinzia Visone”,  dei collaboratori scolastici Sig.ra  Teresa Zarrillo e Sig.ra Francesca Braccio tutti i giorni dal Lunedì al Sabato nella fascia oraria : 10:30-12:30.
Pertanto i docenti, ai fini della fruizione del servizio di fotocopie, sono invitati a non rivolgersi ai collaboratori scolastici come individuati in orari difformi da quelli sopra specificati.

NOTA BENE  : qualora per casi straordinari  qualche docente che non rientra nelle due tipologie in intestazione citate (Docenti per i quali l’insegnamento della propria disciplina preveda tra le altre la tipologia di Prova Scritta e Docenti di Sostegno) , avesse la necessità di effettuare fotocopie atte all’esplicitazione dell’azione didattica, detto docente dovrà rivolgersi personalmente al Dirigente Scolastico al fine di ottenere l’autorizzazione affinché dette fotocopie siano effettuate. 


Marcianise, 19/09/2023
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                            Prof.ssa Emma Marchitto
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