PAGE  
2

	[image: image1.wmf]

	ISTITUTO STATALE  D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  “G. B.  NOVELLI ”
Liceo delle Scienze Umane – Liceo Economico Sociale −Liceo Linguistico

Istituto Professionale Abbigliamento e Moda – Istituto Professionale Industria e Artigianato per  il made in Italy  (Tessile-Abbigliamento)

Istituto Professionale Servizi socio-sanitari – Istituto Professionale Servizi per la sanita' e l'assistenza sociale

Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’ospitalità   alberghiera – Istituto Professionale Enogastronomia e ospitalità  alberghiera

Via G.B. Novelli, N° 1    81025  MARCIANISE (CE)    Codice Fiscale : 80102490614 – Distretto Scolastico  n° 14

Segr. Tel :0823-511909 – Fax 0823-511834   Vicedirigenza Tel :0823-580019  Tel Dirigente Scolastico : 0823-511863

E-mail : ceis01100n@istruzione.it     E-mail certificata (PEC) : ceis01100n@pec.istruzione.it
Sito Web : www.istitutonovelli.it
	[image: image2.png]






PROT. N.  4707/07                                                                       Marcianise,  03/04/2019
                                                                                            A tutti i  Docenti dei Consigli
                                                                                            delle classi quinte a. s. 2018/2019
                                                                       di tutti gli indirizzi di studio

                                                                                             dell’ ISISS “G. B. Novelli”               
                                        Alla DSGA

                                                                                           Alla segreteria didattica
                                                                                          Agli AA.TT. 

                                                                                           Laiso Nicola
                                                      Catalano  Antimo  
                                                Di Mauro Luigi
COMUNICAZIONE N. 328
OGGETTO:  Esami di Stato a. s. 2018/2019 - Documento del 15 maggio
Si comunica ai docenti in intestazione che nella sezione “Condivisione documenti”- area docenti del Registro Elettronico, sono disponibili i format dei Documenti del 15 maggio a. s. 2018/2019 opportunamente strutturati per ciascuno degli indirizzi di studio di questa Istituzione Scolastica. In particolare, per l’indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera sono stati strutturati due format di Documento del 15 maggio a. s. 2018/2019, rispettivamente per l’Articolazione “Enogastronomia” e per l’Articolazione “Servizi di sala e di vendita”.
Una volta compilato e debitamente sottoscritto in tutte le parti laddove richiesto, ciascun documento andrà stampato in duplice copia, protocollato e consegnato presso la segreteria didattica, in modo tale che una copia cartacea del documento rimarrà custodita agli atti della Scuola, mentre l’altra farà parte della documentazione da predisporre per ciascuna Commissione d’esame.
Contestualmente il file del medesimo Documento andrà trasferito su un CD  che potrà essere richiesto ai collaboratori scolastici Golino Simmaco e Di Fratta Davide presso la postazione sita nella sala “C. Visone”. 
Sarà possibile stampare il Documento del 15 maggio a. s. 2018/2019 rivolgendosi esclusivamente agli assistenti tecnici: sig. Laiso Nicola, Catalano Antimo, Di Mauro Luigi rispettivamente presso i Laboratori loro assegnati e precisamente la Sala Docenti E1, il Laboratorio di informatica aula n. 49, il Laboratorio linguistico aula n. 47, previa compilazione del “registro richiesta stampe” disponibile presso ciascuno dei suddetti Laboratori. Si precisa che, ai fini della stampa, il  documento dovrà essere trasportato su chiavetta USB esente da virus e poi dalla stessa trasferito, ad opera dell’assistente tecnico di riferimento, che avrà cura in ogni caso di effettuare la scansione della chiavetta USB, sul desktop del computer del laboratorio dal quale verrà poi successivamente stampato.

Si ricorda che detto documento deve essere protocollato entro e non oltre il 15 maggio   2019.

Laddove nelle classi quinte siano presenti alunni diversamente abili, per questi ultimi dovrà essere redatta apposita relazione da redigersi secondo le indicazioni che saranno fornite con successiva specifica comunicazione.
Detta relazione andrà allegata al rispettivo Documento del 15 maggio e, trattandosi di documento riservato,  non andrà trasferita sul CD sopra citato ai fini della  successiva pubblicazione. 
Si sollecitano inoltre i coordinatori ad un puntuale controllo della tenuta dei registri dei verbali delle classi quinte.
                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                Prof.ssa Emma Marchitto
