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Prot.                               Ai Docenti  in servizio presso l’ISISS “G. B. NOVELLI”  a.s. 2019/2020
Al DSGA                         

COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO: Registro elettronico- Supporto – A.S. 2019/2020

1)Si ricorda ai  Docenti che non l’avessero già fatto di effettuare quanto prima possibile  l’operazione di parametrizzazione al fine di rendere visibile ai genitori e agli studenti  tutto quanto viene riportato sul registro elettronico. 

2) I docenti che fossero ancora sprovvisti di credenziali per poter operare sul registro elettronico o che avessero dimenticato la password sono invitati a recarsi quanto prima possibile dai docenti Rosalba Capone oppure Giulio Raucci al fine di  richiedere le credenziali o il reset password per poter accedere ed operare sul registro elettronico.

3) Controllare  che l’elenco degli allievi della classe riportato sul registro elettronico sia completo ;
· Per i docenti di Sostegno :  Al docente di sostegno viene assegnata la classe e non l’allievo diversamente abile, dunque ciascun docente di sostegno dovrà visualizzare  tutti gli allievi della classe assegnata e dunque operare il controllo come da punto precedente;
· Per i Coordinatori di Classe : controllare se è stato associato coordinamento ( icona)
Segnalare ai docenti Rosalba Capone oppure Giulio Raucci eventuali nominativi di allievi che sono presenti nell’elenco cartaceo allegato al  registro cartaceo di classe  ma che non compaiono sul registro elettronico  nell’elenco dei nominativi alunni allorquando si procede ad effettuare l’appello e a registrare le assenze sul registro elettronico. Se non viene visualizzato il nominativo di qualche allievo nell’elenco presente sul registro elettronico non si deve utilizzare MAI la funzione “Mostra tutti gli alunni”. Se il nominativo di un allievo non viene visualizzato ciò vuol dire che l’allievo non è associato alla classe oppure alla materia. 

4) In considerazione dell’orario delle lezioni vigente dal 23 Settembre 2019 , si rende noto che i docenti  Rosalba Capone e Giulio Raucci sono a disposizione, presso la Vicedirigenza,  per il supporto ai docenti relativamente all’utilizzo del Registro elettronico a.s. 2019/2020  secondo il calendario di seguito riportato:
	Giorno della settimana
	Orario
	Docente a disposizione per il supporto all’utilizzo del registro elettronico

	Lunedì 
	5^ ora : dalle  ore 11:50 alle ore 12:40
	Prof.ssa Rosalba Capone

	Venerdì
	5^ ora : dalle  ore 11:50 alle ore 12:40
	Prof  Giulio Raucci



L’azione di supporto ai docenti relativa all’utilizzo del registro elettronico si svolgerà presso la Sala Docenti.
Si precisa che i Docenti impossibilitati a richiedere supporto nelle ore indicate sopra, perché impegnati nell’ espletamento del servizio relativo al proprio orario delle lezioni, possono concordare un incontro in altro orario con i docenti  Rosalba Capone  oppure Giulio Raucci.

Marcianise, 02/10/2019                                                                 Il Dirigente Scolastico
[bookmark: _GoBack]                                                                                                        Prof.ssa Emma Marchitto
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