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Prot. n. 10471/01-6 del 26/10/2020

A TUTTO IL PERSONALE ATA
Al Dirigente Scolastico dell’ISISS NOVELLI

IL DIRETTORE dei SS.GG.AA.

Visto I’ ORDINANZA n. 84 del 25 ottobre 2020 del Presidente della Regione Campania avente ad oggetto:
Ulteriori misure per la prevenzione e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19. Ordinanza ai
sensi dell’art. 32, comma 3, della legge 23 dicembre 1978, n.833 in materia di igiene e sanita pubblica e
dell’art. 3 del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19. Disposizioni concernenti il comune di Orta d'Atella (CE) e
il centro urbano del comune di Marcianise (CE).

Visto I’ ORDINANZA n. 85 del 26 ottobre 2020 OGGETTO: Ulteriori misure per la prevenzione e gestione
dell’emergenza epidemiologica da COVID-19. Ordinanza ai sensi dell’art. 32, comma 3, della legge 23
dicembre 1978, n.833 in materia di igiene e sanita pubblica e dell’art. 3 del decreto-legge 25 marzo 2020, n.
19. Disposizioni in tema di esercizi commerciali, attivita scolastica e limitazioni alla mobilita;

Considerata la necessita , al fine di contenere il pil possibile lo spostamento del personale all’interno del
territorio del comune di Marcianise, nonché il divieto di accesso nel territorio comunale per il personale
non residente , di prevedere modalita di lavoro da remoto per il personale amministrativo e di ricorrere al
lavoro in presenza “esclusivamente per attivita indifferibili” e con un numero minimo di personale
amministrativo,tecnico e ausiliario , utilizzando le turnazioni tra il personale in servizio e residente nel
Comune d Marcianise,

Preso atto delle direttive di massima del DIRIGENTE SCOLASTICO

DISPONE

Il funzionamento amministrativo degli uffici di questa istituzione scolastico fino alla data del 04/11/2020
secondo le seguenti

MODALITA’ DI LAVORO:

e Prestazione di lavoro in remoto con strumentazioni tecnologiche in possesso del dipendente o
ottenute in comodato d’uso dall’istituzione scolastica;

e Turnazioni con reperibilita per garantire la presenza in ufficio esclusivamente per attivita
indifferibili che si dovessero determinare di volta in volta ,tenuto conto delle necessita di
assicurare i servizi minimi essenziali in presenza all’occorrenza,cioé nel/i giorno/i in cui I'urgenza si
dovesse verificare e in funzioni delle scadenze pil imminenti;

TUTTI GLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI svolgeranno da remoto il proprio orario di servizio dal lunedi al
sabato dalle 8.00 alle 14.00.

Sara garantito il funzionamento da remoto degli uffici fino alle h 18,00 per la protocollazione e
lavorazione della posta pervenuta, e per I’evasione di ogni altra pratica su indicazione della DIRIGENTE
SCOLASTICA e della DSGA secondo il seguente prospetto :
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giorno mese dalle h alle h TURNO POMERIDIANO | Dipendente
MARTEDI 27 OTTOBRE NERO TERESA
MERCOLEDiI 28 OTTOBRE ORESTE CAPEZZUTO
GIOVEDi 29 OTTOBRE dalle 13.00 alle 18.00 PASQUALE NEGRO
VENERDI 30 OTTOBRE TERESA PERROTTA
LUNEDi 2 NOVEMBRE CRISCI MARIA A.
MARTEDI’ 3 NOVEMBRE TETTONE SALVATORE
MERCOLEDI’ 4 NOVEMBRE SANTORSOLA SILVIA

Vista 'assenza della assistente amministrativa,sig.ra Concetta Pezzella, addetta all’Ufficio protocollo per i
giorni 27 e 28 ottobre dalle 8.00 alle 14.00 provvedera al servizio di protocollazione della
posta,ORDINARIA E PEC, in arrivo e alla sua assegnazione agli uffici, nonché al Controllo delle circolari su
MIUR, USR CAMPANIA, AMBITO TERRITORIALE diCASERTA [I’'assistente amministrativo sig. NEGRO
PASQUALE .

| COLLABORATORI SCOLASTICI di regola non possono recarsi sul luogo di lavoro ubicato nel comune di
Marcianise ai sensi dell’Ordinanza n. 84 del 25 ottobre 2020 del Presidente della Regione Campania fino al
04/11/2020,pur tuttavia quelli che hanno residenza o domicilio nel comune di Marcianise si rendono
disponibili a supportare I'apertura dei locali scolastici in tutte le circostanze in cui 'amministrazione
scolastica( con appositi comunicati scritti) ne ravveda la necessita di svolgere in presenza attivita
indifferibili con riferimento sia all’utenza interna che esterna.

TUTTI GLI ASSISTENTI TECNICI si rendono disponibili a supportare da remoto la DAD, le attivita degli
assistenti amministrativi, del DS e DSGA, fatta salva la reperibilita in loco per i residenti nel Comune di
Marcianise in tutte le circostanze in cui I'amministrazione scolastica( con appositi comunicati scritti) ne
ravveda la necessita di svolgere in presenza attivita indifferibili con riferimento sia all’'utenza interna che
esterna.

DISPOSIZIONI COMUNI
Per I'attivita in presenza, esclusivamente in caso di indifferibili necessita, & previsto un contingente minimo

costituito AL MASSIMO da n. 2 unita di personale amministrativo, N.1 personale tecnico, N. 1 collaboratore
scolastico, di regola residente nel comune di Marcianise.

Il personale del contingente minimo garantira, se necessario, a richiesta scritta del Dirigente scolastico, la
presenza con sufficiente margine di preavviso.

Tutto il ATA é tenuto a comunicare la richiesta di assenza ordinaria per ferie o altro istituto,escluso
malattia, con un margine di preavviso di almeno 3 gg., mediante email scritta inviata alla posta ordinaria
dell’ISISS NOVELLI.

Tali disposizioni hanno efficacia dal giorno 27 ottobre 2020 fino al 04 novembre 2020, salvo proroghe. A
fronte di nuove ed eventuali indicazioni operative e comunicazioni da parte di Enti sovraordinati
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competenti, le presenti potranno in qualsiasi momento subire, per ragioni di contingenza e urgenza legati
allemergenza COVID-19, modifiche e/o integrazioni per indifferibili motivi di servizio. Il presente
documento ha valore di notifica a tutti gli interessati, il rientro in servizio sara comunicato direttamente
mediante autorizzazione scritta del DS.

Il Dsga
Dott.ssa Giulia Nero
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