
GUIDA OPERAZIONI IN SENO ALLO SCRUTINIO DELLA CLASSE 

✓ Il Coordinatore di Classe assieme a tutti i docenti componenti il Consiglio di classe, in 

sede di scrutinio, SOLO DOPO AVER CONTROLLATO MINUZIOSAMENTE, 

DISCIPLINA PER DISCIPLINA, CHE RISULTINO CARICATI 

CORRETTAMENTE: 

▪ I VOTI E LE ASSENZE PER TUTTI GLI ALLIEVI 

▪ I GIUDIZI ANALITICI E I CONTENUTI ESSENZIALI PER I SOLI 

ALLIEVI DELLA CLASSE CHE AVRANNO RIPORTATO CARENZE 

FORMATIVE IN UNA O PIÙ DISCIPLINE ( VOTO MINORE O 

UGUALE A 5) 

 

bloccherà il tabellone elettronico e tramite l’azione che di seguito sarà descritta,  

trasmetterà nella bacheca del registro elettronico Argo di ciascun alunno, le 

comunicazioni alle famiglie (corso diurno/serale per studenti minori)/agli studenti (corso 

serale studenti maggiorenni) relative agli esiti dello scrutinio del 1° quadrimestre per gli 

allievi che avranno riportato in almeno una disciplina una valutazione non sufficiente 

(voto minore o uguale a 5). 

 

Descrizione della procedura da applicare per trasmettere nella Bacheca del registro 

elettronico di ciascun alunno la comunicazione relativa agli esiti dello scrutinio del 1° 

quadrimestre : 

 

▪ cliccare sulla voce Azioni (in alto a destra del tabellone dello scrutinio elettronico) e 

cliccare la  voce denominata “Comunicazione debito formativo” dal menù a tendina  

 

 
 

 

 
 

▪ selezionare il modello di stampa “Comunicazione alle famiglie carenze formative-

1° quadrimestre”   



 
 

▪ scegliere l’opzione “invia in bacheca alunno” 

 

▪ cliccare sul tasto denominato “Stampa” 

 

Una volta cliccato su “Stampa” , verrà visualizzata questa schermata  nella quale sul nome File andrà 

scritta la seguente dicitura : Comunicazione carenze formative 1° Quadrimestre a.s. 2023/2024.pdf  

ATTENZIONE : è importante che il nome del file finisca con la dicitura .pdf   altrimenti il sistema 

non trasmetterà la comunicazione.  

Nel corpo del messaggio si scriverà la dicitura Comunicazione carenze formative 1° Quadrimestre 

a.s. 2023/2024. 

Cliccare su Salva  

 

 
 

Dopo aver cliccato su Salva, il sistema visualizzerà la seguente schermata: 

 

 
Il messaggio evidenziato dal sistema sarà : File inviati alla bacheca con successo 

 

 



In detta comunicazione indirizzata alle famiglie degli alunni (corso diurno/ serale per studenti 

minori) o agli studenti (corso serale) che abbiano riportato in almeno una disciplina una valutazione 

non sufficiente (voto minore o uguale a 5) saranno indicati:  

o Cognome e Nome dell’alunno/a 

o Classe, Sezione e indirizzo di studi frequentati dall’alunno/a 

o la/e denominazione/i della/e disciplina/e per la/e quale/i l’alunno/a ha riportato 

una valutazione minore o uguale a 5/10, la/e valutazione/i per detta/e disciplina/e (voto unico 

scritto a lettere), il giudizio analitico e i contenuti essenziali disciplinari sui quali lo studente si 

dovrà soffermare per attività di studio e di recupero. 

 

A partire dal giorno dopo la data dello scrutinio e comunque al massimo entro i tre giorni successivi 

alla data dello scrutinio, il coordinatore di classe avrà cura di contattare telefonicamente i genitori 

degli allievi che avranno fatto registrare carenze formative in almeno una disciplina (CORSO 

DIURNO/SERALE Studenti minori) oppure gli studenti (CORSO SERALE) per verificare 

l’avvenuta presa visione da parte degli stessi della comunicazione sulla bacheca dell’alunno del 

registro elettronico Argo.  

Il Coordinatore di Classe nella telefonata dovrà specificare che detta comunicazione riporta:  

➢ le discipline in cui la valutazione dello studente è risultata minore o uguale a  5/10 e del 

relativo voto registrato per esse in seno agli scrutini del 1° Quadrimestre 

➢ un giudizio sintetico relativo a detta valutazione e i contenuti essenziali sui quali lo studente 

dovrà soffermarsi per attività di studio e di recupero.  

 

I coordinatori di classe, laddove i genitori degli studenti (corsi diurni/serale studenti minori) o gli 

studenti (dei corsi serali studenti maggiorenni) dichiarano di essere sprovvisti di credenziali per 

accedere al registro elettronico, inviteranno gli stessi a recarsi nei temi brevissimi presso la segreteria 

di questa istituzione scolastica nei giorni Martedì oppure Giovedì oppure Sabato dalle ore 10:00 alle 

ore 12:30 al fine di ritirare le credenziali per accedere al registro elettronico; ciò consentirà loro, tra 

le altre cose, di prendere visione della comunicazione relativa alle carenze formative riportate dallo 

studente in seno agli scrutini del 1° Quadrimestre.  

Il coordinatore di classe inviterà quei genitori/studenti che, pur essendo in possesso di   credenziali 

per accedere al registro elettronico,  hanno difficoltà a visualizzare la suddetta comunicazione sul 

registro elettronico a recarsi presso la segreteria della scuola nei giorni Martedì oppure Giovedì 

oppure Sabato dalle ore 10:00 alle ore 12:30 al fine di ritirare una copia cartacea della comunicazione 

alla famiglia relativa alle carenze formative riportate dallo studente in seno agli scrutini del 1° 

Quadrimestre.   

 

IN PARTICOLARE : Il Coordinatore di Classe avrà cura di soffermarsi telefonicamente con i 

genitori degli studenti (corso diurno/serale per studenti minori) o con gli studenti (corso serale)che 

abbiano riportato ALMENO QUATTRO INSUFFICIENZE GRAVI ovvero con voto minore o 

uguale a quattro, rappresentando  la situazione particolarmente critica del profitto.  

 

IN TUTTI I CASI SOPRA ESPOSTI E RIPORTATI : il Coordinatore di classe dovrà 

registrare a fonogramma tutte le telefonate effettuate in esito all’accertamento dell’avvenuta 

visione della comunicazione da parte delle famiglie degli studenti della classe (corso 

diurno/serale solo per studenti minori)/ degli studenti (corso serale) che in seno agli scrutini del 

1° quadrimestre avranno riportato carenze formative in una o più discipline. 

 


