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COMUNICAZIONE N. 121
OGGETTO :   Indicazioni per lo svolgimento degli scrutini – I quadrimestre a.s.2011/12
Quale promemoria si riportano ai Docenti tutti le indicazioni circa i criteri generali di svolgimento degli scrutini:

· Ogni docente, a partire dal giorno mercoledì 25/01/2012, ritirerà presso la segreteria didattica i prospetti disciplinari quadrimestrali e le schede relative alla segnalazione delle insufficienze ( dette schede sono reperibili anche sul sito web della Scuola); i coordinatori ritireranno anche i tabelloni.

· Ogni docente avrà cura di compilare la suddetta scheda appositamente predisposta per ogni alunno che abbia riportato una valutazione insufficiente (fino al cinque compreso). Tali schede andranno allegate al verbale in sede di scrutinio.

· Il coordinatore il giorno dello scrutinio della propria classe ritirerà presso la segreteria didattica tutto il materiale occorrente per lo scrutinio; alla fine dello stesso raccoglierà pagelle, pagellini, tabelloni, prospetti e consegnerà il tutto in segreteria o in vicepresidenza qualora l’ufficio della segreteria didattica dovesse essere chiuso.
· Inoltre il coordinatore, il giorno successivo ad ogni scrutinio, consegnerà agli alunni le comunicazioni relative ai debiti riportati; dette comunicazioni (che ogni coordinatore troverà all’interno del registro dei verbali) dovranno essere firmate dai genitori e riportate INTEGRALMENTE al coordinatore entro e non oltre il giorno sabato 11/02/2012.

· Lo stesso coordinatore avrà cura di far pervenire entro il giorno lunedì 13/02/2012 le suddette comunicazioni in vicepresidenza dove verranno inserite in una apposita cartellina predisposta dalla prof.ssa Giuliano, responsabile degli IDEI e alla quale fare riferimento in merito agli stessi.

· I coordinatori consegneranno i pagellini esclusivamente ai genitori secondo il seguente calendario:
Lun. 13/02/2012  
dalle ore  16,30  alle ore  18,00    -        Liceo Pedagogico e Liceo delle Scienze umane 
                                                                opzione base ed economico sociale
Mart. 14/02/2012 
dalle ore   16,30  alle ore   18,00    -      Liceo Linguistico e Liceo delle Scienze sociali
Merc. 15/02/2012 
dalle ore    16,30  alle ore   18,00     -    Professionale Abbigliamento e Moda – Servizi 
                                                                 sociali – Servizi sociosanitari
Agli alunni verrà data comunicazione, tramite circolare, del giorno e dell’ora in cui i coordinatori di classe consegneranno i pagellini alle famiglie; a queste ultime sarà inviata la stessa comunicazione via SMS.
Qualora i genitori non si presentassero a ritirare il pagellino nei giorni fissati, sarà cura del coordinatore contattarli telefonicamente e informarli che potranno ritirare il pagellino e firmare la pagella presso la segreteria didattica dell’Istituto.
Marcianise, 24/01/2012                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                       Prof.ssa EMMA MARCHITTO
