
                                                                  

Prot. n. 899/07  del 21/01/2019 

 

A tutti i docenti  

dell’ISISS “G. B. Novelli”  

 

                                                                                                   Alla DSGA                                                                                                                                                                   

Comunicazione  N.°  214 

 

OGGETTO:  Srutinio primo quadrimestre a.s. 2018/2019 – Disposizioni operative 

 

In  relazione alle prossime operazioni  di scrutinio primo quadrimestre a.s. 2018/2019, al fine di 

uniformare  le modalità di svolgimento  delle operazioni da espletare in seno ai Consigli di Classe 

medesimi tutti  i docenti  sono invitati a rispettare le disposizioni di seguito riportate. 

 

Al fine di uniformare i comportamenti e le decisioni in sede di Consigli di classe  convocati secondo il 

calendario allegato alla  comunicazione interna n° 183  prot. n° 06/07  del 02/01/2019  per le  operazioni 

relative allo svolgimento degli scrutini primo quadrimestre  a.s. 2018/19,  

 

VALUTAZIONE PERIODICA E FINALE  

La valutazione, periodica e finale, costituisce  un momento fondante  del percorso scolastico  dell’allievo  

e comporta di conseguenza una forte responsabilità in capo alle scuole.  Essa  deve rispondere a criteri di 

coerenza, motivazione, trasparenza e documentabilità rispetto a tutti gli elementi di giudizio che hanno 

condotto alla sua formulazione, collegialità della delibera  con relativa assunzione  di responsabilità  degli 

esiti , compresa la congruità  e la coerenza delle indicazioni relative al recupero delle carenze. 

 

COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO DI CLASSE IN SEDE DI  SCRUTINIO  

(DPR 122/09, ARTT. 4.1 e 6.3) 

 

 Il Consiglio di classe riunito per lo scrutinio, intermedio e finale, è un organo collegiale giudicante 

perfetto che esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da 

assumere.  

 

I Docenti che, per legittimo impedimento opportunamente documentato, non possono partecipare allo 

scrutinio, comunicheranno,  in forma scritta e documentata,  la propria assenza a detta seduta del 

consiglio di classe, in carta libera , da presentare presso l’ufficio protocollo della segreteria 

amministrativa  della Scuola e, laddove la situazione lo consenta,  in tempo utile perché si possa 

provvedere alle dovute sostituzioni. 

In ogni caso , laddove ricorra la suddetta situazione , tutta la documentazione  all’uopo predisposta per il 

regolare svolgimento degli scrutini, dovrà essere fatta pervenire  in tempo utile al/ai coordinatore/i  di 

classe. 

Nessun componente il Consiglio di classe dovrà  abbandonare lo scrutinio prima del 

completamento di tutte le previste  operazioni: compilazione del verbale dello 

scrutinio, delle schede di segnalazione di insufficienza  nel profitto e delle 

comunicazioni alle famiglie per gli alunni che riportano il debito formativo 
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ATTIVITÀ PRELIMINARI ALLA SEDUTA COLLEGIALE DEL CONSIGLIO DI CLASSE 

 

N.B. Ciascun docente componente il consiglio di classe formulerà per ogni allievo della classe su cui 

presta servizio  la propria proposta di voto almeno un giorno prima della data di convocazione del  

consiglio di  quella classe ad eccezione dei docenti impegnati nei consigli di classe programmati per 

il giorno mercoledì 31 gennaio 2019 che formuleranno la propria proposta di voto nella stessa 

seduta collegiale di consiglio di classe programmata per quel giorno 

 

I docenti dell’organico potenziato che hanno svolto attività o insegnamenti per l'ampliamento e il 

potenziamento dell'offerta formativa forniscono preventivamente ai docenti componenti il consiglio di 

classe elementi conoscitivi sull'interesse manifestato e il profitto raggiunto da ciascun alunno. 

In particolare i docenti: prof.ssa Mea Antimina, che ha messo in atto  interventi di recupero e 

potenziamento in italiano nelle classi prime e seconde di tutti gli indirizzi di studio, professionali e liceali, 

dell’ISISS “G.B. Novelli”, in orario curriculare, secondo la metodologia delle classi aperte  e prof.ssa 

Giuliano Anna che ha  messo in atto interventi di recupero e potenziamento  in matematica in  tutte le 

classi seconde di tutti gli indirizzi di studio, professionali e liceali, dell’ISISS “G.B. Novelli”, in orario 

curriculare, secondo la metodologia delle classi aperte, dovranno formulare ciascuno per la propria 

disciplina, in carta libera, un giudizio analitico relativo al processo di  apprendimento di ciascun 

allievo che ha partecipato alle attività di recupero e/o di potenziamento specificando i contenuti 

trattati, le conoscenze e le abilità acquisite dagli allievi. Detti giudizi andranno allegati al verbale 

dello scrutinio primo quadrimestre a.s. 2018/2019 della classe di appartenenza di ciascun allievo 

partecipante a dette attività. 
 

ATTIVITÀ  PREVISTE  NELLA  SEDUTA COLLEGIALE DEL CONSIGLIO DI CLASSE 

 

A. OGNI DOCENTE PER CIASCUN ALLIEVO  DELLA CLASSE  AVANZA PROPOSTA  DI  

VOTO RELATIVAMENTE ALLA  PROPRIA SPECIFICA  DISCIPLINA. 

Il voto è da intendersi come espressione sintetica di giudizio sulla preparazione dello studente 

desunta da un congruo numero di verifiche scritte, grafiche/pratiche e orali, nonché  da un congruo 

numero  di esercizi scritti, grafici o pratici fatti a casa o a scuola, corretti e valutati  nel corso di 

questo primo periodo scolastico (primo quadrimestre) e non come media “aritmetica” di singole 

classificazioni registrate durante il quadrimestre.  

 

B. TUTTE LE DECISIONI SONO ASSUNTE DAL CONSIGLIO DI CLASSE      

COLLEGIALMENTE  (ALL’UNANIMITÀ O A MAGGIORANZA). 

        

Le proposte di voto dei singoli docenti, motivatamente e ragionatamente discusse, sono assunte 

collegialmente dal Consiglio di classe  sulla base dei criteri di valutazione deliberati nel Collegio  

dei  docenti nella seduta del 14 settembre 2019 verbale n. 333.  

 

I docenti hanno competenza per la valutazione in itinere degli apprendimenti dell’alunno   in 

riferimento alla propria materia, ma è il Consiglio di classe , nella sua interezza, con la sola 

componente docente, l’organo collegiale  competente per la valutazione periodica e finale  dell’attività 

didattica  e degli apprendimento degli alunni . 

Il voto quindi  non è un atto univoco  e discrezionale  dell’insegnante  della singola materia, ma 

piuttosto  il risultato d’insieme di verifiche  e di una sintesi collegiale  deliberata  sulla base della 

proposta del docente. 

 

Al fine  di valutare  tutti gli alunni dell’Istituto con imparzialità  ed omogeneità, si fa riferimento ai 

criteri individuati nel PTOF 2016/2019  così come rivisitato dal Collegio dei docenti in data 

30/10/2018 verbale n. 335 ed approvato dal Consiglio di istituto del 31/10/2018 verbale n. 353   



tenendo conto  che il voto assegnato dal Consiglio di classe  per ogni singola disciplina  non una mera 

media aritmetica dei voti acquisiti  nelle singole prove, ma è la risultante  di più componenti in cui 

confluiscono: 

 i dati riguardanti le  conoscenze, le abilità e le competenze che emergono dalle prove orali, scritte, 

scritto/grafiche  e pratiche effettuate dall’alunno; 

 l’impegno, l’interesse e la conoscenza del livello di applicazione  dimostrati nell’attività di studio; 

 i progressi compiuti rispetto alla situazione di partenza, il trend delle valutazioni e gli eventuali 

risultati interessanti per l’originalità e la rielaborazione personale 

 

Il voto di comportamento viene attribuito collegialmente dal Consiglio di classe e tiene conto dei 

criteri deliberati nel Collegio  dei  docenti nella seduta del 14 settembre 2019 verbale n. 333. 

 

“La valutazione degli alunni con disabilità certificata nelle forme e con le modalità previste dalle 

disposizioni in vigore è riferita al comportamento, alle discipline e alle attività svolte sulla base del 

piano educativo individualizzato previsto dall'articolo 314, comma 4, del testo unico di cui al decreto 

legislativo n. 297 del 1994, ed e' espressa con voto in decimi …”(art. 9 c.1 del DPR n. 122 del 2009). 

 

Per gli alunni diversamente abili che seguono una programmazione differenziata si fa 

riferimento ai criteri di valutazione degli apprendimenti come deliberati nella seduta del 14 

settembre 2019 verbale n. 333. 

 

ATTIVITÀ  PREVISTE   A CONCLUSIONE DELLA  SEDUTA COLLEGIALE DEL 

CONSIGLIO DI CLASSE 

 

Relativamente a quegli studenti che nello scrutinio intermedio ( 1° Quadrimestre)  a.s. 2018/2019 

riporteranno una valutazione non sufficiente ( voto minore o uguale a 5)  in una o più discipline 

oggetto di studio dei curricoli degli specifici indirizzi di studio: 

 Ciascun docente componente ciascun C.d.C. avrà cura di compilare, così come indicato nella  

comunicazione interna n. 184 prot. n. 52/07 del 04/01/2019,  per ogni alunno della classe che  avrà 

riportato  in sede di scrutinio intermedio  una valutazione non sufficiente (voto minore o uguale a 5) 

una scheda appositamente predisposta denominata “Scheda segnalazione insufficienze”, disponibile : 

 in formato digitale  sul sito di questa istituzione scolastica, www.istitutonovelli.it, nella sezione 

“Docenti” alla voce “Comunicazioni” 

 in formato cartaceo presso la postazione dei collaboratori scolastici sita nella sala “Cinzia 

Visone”  

Su detta scheda ciascuno dei citati docenti avrà cura di formulare, relativamente alla propria 

disciplina di insegnamento e per ciascun allievo che abbia riportato una valutazione non 

sufficiente in quella disciplina,  un breve giudizio analitico indicando  al contempo le conoscenze 

ed i contenuti essenziali disciplinari per i quali l’allievo dovrà colmare, in maniera autonoma,  le 

relative carenze formative. 

Dette schede andranno allegate in sede di scrutinio intermedio al verbale della seduta del 

Consiglio (esse costituiranno il riferimento necessario per i docenti all’atto della predisposizione 

delle prove di verifica previste). 

E’ responsabilità di ciascun  Consiglio di Classe, in sede di scrutinio,  compilare per ciascun allievo della 

classe che abbia riportato in almeno una disciplina una valutazione non sufficiente ( voto minore o uguale 

a 5) la   “ Comunicazione alle famiglie”,  su format opportunamente predisposto disponibile  

  in formato digitale  sul sito di questa istituzione scolastica, www.istitutonovelli.it, nella sezione 

“Docenti” alla voce “Comunicazioni” 

 in formato cartaceo presso la postazione dei collaboratori scolastici sita nella sala “Cinzia 

Visone”  
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In detta  comunicazione indirizzata alle famiglie degli alunni che abbiano riportato in almeno una 

disciplina una valutazione non sufficiente ( voto minore o uguale a 5) dovranno essere  indicati:  

o Cognome e Nome dell’allievo/a 

o Classe , Sezione e indirizzo di studi  frequentati dall’allievo/a 

o la/e denominazione/i della/e disciplina/e per la/e quale/i l’allievo/a ha riportato una  

valutazione inferiore a 6/10, la/e valutazione/i per detta/e disciplina/e  (voto unico scritto a 

lettere)  e, per ciascuna disciplina con valutazione non sufficiente, le conoscenze e i 

contenuti essenziali sui quali lo studente si dovrà soffermare nella sua autonoma attività di 

studio e di recupero.  

Si precisa che in calce alla scheda “Comunicazione alle famiglie”, debitamente firmata dal 

Coordinatore di Classe, andrà riportata la data di effettuazione dello scrutinio intermedio. 

 

Dette comunicazioni alle famiglie andranno protocollate e fotocopiate:  

 

*gli originali  di ciascuna comunicazione alle famiglie,   in quanto allegati del verbale dello scrutinio 

intermedio,  dovranno essere conservati nel faldone contenente i verbali della classe; 

*le copie di ciascuna  comunicazione alle famiglie andranno consegnate dal Coordinatore di classe  il 

giorno seguente alla data di effettuazione dello scrutinio intermedio, agli studenti della classe che in seno 

agli scrutini del 1° quadrimestre avranno riportato carenze formative in una o più discipline. 

Gli studenti, a loro volta, entro i tre giorni successivi alla data di consegna di detta comunicazione, 

restituiranno al Coordinatore di Classe il solo foglio di “Presa Visione-Esito scrutini intermedi a.s. 

2018/19” opportunamente firmato dai Genitori/Tutore Legale/Affidatario dell’allievo/a. 

Laddove uno o più allievi, entro il suddetto termine, non avranno restituito al Coordinatore di Classe il su 

citato foglio di presa visione debitamente firmato dai Genitori/Tutore Legale/Affidatario dell’allievo/a, 

sarà cura del Coordinatore di Classe contattare nei tempi brevi la famiglia di detti allievi per sollecitare la 

restituzione dello stesso. 

Così raccolti, tutti i fogli di presa visione debitamente firmati dai Genitori/Tutore Legale/Affidatario 

dell’allievo/a, dovranno essere riposti dal Coordinatore nel faldone contenente i verbali e gli altri atti della 

classe. 

 

Si ricorda, infine, che questa istituzione scolastica effettuerà una pausa didattica finalizzata al 

superamento delle carenze formative degli studenti registrate in sede di scrutinio intermedio a.s 2018/19, 

nel periodo compreso fra il giorno Lunedì 25 Febbraio 2019 e il giorno Sabato 9 Marzo 2019. 

 

Tutti gli studenti che avranno riportato una valutazione non sufficiente in una o più discipline in sede di 

scrutinio intermedio a.s. 2018/19, saranno sottoposti nel periodo compreso tra il giorno Lunedì 11 

Marzo 2019 e il giorno Sabato 16 Marzo 2019 alle previste prove di verifica, secondo le tipologie e le 

modalità così come deliberate in sede di riunioni dipartimentali ad inizio anno scolastico 2018/19, nel 

rispetto del calendario opportunamente predisposto dai docenti di ciascuna disciplina per ciascuna classe 

 

N.B.  

I Format per i Verbali delle sedute dei Consigli di Classe relativi agli scrutini intermedi ( 1° 

Quadrimestre) a.s. 2018/2019, in formato cartaceo,  potranno essere ritirati il giorno dello scrutinio 

programmato per  ciascuna classe presso la Vicedirigenza e che gli stessi Format Verbali in formato 

digitale sono pubblicati sul sito web di questa istituzione scolastica www.istitutonovelli.it , nella sezione 

Docenti alla voce “Comunicazioni”. 

 

 
 

Marcianise, 21 gennaio 2019           

 

                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                           Prof.ssa Emma Marchitto 
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