Ai Docenti
in servizio per l’a.s. 2018/2019 presso l’ISISS “G.B. Novelli”
Guida  per il Cambio della Password per accedere al Registro elettronico Argo Scuola Next (Guida realizzata dai docenti Prof.ssa Rosalba Capone e Prof Giulio Raucci)
Si ricorda ai Docenti che per motivi legati alla sicurezza la password per l’utilizzo del registro elettronico Argo Scuola Next ha la durata di 180 giorni.

Si rende necessario dunque il cambio password  per quei docenti la cui password è in prossimità di scadenza o è già scaduta.
Si riporta di seguito  la procedura da effettuare per il cambio password. Per quei docenti la cui password è in prossimità di scadenza, detta procedura si può applicare già da subito, senza aspettare che la password scadi.

Qualora il Docente non effetti il cambio password  prima della data di scadenza della password , a password scaduta sarà il sistema del registro elettronico Argo Scuola Next ad invitare il Docente al cambio password . 
Il Docente dovrà collegarsi all’indirizzo web: 
                                                   www.portaleargo.it
 dove visualizzerà la seguente schermata : 
[image: image1.jpg]@ & https;//www.portaleargo.it

PORTALE ARGO ij

67% *e* w Cerca

@, acceoraueurenze |A[R]

ARGO PRIVACY WEB

Aggiornato al Regolamento UE 2016/679

tione del
ttivita di trattamento”

i = @





A questo punto il Docente dovrà cliccare sulla voce “Gestione delle utenze “ che compare in alto a destra della schermata, così come viene indicato dalla freccia riportata nella schermata che segue :
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Una volta cliccato su “Gestione delle utenze”, il docente visualizzerà la seguente schermata:
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Il Docente dovrà inserire le proprie credenziali ovvero il proprio username (Nome Utente) che è del tipo nome docente.cognomedocente.SG23829  e la Password in proprio possesso (Ignorare il campo OTP).
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Attraverso larea gestione utenti e possibile effettuare il cambio password, creare o modificare gli utenti abilitati all utilizzo def
per la scuola, apportare modifiche alla anagrafica dell'lstituto scolastico.
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 Una volta inseriti i due predetti dati e cliccato sul tasto “Entra”, il Docente visualizzerà la seguente schermata :
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A questo punto il Docente dovrà cliccare sulla voce “Cambio password”  posta in alto, così come indicato dalla freccia  :
Una volta cliccato sulla voce “Cambio password”, il Docente visualizzerà la seguente schermata:
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A questo punto nel campo “Vecchia password” il Docente dovrà inserire la password in proprio possesso che usa attualmente o che ha usato prima che essa scadesse   e nel campo “Nuova password” il Docente dovrà inserire la nuova password che ha scelto , ovvero quella che utilizzerà dal momento in cui avrà concluso l’operazione del cambio password e per altri 180 giorni.
Ricordarsi che :

· La nuova password non può essere uguale alla vecchia password.

· La nuova password deve contenere almeno 10 caratteri alfanumerici tra cui una lettera maiuscola, un numero e un carattere speciale : @,%,!, etc.
Detta password dovrà essere ridigitata dal Docente nel campo “Conferma password”.

Ad operazione conclusa il docente dovrà cliccare sul tasto “Conferma”.

Ciò fatto, apparirà la seguente schermata:
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Ad operazione ormai conclusa cliccare sulla voce “Logout” per uscire dal sistema.
