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PROT. N.                                                                       

                                                                                            A tutti i  Docenti dei Consigli
                                                                                            delle classi quinte a. s. 2018/2019
                                                                       di tutti gli indirizzi di studio

                                                                                             dell’ ISISS “G. B. Novelli”               
                                        Alla DSGA

                                                                                           Alla segreteria didattica
                                                                                          Agli AA.TT. 

                                                                                           Laiso Nicola
                                                      Catalano  Antimo  
                                                Di Mauro Luigi
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO:  Esami di Stato a. s. 2018/2019 - Documento del 15 maggio
Si comunica  ai docenti in intestazione citati che a seguito della riunione svoltasi Mercoledì 17 Aprile 2019 presso la sala "Cinzia Visone" nella quale tra gli altri sono stati convocati tutti i coordinatori delle Classi Quint , è stato rivisto il format del documento del 15 Maggio e  sono stati elaborati due modelli di format : 
· uno per uso pubblicazione sul sito web della scuola
· uno per uso interno ( quest'ultimo rispetto a quello per uso pubblicazione sul sito web della scuola contiene l'elenco dei nominativi  degli allievi , l'elenco dei nominativi dei docenti componenti il consiglio di classe, l'elenco puntuale dei nominativi degli allievi che hanno partecipato alle diverse attività progettuali e/o didattico-formative svolte nel corso del quinquennio ).

In particolare si fa presente ai docenti che è stata rimodulata la scheda disciplinare :  ciascun docente nell'ambito delle aree tematiche individuate in seno ai consigli di classe riunitisi nel mese di Aprile 2019 (aree tematiche che in precedenza erano state denominate "nodi concettuali")  andrà ad individuare solo quelle più rispondenti ai propri contenuti disciplinari.

Inoltre ciascun docente dovrà riportare nella suddetta scheda  TUTTI i contenuti disciplinari svolti nel presente anno scolastico, tempi e spazi, metodi, mezzi e strumenti, tipologie di verifica, obiettivi raggiunti in termini di abilità e conoscenze, le competenze sviluppate.

In caso di dubbi relativi alla compilazione della predetta scheda disciplinare si invita a fare riferimento al proprio coordinatore della classe Quinta o alla Prof.ssa Cristina Campofreda.
 Si specifica che ai fini di una omogeneità nella predisposizione del Documento del 15 Maggio del Consiglio di Classe, le aree tematiche di riferimento dovranno essere, per ciascun consiglio di classe, così come concordato in sede di riunione del 17 Aprile 2019, in numero di minimo 5 e massimo 6.
I modelli di format del documento del 15 Maggio ( due modelli per ciascun indirizzo di studi, uno per uso interno e uno per uso pubblicazione sul sito Web della scuola)  sono stati pubblicati e sono reperibili  nella sezione “Condivisione documenti”- Area docenti- Raucci Giulio del Registro Elettronico, opportunamente strutturati per ciascuno degli indirizzi di studio e/o articolazione di questa Istituzione Scolastica. 
Una volta compilato e debitamente sottoscritto in tutte le parti laddove richiesto, ciascun Documento del 15 Maggio nella versione per uso interno ( quindi nella versione comprensiva degli elenchi dei nominativi degli alunni e dei docenti )  andrà stampato in duplice copia, protocollato e consegnato presso la segreteria didattica, in modo tale che una copia cartacea del documento rimarrà custodita agli atti della Scuola, mentre l’altra farà parte della documentazione da predisporre per ciascuna Commissione d’esame.

Inoltre il file del Documento del 15 Maggio  nella versione per uso pubblicazione sul sito Web della scuola andrà trasferito su un CD.  Il Cd vergine sul quale dovrà essere memorizzato il predetto file  potrà essere richiesto ai collaboratori scolastici Golino Simmaco e Di Fratta Davide presso la postazione sita nella sala “C. Visone”. 
Sarà possibile stampare il Documento del 15 maggio a. s. 2018/2019 nella versione per uso interno rivolgendosi esclusivamente agli assistenti tecnici: sig. Laiso Nicola, Catalano Antimo, Di Mauro Luigi rispettivamente presso i Laboratori loro assegnati e precisamente la Sala Docenti E1, il Laboratorio di informatica aula n. 49, il Laboratorio linguistico aula n. 47, previa compilazione del “registro richiesta stampe” disponibile presso ciascuno dei suddetti Laboratori. Si precisa che, ai fini della stampa, il  documento nella versione per uso interno dovrà essere trasportato su chiavetta USB esente da virus e poi dalla stessa trasferito, ad opera dell’assistente tecnico di riferimento, che avrà cura in ogni caso di effettuare la scansione della chiavetta USB, sul desktop del computer del laboratorio dal quale verrà poi successivamente stampato.

Si ricorda che detto documento deve essere protocollato entro e non oltre il 15 maggio   2019 ( ovviamente le due versioni  del documento del 15 Maggio, quella per uso interno e per uso pubblicazione sul sito Web della scuola, recheranno il medesimo numero di protocollo).

Laddove nelle classi quinte siano presenti alunni diversamente abili, per questi ultimi dovrà essere redatta apposita relazione da redigersi utilizzando l'apposito format disponibile nella sottosezione Modulistica BES  della sezione "Area Inclusione " presente sul  sito web della scuola.
Detta relazione andrà allegata al rispettivo Documento del 15 maggio nella versione per uso interno e, trattandosi di documento riservato,  NON andrà trasferita sul CD sopra citato ai fini della  successiva pubblicazione sul sito Web della scuola 
Si sollecitano inoltre i coordinatori ad un puntuale controllo della tenuta dei registri dei verbali delle classi quinte.
                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                Prof.ssa Emma Marchitto
