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PROT. N° 8343/07                                                                    Marcianise, 21/06/2019

  
AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE 
DI TUTTI GLI INDIRIZZI DI STUDIO
dell’ISISS “G. B.NOVELLI”
MARCIANISE



[bookmark: _GoBack]COMUNICAZIONE N. 443


OGGETTO:   RELAZIONE  FINALE  COORDINATORI DI CLASSE A. S. 2018/2019
                        
Si invitano i docenti che hanno ricoperto nell’a. s. 2018/2019 l’incarico di coordinatore di classe a consegnare presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa Istituzione Scolastica,   entro e non oltre le ore 13.00 del giorno sabato 29 giugno 2019, la relazione finale, redatta secondo il format appositamente  predisposto e allegato alla presente comunicazione, in ordine delle attività svolte.



                                                                                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                            Prof.ssa  Emma Marchitto
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RELAZIONE FINALE COORDINATORE DI CLASSE
a.s. 2018-2019

Cognome e Nome Coordinatore di Classe: __________________________________________  
CLASSE _____  Sez. _____Indirizzo di studi :_________________________________________




Il/la sottoscritto/a___________________________________in qualità di Coordinatore della classe 
______ sez_____Indirizzo di studi ____________________________________________________
consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000
DICHIARA 
che su incarico del Dirigente Scolastico e con assunzione di responsabilità in merito agli atti e provvedimenti adottati, ha svolto le seguenti mansioni:

· Ha rappresentato il Dirigente Scolastico nelle riunioni del consiglio in sua assenza 
                        ed  è stato comunque il tramite tra il consiglio e il Dirigente Scolastico
· Ha raccolto i dati sull’andamento didattico disciplinare relativi alle insufficienze sia intermedie di primo quadrimestre che quelle finali relative agli esiti delle verifiche di secondo quadrimestre
· Ha coordinato i percorsi formativi delle programmazioni di classe, controllandone la coerenza con quanto stabilito sia nelle riunioni di dipartimento che in sede collegiale
· Ha verificato la corretta compilazione della scheda “scelta libri di testo” e il rientro del loro costo complessivo nei parametri finanziari relativi alla classe
· E’ stato responsabile della custodia dei certificati medici di giustifica per le assenze degli alunni (D.lgs. 196/2003) e  li ha consegnati in busta chiusa all’Ufficio Protocollo  dell’ Istituto,  unitamente alla lettera di accompagnamento debitamente compilata 
· Ha letto e sottoscritto con i rappresentanti di classe il Contratto Formativo che ha successivamente allegato al registro di classe cartaceo
· Ha acquisito informazioni sull’andamento comportamentale della classe
· Ha comunicato sistematicamente con le famiglie degli allievi in ordine all’andamento didattico disciplinare, particolarmente in casi di situazioni scolastiche difficili e problematiche, nonchè in merito ad assenze e ritardi degli allievi
· Ha informato il Dirigente Scolastico in merito a situazioni problematiche
· Ha consegnato alle famiglie il pagellino di 1° quadrimestre



 Coordinamento Classi Seconde : Ha redatto , assieme ai docenti del Consiglio di Classe, i certificati delle competenze di base acquisite dagli allievi nell’assolvimento dell’obbligo d’istruzione ai sensi del D.M 22 agosto 2007 e nel caso di presenza in classe di allievi diversamente abili con programmazione differenziata ha redatto l’attestazione delle competenze

 Coordinamento classi del Triennio : Ha acquisito gli attestati di frequenza dei progetti interni all’Istituto e gli attestati relativi al riconoscimento del credito scolastico da far protocollare entro il 15 maggio ai fini dell’attribuzione del credito scolastico agli allievi del triennio

 Coordinamento  Classi Seconde dell’Istituto Professionale Abbigliamento e Moda e dell’ Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera: 
· Ha coordinato la progettazione didattico formativa del percorso IeFP relativamente alla redazione dei moduli interdisciplinari.
· Ha monitorato l’attuazione della programmazione didattico formativa del percorso IeFP

 Coordinamento Classi Terze dell’Istituto Professionale Abbigliamento e Moda e dell’ Istituto Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera: 
· Ha coordinato la progettazione didattico formativa del percorso IeFP relativamente alla redazione dei moduli interdisciplinari.
· Ha monitorato l’attuazione della programmazione didattico formativa del percorso IeFP
· Ha coordinato la predisposizione della documentazione necessaria agli esami di Qualifica Professionale


 Coordinamento classi Quinte : ha coordinato per le classi quinte l’elaborazione del Documento di classe per l’Esame di Stato e le relative simulazioni delle prove scritte

 Coordinamento classi  Prime dei professionali: ha controllato la regolare compilazione dei Piani Formativi individualizzati (PFI)


   Eventuali altri compiti espletati dal Coordinatore di Classe : _________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________








Marcianise, lì____________                                                                     Il/la Docente
                                                                                          _______________________________
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