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Prot.  10207 07 del 20/09/2019                                                                      
ALLA DSGA
A tutti i Collaboratori Scolastici
                  in servizio presso l’ISISS “G. B. Novelli” 
di Marcianise a.s. 2019/2020
e al DSGA

COMUNICAZIONE N.1
OGGETTO: Servizio di rilevazione assenze per comunicazioni Scuola-Famiglie mediante sistema di messaggistica SMS-a.s. 2019/2020
In considerazione dell’avvio del  Servizio di rilevazione assenze per comunicazioni Scuola-Famiglie mediante sistema di messaggistica SMS che avverrà a partire dal giorno Lunedì 23 Settembre 2019    , sentito il DSGA,  sono individuati per il report delle assenze quotidiane degli allievi sul palmare  e il relativo invio degli SMS alle famiglie i seguenti  Collaboratori scolastici in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise per l’a.s. 2019/2020:

· Golino Simmaco

· Di Fratta Davide 

Ciò detto, tutti i Collaboratori scolastici in servizio presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise per l’a.s. 2019/2020, ad eccezione dei due predetti collaboratori scolastici,  servendosi di un format appositamente predisposto da questa istituzione scolastica e disponibile presso la postazione dei collaboratori scolastici Sigg. Simmaco Golino e Davide Di Fratta,  sono tenuti a rilevare ogni giorno le assenze degli allievi nelle classi loro assegnate situate sul piano su cui espletano il loro servizio quotidiano, opportunamente relazionandosi con i Docenti presenti nell’ora di lezione in cui detta rilevazione viene effettuata.

 Più precisamente i collaboratori scolastici in servizio ai vari piani consegneranno quotidianamente a ciascun  docente il succitato format appositamente predisposto per la rilevazione delle assenze degli studenti  e i docenti in servizio durante la rilevazione avranno cura a loro volta di riportare sul format medesimo  i nominativi degli allievi della classe che risultano assenti. 
I collaboratori scolastici prederanno successivamente in consegna il format compilato dai docenti e continueranno seguendo le stesse modalità la rilevazione per ogni classe del piano a loro assegnate su cui prestano servizio.
Una volta rilevate le assenze, i moduli  sui quali dette assenze sono state registrate,  saranno consegnati presso la postazione dei collaboratori scolastici Sigg. Simmaco Golino e Davide Di Fratta. Successivamente uno dei collaboratori scolastici Sigg. Simmaco Golino o Davide Di Fratta  riporterà dette assenze sul palmare  in dotazione della istituzione scolastica e trasmetterà le stesse via web, mediante il collegamento al computer situato nella sala Cinzia Visone nei pressi della porta di accesso al corridoio della segreteria.

La rilevazione delle assenze in orario antimeridiano andrà effettuata  a partire dalle ore 9.30. Altresì in orario pomeridiano andrà effettuata  a partire dalle ore 15.40.

Al fine di garantire un proficuo e valido servizio alle famiglie di tutti gli studenti iscritti presso l’ISISS “G.B Novelli” di Marcianise per l’a.s. 2019/2020, si confida nella fattiva e consueta collaborazione di tutti i Collaboratori scolastici.
Si raccomanda a tutti i Collaboratori Scolastici di segnalare tempestivamente al Prof. Giulio Raucci,  Funzione Strumentale Area 4 “Comunicazione ed Innovazione Tecnologica” , ogni eventuale problematica che si dovesse evidenziare in merito al predetto servizio. 
Si vuole rimarcare l’importanza di :

· riportare sul palmare con precisione le assenze giornaliere degli studenti , prestando attenzione, nella fase di report , oltre al nominativo dell’allievo assente anche alla relativa data di nascita per quegli allievi che hanno lo stesso cognome e nome (casi di omonimia) e che appartengono alla stessa classe;
· segnalare tempestivamente al Prof Giulio Raucci la mancanza di un nominativo di un allievo dall’elenco  di una classe inserita nel palmare ( questa eventualità può accadere qualora un allievo cambi sezione/indirizzo di studi o sia un nuovo iscritto proveniente da altro istituto).

Marcianise, 20/09/2019                                                                   IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 
                                                                                                                     Prof. Emma Marchitto
