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Prot.                                                        
AI DOCENTI  
in servizio presso l’ISISS “G. B. NOVELLI”  a.s. 2019/2020

                                                                                                                                      Al DSGA                         
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO: Registro elettronico –Memorandum- A.S. 2019/2020

In considerazione di quanto già puntualmente specificato durante gli incontri formativi/informativi relativi all’utilizzo del registro elettronico e rivolti a tutti i docenti in servizio presso l’ISISS “Novelli” di Marcianise a.s. 2019/2020, incontri svoltisi  in data del 13 Settembre 2019,  si ricorda  quanto segue:

1)I docenti che fossero ancora sprovvisti di credenziali per poter operare sul registro elettronico o che avessero dimenticato la password o che per motivi vari non riescano ad accedere al registro elettronico sono invitati a recarsi tempestivamente dai docenti Rosalba Capone oppure Giulio Raucci al fine di  richiedere le credenziali o il reset password per poter accedere ed operare sul registro elettronico
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2)Si ricorda Docenti che non l’avessero già fatto di effettuare quanto prima possibile  l’operazione di parametrizzazione al fine di rendere visibile alle famiglie degli studenti  i voti e le note riportati sul registro elettronico. Accedendo con le proprie credenziali ad Argo didUP, cliccare sulla sesta icona a sinistra denominata “Strumenti”-- scegliere “Opzioni Famiglia”- spuntare le prime tre voci-- Salvare in alto a destra.

3) I docenti avranno cura di controllare se  sono state loro associate tutte le classi  così come da prospetto Assegnazione dei Docenti alle classi e se tra quelle associate non ve ne sia qualcuna in più 
· Controllare denominazioni esatte delle discipline insegnate con particolare riferimento alle NUOVE denominazioni delle discipline delle classi Prime e Seconde dei professionali 
· Controllare  che l’elenco degli allievi della classe riportato sul registro elettronico sia completo (è possibile che qualche allievo presente in classe e riportato nell’elenco cartaceo non risulti inserito nell’elenco relativo alla classe sul registro elettronico : questo può succedere quando un allievo transita in corso d’anno scolastico da una sezione ad un’altra o quando l’alunno si è trasferito presso l’ISISS “Novelli” da un altro Istituto).
· Per i docenti di Sostegno :  Al docente di sostegno viene assegnata la classe e non l’allievo diversamente abile, dunque ciascun docente di sostegno dovrà visualizzare  tutti gli allievi della classe assegnata e dunque operare il controllo come da punto precedente;
Segnalare ai docenti Rosalba Capone oppure Giulio Raucci eventuali nominativi di allievi che sono presenti nell’elenco cartaceo allegato al  registro cartaceo di classe  ma che non compaiono sul registro elettronico  nell’elenco dei nominativi alunni allorquando si procede ad effettuare l’appello e a registrare le assenze sul registro elettronico. Se non viene visualizzato il nominativo di qualche allievo nell’elenco presente sul registro elettronico NON si deve utilizzare la funzione “Mostra tutti gli alunni”. Se il nominativo di un allievo non viene visualizzato ciò vuol dire che l’allievo non è associato alla classe oppure alla materia.

4) Si precisa altresì che la  funzione “Mostra tutte le classi” andrà utilizzata tutte le volte che si andranno ad effettuare sostituzioni. 


Per i docenti che non riescano ancora ad accedere al registro elettronico:  si precisa che i docenti referenti del registro elettronico Rosalba Capone e Giulio Raucci saranno altresì disponibili il giorno Martedì 17 Settembre 2019 dalle ore 13: 30 alle ore 14:30 ( prima del collegio dei docenti) e dopo lo svolgimento della seduta del collegio docenti.



Marcianise, 16/09/2019                                                                 Il Dirigente Scolastico
                                                                                                                  Prof.ssa Emma Marchitto
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