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Prot. n. 
Ai  Docenti  in servizio per l’a.s. 2020/2021 
presso l’ISISS “G.B.NOVELLI” di Marcianise


Oggetto :  Modalità di gestione del  Registro elettronico didUp Argo   durante il periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza   16 Ottobre 2020 - 30 Ottobre 2020

Stante il fatto che nel periodo di sospensione delle attività didattiche in presenza 16 ottobre 2020-30 Ottobre 2020 tutti gli allievi seguiranno le lezioni da casa in modalità a distanza, 

Firma:  ciascun docente  durante l’operazione di firma dovrà scegliere come tipologia di lezione : Didattica Digitale integrata

[bookmark: _GoBack]Appello per le lezioni in orario antimeridiano : per tutti gli allievi  presenti ovvero connessi, il docente della 1^ ora di lezione andrà a registrare la presenza fuori classe in orario antimeridiano dalle ore 8:00 fino alle ore 13:30 oppure fino alle ore 14:20 a seconda che l’orario delle lezioni della classe preveda 6 ore di lezione oppure 7 ore di lezione. Per gli allievi assenti (non connessi) all’appello della 1^ ora di lezione  il docente cliccherà sul simbolo A di assenza. Non andrà usata per detti allievi la voce “Fuori classe” perché  la voce “Fuori Classe” va utilizzata per gli allievi presenti in modalità didattica a distanza.
 NOTA BENE :  Non devono essere usate contemporaneamente le voci Assente e FuoriClasse : se un allievo è assente non può essere fuoriclasse cioè non può essere presente alle lezioni da casa. 
Ingresso posticipato: Se l’allievo effettua un ingresso posticipato, sia che si tratti di ritardo (di qualsivoglia durata) sia che si tratti di ingresso in ore successive alla 1^ ora di lezione  distinguiamo due casi :

· 1° Caso : se per l’allievo era stata registrata l’assenza e l’allievo accede alle lezioni in quella giornata per la prima volta allora per l’allievo andrà registrato l’ingresso posticipato utilizzando la voce Ingresso nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di ingresso dell’allievo e contestualmente andrà inserita la voce Fuoriclasse andando a specificare come orario di inizio del fuoriclasse quello di ingresso dell’allievo e come orario di uscita quello di termine delle lezioni. Quindi al primo accesso dell’allievo alle lezioni  nella giornata andrà registrato sia l’ingresso in ritardo che il fuoriclasse.
In questo caso la voce “da giustificare”  presente nella finestra Ingresso  deve essere lasciata spuntata.

· 2° Caso : se l’allievo accede nuovamente alle lezioni dopo che per detto allievo si è registrata un’uscita anticipata ( per esempio l’allievo pur presente alle lezioni nelle prime ore, successivamente  per un’ora o per un intervallo di tempo  non si è connesso),  allora per l’allievo andrà semplicemente e unicamente registrato l’ingresso posticipato utilizzando la voce Ingresso nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di ingresso dell’allievo, infatti in tal caso si presuppone che per l’allievo nelle prime ore di lezione sia già stato registrato il fuoriclasse .
In questo caso la voce “da giustificare” presente nella finestra Ingresso  deve essere lasciata spuntata.
Uscita anticipata: Per l’allievo per il quale  dopo aver fatto l’appello e dopo aver registrato la presenza fuoriclasse, si verificherà l’assenza in connessione durante la 1^ ora  di lezione o in ore successive alla 1^ ora di lezione, andrà registrata l’uscita anticipata  utilizzando la voce Uscita nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di uscita dell’allievo. In questo caso deve essere lasciata la spunta alla voce “da giustificare” presente nella finestra Uscita.


Appello per le lezioni in orario pomeridiano : per tutti gli allievi  presenti ovvero connessi, il docente della 8^ ora di lezione  ( prima ora di lezione in orario pomeridiano) andrà a registrare la presenza fuori classe in orario pomeridiano dalle ore 14:30  fino alle  ore16:30, 17:30 oppure 18:30 a seconda che l’orario della classe  preveda due ore, tre ore o quattro ore di lezione in orario pomeridiano.. Per gli allievi assenti (non connessi) all’appello della 8^ ora di lezione  il docente cliccherà sul simbolo A di assenza. Non andrà usata per detti allievi la voce “Fuori classe” perché  la voce “Fuori Classe” va utilizzata per gli allievi presenti in modalità didattica a distanza.
 NOTA BENE :  Non devono essere usate contemporaneamente le voci Assente e FuoriClasse : se un allievo è assente non può essere fuoriclasse cioè non può essere presente alle lezioni da casa. 
Ingresso posticipato: Se l’allievo effettua un ingresso posticipato, sia che si tratti di ritardo (di qualsivoglia durata) sia che si tratti di ingresso in ore successive alla 8^ ora di lezione  distinguiamo due casi :

· 1° Caso : se per l’allievo era stata registrata l’assenza e l’allievo accede alle lezioni in quella giornata per la prima volta allora per l’allievo andrà registrato l’ingresso posticipato utilizzando la voce Ingresso nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di ingresso dell’allievo e contestualmente andrà inserita la voce Fuoriclasse andando a specificare come orario di inizio del fuoriclasse quello di ingresso dell’allievo e come orario di uscita quello di termine delle lezioni. Quindi al primo accesso dell’allievo alle lezioni  nella giornata andrà registrato sia l’ingresso in ritardo che il fuoriclasse.
In questo caso la voce “da giustificare”  presente nella finestra Ingresso  deve essere lasciata spuntata.

· 2° Caso : se l’allievo accede nuovamente alle lezioni dopo che per detto allievo si è registrata un’uscita anticipata ( per esempio l’allievo pur presente alle lezioni nelle prime ore, successivamente  per un’ora o per un intervallo di tempo  non si è connesso),  allora per l’allievo andrà semplicemente e unicamente registrato l’ingresso posticipato utilizzando la voce Ingresso nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di ingresso dell’allievo, infatti in tal caso si presuppone che per l’allievo nelle prime ore di lezione sia già stato registrato il fuoriclasse .
In questo caso la voce “da giustificare” presente nella finestra Ingresso  deve essere lasciata spuntata.
Uscita anticipata: Per l’allievo per il quale  dopo aver fatto l’appello e dopo aver registrato la presenza fuoriclasse, si verificherà l’assenza in connessione durante la 8^ ora  di lezione o in ore successive alla 8^ ora di lezione, andrà registrata l’uscita anticipata  utilizzando la voce Uscita nell’ambito della sezione Appello, riportando l’orario di uscita dell’allievo. In questo caso deve essere lasciata la spunta alla voce “da giustificare” presente nella finestra Uscita.



Marcianise, 18/10/2020
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Emma Marchitto
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