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Prot. n. 18267/07 del 14/10/2021  
Ai docenti in servizio presso 
l’ISISS “G. B. Novelli” 
di Marcianise
A.S. 2021/2022

                                                                                                                                              Alla DSGA                                                                                                                                                                  Comunicazione  N. 60  
 
OGGETTO:  indicazioni operative consigli di classe ottobre 2021 
                           
In riferimento alla comunicazione interna n.58,  prot. n.18219/07 del 13/10/2021, avente ad oggetto: “A.s. 2021/2022  Convocazione Consigli di Classe - Mese di ottobre 2021”  in un’ottica di semplificazione, razionalizzazione ed economicità  si fornisce di seguito un breve promemoria relativo alle modalità e ai materiali  utili allo svolgimento dei suddetti consigli di classe: 
· nella sezione  “Didattica - Condivisione documenti - Altri   docenti”  del registro elettronico Argo DidUp sono resi disponibili in formato digitale i seguenti documenti:
· Format programmazioni di classe a.s. 2021/2022;
· Format verbali dei consigli di classe mese di ottobre 2021;
·   Mappa delle competenze dei dipartimenti disciplinari di orientamento per la programmazione delle UDA dei consigli di classe a.s. 2021/2022;
· Scheda programmazione percorso PCTO (Percorsi per le competenze trasversale e l’orientamento) a.s. 2021/2022;
· Rubriche valutative competenze PCTO;
· Materiale didattico relativo alla pianificazione del percorso ridotto per l’acquisizione della qualifica di OSS  di cui  all’accordo di rete IPSSAS Campania per le classi terze, quarte e quinte dell’Istituto Professionale Servizi Socio-sanitari.

►Per la programmazione relativa all’insegnamento trasversale di educazione civica occorre fare riferimento alla documentazione pubblicata sul sito dell’Istituzione Scolastica ISISS “G.B.Novelli”: www.istitutonovelli.edu.it , accedendo  all’area Educazione civica  attraverso il logo posizionato in alto a sinistra  della Homepage, in particolare,  fare riferimento, nel    programmare  le UDA,  al numero di ore  che ciascuna disciplina  di ogni indirizzo di studio dell’ISISS”G:B: Novelli” deve impegnare  nel corso  dell’a.s. 2021/2022  per l’insegnamento trasversale di educazione civica,   così come deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti  del giorno 5 ottobre 2021 verbale n.359  e integralmente riportato nel file “Curricolo-di-educazione-civica-del-NOVELLI.pdf” pubblicato nella succitata Area Educazione civica del sito della scuola 
Il percorso didattico relativo all’educazione civica, adottato dall’ISISS “G.B. Novelli”, prevede un monte ore annuo di almeno n.33 ore per ciascun consiglio di classe. Durante i primi 10 giorni dell’anno scolastico 2021-22 dedicati all’accoglienza, sono state impegnate n. 5 ore nelle quali  gli studenti, attraverso  racconti,  riflessioni, video, hanno approfondito  aspetti riguardanti il Covid-19 e il delicato periodo del  lockdown, soffermandosi sul diritto alla salute come presupposto indispensabile alla tutela  e salvaguardia di tutti i diritti. Tali ore devono essere presenti all’interno delle programmazioni dei singoli consigli di classe nel format opportunamente predisposto.
Ciascun consiglio di classe dedicherà le restanti n.28 delle 33 ore allo sviluppo di n.1 UDA di educazione civica. Gli obiettivi specifici di apprendimento di educazione civica saranno collegati sempre agli OSS Agenda 2030 presentati all’interno delle programmazioni dei singoli consigli di classe come UDA di educazione civica:
UDA:La Costituzione italiana (per tutte le classi) 
UDA:Salvaguardia dei beni paesaggistici e culturali (per tutte le classi)
UDA:Ambiente:clima, acqua, terra e sicurezza (classi prime)
UDA:Salute: alimentazione, sicurezza e benessere (classi seconde)
UDA:Giustizia e legalità (classi terze)
UDA:Diritti e diversità (classi quarte)
UDA:Pace vs Conflitti (classi quinte)
Ciascun consiglio di classe svilupperà almeno una UDA in cui concorrono tutte le discipline, fermo restando che ciascun docente o consiglio di classe , partecipando a concorsi o progettualità riguardanti la COSTITUZIONE (diritto (nazionale e internazionale), legalità e solidarietà), SVILUPPO SOSTENIBILE, (educazione ambientale, conoscenza e tutela del patrimonio e del territorio) e CITTADINANZA DIGITALE, amplierà il proprio monte ore previsto per l’insegnamento di educazione civica. 
Ogni UDA contempla n.6 fasi organizzative, ciascun consiglio di classe provvederà a realizzarne tre durante il primo quadrimestre e altre tre durante il secondo quadrimestre. Ciascun docente quindi programmerà il suo segmento disciplinare espresso in  ore  sia per il primo che per il secondo quadrimestre. 
Esempi di UDA di educazione civica sviluppate dai Consigli di classe a.s. 2020/2021 sono consultabili in “Programmazioni dei dipartimenti relative all’ a.s. 2021/2022” presenti  nella homepage del sito www.istitutonovelli.edu.it,  cliccando sull’icona “testeach”.  
Premesso che ogni disciplina è, di per sé, parte integrante della formazione civica e sociale di ciascuno studente, tutte le discipline svolgeranno almeno n.2 ore annuali per l’insegnamento dell’educazione civica, di cui:
-le discipline giuridico economiche almeno n. 6 ore 
-scienze motorie,  tutti i laboratori e metodologie operative almeno n.  4 ore 
-storia, filosofia e le discipline di area linguistica (italiano, inglese, francese, spagnolo, latino) almeno n. 3 ore 

Ciascun docente di ciascun consiglio di classe, entro dieci giorni successivi alla data della seduta collegiale del proprio consiglio di classe, trasmetterà la propria programmazione disciplinare all’indirizzo di posta elettronica del coordinatore della classe.
Detta programmazione disciplinare dovrà essere completa di tutte le Unità Formative programmate e dettagliate nelle metodologie, strumenti, indicatori (come da format).
In particolare: 
· Per le classi prime  e seconde di tutti gli indirizzi liceali: il consiglio di ciascuna di dette  classi prime e seconde,  relativamente  alle competenze chiave di cittadinanza  di cui al D.M. n.139 del 22/08/2007, programma per l’a.s. 2021/2022 almeno n. 4 (quattro) UDA di cui una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica,  una per lo  sviluppo delle competenze dell’Asse dei Linguaggi, una per lo sviluppo delle competenze dell’Asse Storico-sociale  e una per lo sviluppo delle competenze relative ai due Assi: Asse scientifico-tecnologico e  Asse matematico, in relazione al Compito di Prestazione/realtà  deliberato per ciascuna UDA dallo stesso consiglio di classe secondo il format predisposto
· Per le classi terze, quarte e quinte  di tutti gli indirizzi liceali: il consiglio di ciascuna di dette  classi , relativamente alle competenze chiave europee del 22/05/2018, programma per l’a.s. a.s. 2021/2022, almeno n. 4 (quattro) UDA,  di cui una in riferimento alla progettazione pluridisciplinare  dei percorsi PCTO a.s.2021/2022 ,  una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica, una per l’area linguistico- comunicativa e storico-umanistica del PECUP e  una per l’area scientifica, matematica e tecnologica del PECUP,  in relazione al Compito di Prestazione/realtà  deliberato per ciascuna UDA dallo stesso consiglio di classe secondo il format predisposto
· Per le classi prime e seconde di tutti gli indirizzi  professionali: il consiglio di ciascuna di dette  classi prime e seconde,  relativamente  alle competenze chiave di cittadinanza  di cui al D.M. n.139 del 22/08/2007 e al Decreto n.766 del 23/08/2019  programma per l’a.s. 2021/2022 almeno n. 4 (quattro) UDA di cui una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica,  una per lo  sviluppo delle competenze dell’Asse dei Linguaggi, una per lo sviluppo delle competenze dell’Asse Storico-sociale  e una per lo sviluppo delle competenze relative ai due Assi: Asse scientifico-tecnologico e  Asse matematico, in relazione al Compito di Prestazione/realtà  deliberato per ciascuna UDA dallo stesso consiglio di classe secondo il format predisposto
· Per le classi terze e quarte  di tutti gli indirizzi  professionali: il consiglio di ciascuna di dette  classi, tenendo conto delle competenze chiave europee del 22/05/2018 e delle competenze PECUP  di cui al Decreto n.766 del 23/08/2019 programma per l’a.s. 2021/2022 almeno n. 4 (quattro) UDA di cui una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica,  una in riferimento alla progettazione pluridisciplinare  dei percorsi PCTO a.s.2021/2022, una per lo  sviluppo delle competenze dell’Asse dei Linguaggi e Storico-sociale  e una per lo sviluppo delle competenze relative ai due Assi: Asse scientifico-tecnologico e  Asse matematico, in relazione al Compito di Prestazione/realtà  deliberato per ciascuna UDA dallo stesso consiglio di classe secondo il format predisposto
                    Nota Bene
Le programmazioni delle classi terze dell’Indirizzo Professionale Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale devono comprendere, inoltre, una quinta UDA  relativa alla pianificazione  del Percorso ridotto per l’acquisizione della qualifica di OSS  di cui  all’accordo di rete IPSSAS Campania (Il materiale didattico è presente nella sezione  “Didattica - Condivisione documenti - Altri   docenti”  del registro elettronico Argo DidUp).
                     Le programmazioni delle classi quarte dell’Indirizzo Professionale Servizi Socio-sanitari vanno integrate, inoltre,  una quinta e sesta UDA  relative alla pianificazione  del Percorso ridotto per l’acquisizione della qualifica di OSS  di cui  all’accordo di rete IPSSAS Campania (Il materiale didattico è presente nella sezione  “Didattica - Condivisione documenti - Altri   docenti”  del registro elettronico Argo DidUp).
· Per le classi quinte di tutti gli indirizzi professionali: il consiglio di ciascuna di dette classi quinte, relativamente  alle competenze chiave europee del 22/05/2018, , programma per l’a.s. a.s. 2021/2022, almeno n. 4 (quattro) UDA,  di cui una in riferimento alla progettazione pluridisciplinare  dei percorsi PCTO a.s. 2021/2022 ,  una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica, una per l’Asse linguistico e Storico-sociale e una per lo sviluppo delle competenze relative ai due Assi: Asse scientifico-tecnologico e  Asse matematico,  in relazione al Compito di Prestazione/realtà  deliberato per ciascuna UDA dallo stesso consiglio di classe secondo il format predisposto 
Nota Bene
Le programmazioni delle classi quinte dell’Indirizzo Professionale Servizi Socio-sanitari vanno integrate, inoltre, una quinta e sesta UDA   relative alla pianificazione  del Percorso ridotto per l’acquisizione della qualifica di OSS  di cui  all’accordo di rete IPSSAS Campania (Il materiale didattico è presente nella sezione  “Didattica - Condivisione documenti - Altri   docenti”  del registro elettronico Argo DidUp).

                ● Per le classi terze, quarte e quinte del Percorso di istruzione per Adulti di II Livello Indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera (ex corso serale): il consiglio di ciascuna di dette classi  programma, per l’a.s.2021/2022,  le UDA,  di cui una in riferimento all’insegnamento trasversale di educazione civica, e tutte le altre relative ai vari assi estrapolandole, in relazione all’anno di riferimento ossia terzo, quarto o quinto,  dal periodo didattico  (secondo periodo didattico per le classi terze e quarte e  terzo periodo didattico per le classi quinte) delle programmazioni dei dipartimenti presenti  nella homepage del sito www.istitutonovelli.edu.it, seguendo il percorso:1.cliccando l’icona “testeach”; 2. “Programmazioni dei dipartimenti relative all’ a.s. 2021/2022”; 3.Programmazione Corso serale.
                    Nota bene: si precisa che per il Percorso di istruzione per Adulti di II Livello Indirizzo Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera (ex corso serale) seguendo le linee guida del MIUR, trattasi di una programmazione per Unità Didattiche di Apprendimento (UdA) centrate su competenze disciplinari, trasversali, pluridisciplinari e percorsi modulari. I docenti si raccordano per area d’indirizzo individuando il tipo di competenza che una o più UdA concorre a sviluppare.

    Ciascun coordinatore, ricevute le programmazioni disciplinari da tutti i docenti del proprio consiglio      di classe , avrà cura di: 
A) allegare al verbale cartaceo della seduta collegiale, sempre in formato cartaceo, solo la prima parte della programmazione della classe da lui coordinata, cioè  “Presentazione della classe”;  
B) costituire una cartella elettronica destinata a contenere tutti i verbali relativi alle riunioni della classe coordinata e la versione integrale della programmazione di classe
C) masterizzare su cd-rom tutta la programmazione del consiglio  di classe che costituirà parte integrante del verbale della seduta collegiale.
D) trasmettere sulla posta elettronica istituzionale (ceis01100n@istruzione.it) entro la data del 15/11/2021 ,  in formato word,  la programmazione del proprio consiglio di classe.  
Il coordinatore di ciascuna classe nel masterizzare le programmazioni sui cd-rom deve attenersi alle seguenti istruzioni:
· la presentazione della classe, da pagina 1 (uno) a pagina 5 (cinque) del format di programmazione del   CdC, costituirà il file n.° 1
· ogni UDA costituirà  un singolo file, per cui  il  cd-rom  conterrà al minimo  n.° 4 file/UDA per  quelle classi per le quali  devono essere programmate almeno n. 4 (quattro) UDA.


►Relativamente ai punti:
1) Scelta della tipologia del percorso didattico a.s. 2021/2022 per l’allievo diversamente abile.  
2) Elaborazione  PDP  a.s. 2021/2022 per gli alunni con DSA (Legge 170/2010) e altri BES individuati dal consiglio di classe; 
fare riferimento alle successive comunicazioni interne.

N.B.Nei soli consigli di classe in cui sono/è presenti/e gli/l’allievi/o diversamente abili/e si procederà alla scelta della tipologia del percorso educativo didattico a.s. 2021/2022 ritenuto più idoneo per gli/l’allievi/o diversamente abili/e medesimi/o:
1.un piano educativo individualizzato e diversificato, in funzione di obiettivi didattici e formativi non riconducibili ai programmi ministeriali e una valutazione dei risultati dell’apprendimento con l’attribuzione di voti relativi unicamente allo svolgimento del citato piano educativo individualizzato e non ai programmi ministeriali;
2.piano educativo individualizzato redatto in conformità agli obiettivi didattici previsti dai programmi ministeriali.
Nel caso in cui il consiglio di classe propone per l’allievo diversamente abile una programmazione differenziata in funzione di obiettivi didattici e formativi non riconducibili ai programmi ministeriali e quindi una valutazione dei risultati dell’apprendimento con l’attribuzione di voti relativi unicamente allo svolgimento del citato piano educativo individualizzato e non ai programmi ministeriali,  il docente di sostegno contatta, entro il giorno successivo della seduta collegiale, la famiglia dell’allievo medesimo per informarla della proposta formulata dal consiglio di classe stesso.
I genitori dell’allievo D.A., dal momento della comunicazione avranno un periodo di 5 giorni per valutare la proposta che dovranno formalizzare in forma scritta consegnando il modulo  predisposto all’ufficio protocollo dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise oppure inviando detto modulo all’indirizzo di posta elettronica ceis01100n@istruzione.it .

►Criteri deliberati nella seduta del Collegio dei Docenti del giorno  5 ottobre 2021 verbale n.359  per la individuazione del coordinatore di Educazione Civica a.s. 2021/2022 in seno a ciascun consiglio di classe, declinati in ordine di priorità:
1. Docente titolare della disciplina Scienze Giuridiche ed economiche (classi di concorso atipiche A045 e A046), il docente ricoprirà l’incarico in almeno tre classi su cui presta servizio per l’a.s. 2021/2022 laddove non già individuato a ricoprire altro incarico a.s. 2021/2022, in almeno numero 2 classi laddove già individuato a ricoprire altro incarico a.s. 2021/2022
1. Docente di sostegno della classe abilitato nelle discipline giuridico-economiche (classi di concorso atipiche A045 e A046)
1. Docente della classe che non riveste altri incarichi a meno che non sia espressa volontà del docente l’assunzione di più di un incarico (ad es. coordinatore di classe, coordinatore di dipartimento, referente Funzione Strumentale, referente area di processo, Tutor PCTO ecc.)
►Criteri deliberati nella seduta del Collegio dei Docenti del giorno  5 ottobre 2021 verbale n.359           per la individuazione del  docente con funzione di  tutor del PCTO a.s. 2021/2022
1) La scelta del tutor PCTO andrà effettuata, a cura di ciascun Consiglio delle classi terze, quarte e quinte di tutti gli indirizzi di studio dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise, tra i docenti del rispettivo Consiglio di Classe che non sono già impegnati in altri incarichi (ad es. coordinatore di classe, coordinatore di dipartimento, referente Funzione Strumentale, referente area di processo, coordinatore di Educazione civica, ecc.), a meno che non sia espressa volontà del docente l’assunzione di più di un incarico
2) E’ auspicabile che il ruolo di tutor PCTO venga assunto da un docente di area di indirizzo non già impegnato in altri incarichi a meno che non sia espressa volontà del docente l’assunzione di più di un incarico

► Criteri deliberati nella seduta del Collegio dei Docenti  del giorno  5 ottobre 2021 verbale n.359  per la individuazione del  Tutor Progetto Formativo Individuale (PFI) a. s. 2021/2022
L’assetto didattico dell’istruzione professionale di cui all’Art.5 del D.Lgs. 61/2017 è  caratterizzato dalla “personalizzazione del percorso di apprendimento” che si avvale, tra l’altro, della redazione, a cura del Consiglio di classe, di un Progetto Formativo Individuale (PFI). In particolare, ai fini della personalizzazione del percorso di apprendimento, ciascun Consiglio di classe redige entro il 31 Gennaio del primo anno di frequenza, nello specifico entro il 31 Gennaio 2022, il Progetto Formativo Individuale (PFI) e lo aggiorna durante l’intero percorso scolastico, a partire dal bilancio personale. Il Progetto Formativo Individuale (PFI) persegue il fine di motivare ed orientare ciascuna studentessa e ciascuno studente nella progressiva costruzione del proprio progetto formativo e lavorativo, di supportarli per migliorare il successo formativo e di accompagnarli negli eventuali passaggi tra i sistemi formativi, con l’assistenza di docenti tutor individuati dal Dirigente Scolastico all’interno del Consiglio di classe. I docenti che assumono la funzione di tutor sostengono le studentesse e gli studenti nell'attuazione e nello sviluppo del Progetto formativo individuale. 

Il Progetto Formativo Individuale (PFI) costituisce dunque lo strumento per:
1. evidenziare i saperi e le competenze acquisite da ciascuna studentessa e da ciascuno studente anche in modo non formale ed informale;
1. rilevare le potenzialità e le carenze riscontrate al fine di motivare ed orientare ciascuna studentessa e ciascuno studente nella progressiva costruzione del proprio progetto formativo e professionale.
Considerato il numero totale degli allievi iscritti e frequentanti le classi Prime, Seconde, Terze e Quarte a.s. 2021/2022 degli indirizzi  Professionali, a prescindere dall'indirizzo di studi,  a ciascun docente che presta servizio sulle classi Prime, Seconde, Terze e Quarte dei citati indirizzi professionali,  saranno assegnati un numero di allievi frutto del risultato della divisione del citato numero totale degli allievi per il numero dei docenti in servizio in dette classi Prime, Seconde, Terze e Quarte. Nel caso in cui, per questioni di resti, nel consiglio di classe non sia possibile assegnare a tutti i docenti il medesimo numero di allievi, il/i docente/i che avrà/avranno assegnato un numero inferiore di allievi rispetto agli altri docenti della classe sarà quello il cui insegnamento curriculare prevede il minore numero di ore di lezione settimanali.

Si precisa che: 
Ingresso nelle classi di nuovi allievi successivamente alla data odierna

· Nel caso in cui, per questioni di resti, nel consiglio di classe esista almeno un docente che ha avuto assegnato un numero inferiore di allievi rispetto agli altri docenti della classe:
  qualora si verifichi, successivamente alla data di individuazione dei docenti Tutor, che un nuovo allievo entri a far parte di una classe Prima o Seconda o Terza o Quarta dei professionali, prioritariamente detto allievo sarà assegnato al docente che ha avuto assegnato un numero inferiore di allievi rispetto a quello degli altri colleghi di classe, con priorità nell'assegnazione al docente che, avendo al momento assegnati un numero inferiore di allievi rispetto a quello degli altri colleghi, presta il maggior numero di ore di servizio nella classe predetta.  

· Nel caso in cui nel consiglio di classe tutti i docenti abbiano avuto assegnato lo stesso numero di allievi: 
qualora si verifichi che nuovi allievi entrino a far parte di una classe Prima o Seconda o Terza o Quarta dei professionali allorquando tutti i docenti hanno già avuto assegnati lo stesso numero di allievi, i nuovi allievi saranno assegnati ai docenti della classe nel rispetto del seguente criterio:
sarà assegnato un ulteriore allievo al docente,  seguendo il criterio della priorità  rispetto  al maggior numero di ore di servizio nella classe. In quest'ultimo caso, a parità del numero di ore di servizio nella classe, sarà il buon senso ad orientare il consiglio di classe rispetto all'individuazione del docente a cui affidare il tutoraggio per il nuovo allievo.  


Interruzioni di frequenza di allievi 
Nel caso in cui per un allievo di una determinata classe si registri l'interruzione di frequenza, il docente individuato quale Tutor di quell'allievo compenserà detta mancanza qualora si presenti in entrata nella classe un nuovo allievo

Variazione nella composizione del Consiglio di Classe
Nel caso in cui venga a variare la composizione del consiglio di classe, l'assegnazione degli eventuali allievi rimasti privi di Tutor sarà operata nel rispetto del seguente criterio:

· prioritariamente gli allievi saranno assegnati al docente che ha avuto assegnato un numero inferiore di allievi rispetto a quello totale assegnato agli altri docenti componenti il consiglio di classe, con priorità nell'assegnazione al docente che, avendo avuto assegnato un numero inferiore di allievi rispetto a quello assegnato agli altri docenti componenti il consiglio di classe, presta rispetto agli altri il maggior numero di ore di servizio nella classe predetta. 

· Nel caso in cui si giunga alla situazione nella quale tutti  i docenti della classe abbiano avuto assegnato lo stesso numero di allievi, nel caso di presenza di ulteriori allievi a cui assegnare il docente Tutor, sarà assegnato un ulteriore allievo al docente,   nel rispetto del criterio della priorità  rispetto  al maggior numero di ore di servizio prestate in quella  classe. A parità del numero di ore di servizio nella classe, sarà il buon senso ad orientare il consiglio di classe rispetto all'individuazione del docente a cui affidare il tutoraggio.

I suddetti criteri di  individuazione dei docenti nei Consigli delle Classi Prime, Seconde, Terze e Quarte degli indirizzi  Professionali  ISISS "G.B. Novelli" di Marcianise che  assumono per l'a.s. 2021/2022 la funzione di Tutor degli studenti per l’attuazione e lo sviluppo del Progetto Formativo Individuale (PFI) attengono  unicamente al numero di allievi assegnati a ciascun docente di ogni Consiglio delle classi Prime, Seconde, Terze e Quarte  degli indirizzi Professionali in relazione al compito di tutoraggio.

Stante poi il fatto che soltanto i docenti componenti il Consiglio di Classe hanno piena conoscenza degli allievi della classe sulla quale prestano servizio, sarà cura di ciascun consiglio delle classi Prime, Seconde, Terze e Quarte degli indirizzi Professionali individuare i nominativi degli allievi affidati al tutoraggio dei vari docenti componenti il consiglio di classe. Detta individuazione nominativa dovrà essere debitamente riportata nel verbale di ciascun consiglio delle classi Prime, Seconde, Terze e Quarte degli indirizzi Professionali.


                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                                                                                       Prof.ssa Emma Marchitto 
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