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Prot. n. 9171/IV-5 
Al personale ATA
Profilo Collaboratore Scolastico 

e
Al personale docente

Alla DSGA
in servizio
nell’a.s. 2021/2022 

presso l’ISISS “G. B. Novelli”

di Marcianise 
Al sito della scuola: www.istitutonovelli.edu.it
Agli atti                                       

AVVISO 
OGGETTO: Disposizioni in ordine alla vigilanza sugli studenti durante le attività didattiche  curriculari ed extracurriculari.
Si richiama, ancora una volta, l’attenzione delle SS.LL. sulle disposizioni più volte impartite in ordine all’importanza della vigilanza sugli alunni.
I collaboratori scolastici, come precisato dal DSGA Dott.ssa Giulia Nero nella nota prot.n.5585/II.6 del 7/03/2022, nell’ambito delle mansioni attinenti al loro profilo professionale, svolgono servizio di sorveglianza nei locali della scuola collaborando con il personale docente per assicurare il miglior svolgimento organizzativo in tutti i momenti della giornata scolastica e vigilano sugli alunni a loro affidati nei casi di momentanea assenza del docente.

Pertanto, se il docente durante l’espletamento dell’attività didattica debba, per validi motivi, assentarsi temporaneamente dalla classe, prima di allontanarsi dalla scolaresca deve incaricare il  collaboratore scolastico del piano/area/classi di competenza di vigilare sugli alunni sino al suo ritorno. 
Il collaboratore scolastico non si può rifiutare di effettuare la vigilanza su richiesta del docente, come disposto dal profilo professionale, quindi è responsabile per i danni subiti dagli alunni a causa della sua omessa vigilanza.
I Collaboratori Scolastici, al cambio orario, coadiuveranno i docenti del piano/area di competenza in ordine alla vigilanza sugli allievi; se necessario, durante il cambio di turno dei docenti, in caso di ritardo dell’insegnante subentrante, sorveglieranno la classe fino all’arrivo del docente stesso, ciascuno per piano/area/classi di competenza.
Inoltre, i collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni antimeridiane o pomeridiane o ai cambi di turno dei docenti nelle scolaresche, devono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. 
In caso di ritardo o di assenza dei docenti i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, avviso all’Ufficio di Vicepresidenza.
I collaboratori scolastici devono presidiare costantemente piano/area/classi di competenza, senza allontanarsi, se non per chiamata dagli uffici di presidenza o amministrativi dell’istituzione scolastica, e in caso di esigenze personali devono preavvisare la DSGA o l’assistente Amministrativo Eufonia Mariarosaria in modo da consentire la sostituzione.
Gli stessi collaboratori sono tenuti a segnalare tempestivamente e comunque entro il termine del proprio turno di lavoro quotidiano eventuali atti di vandalismo o di incuria relativamente al piano/area/classi di competenza, oppure la presenza, presso i medesimi piano/area/classi di competenza, di oggetti pericolosi o di rifiuti impropriamente conferiti.
In ogni caso tutto il personale, non docente e docente, indipendentemente dal proprio piano/area/classi di competenza è tenuto ad intervenire nelle situazioni di necessità, rischio o di conflitto fra alunni.

I Collaboratori scolastici, in particolare coloro a cui è affidata la vigilanza degli accessi ai servizi igienici da parte degli alunni, vigileranno gli studenti in prossimità dei bagni nell’area/piano di propria competenza, con particolare attenzione alle aree di transito.

Per quanto concerne le aree di transito, bisogna assolutamente evitare che gli alunni sostino o utilizzino le scale di emergenza, tranne in caso di necessità (evacuazione per terremoto, incendio o altre calamità) e tranne per l’uscita dalla scuola, in tal caso le scale di emergenza verranno utilizzate dagli allievi secondo le modalità indicate nella nota del Dirigente Scolastico prot.n.16696/04 del 18/09/2021.

L’obbligo della vigilanza ha un rilievo primario rispetto agli altri obblighi di servizio (Corte dei Conti, sez. III, 19.2.1994, n. 1623) e, quindi, in caso di concorrenza di più obblighi che, per circostanze oggettive di tempo e di luogo, non consentono il loro contemporaneo adempimento si deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza. 

I collaboratori scolastici invitano tutte le persone estranee che non siano espressamente autorizzate dal Dirigente Scolastico a uscire dalla Scuola. 
Al fine di salvaguardare l’incolumità e il benessere scolastico dei nostri studenti, si confida nel massimo rispetto delle presenti disposizioni e in una fattiva collaborazione da parte di tutti i Collaboratori Scolastici.
Marcianise, 27/04/2022 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Emma Marchitto

