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Prot. N.  22144/VI-9 del 14/12/2022                                                   Marcianise, 14/12/2022
                              
                                                                                       
 Ai Docenti Coordinatori di Classe a.s. 2022/2023

Ai Docenti tutti in servizio per l’a. s. 2022/2023
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

                                                                    Al Personale ATA tutto in servizio per l’a.s.2022/2023
                                                                              presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
                                                                                             
Agli studenti iscritti e frequentanti per l’a. s. 2022/2023
tutte le classi dei corsi diurni  di tutti gli indirizzi di studio
 dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise e ai loro rispettivi Genitori

Agli studenti iscritti e frequentanti per l’a. s. 2022/2023
il Percorso di istruzione di II livello (ex Corso serale)
dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Alla DSGA per le dovute disposizioni, da formalizzarsi opportunamente per iscritto, al personale ATA individuato  per l’attuazione delle procedure di emergenza ed evacuazione di rispettiva competenza

Al primo e secondo  Collaboratore di Dirigenza 
Prof.ssa  Antonella Palumbo
Prof.ssa Rosalba Capone

Alla Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”
prof.re Antonio Marino                

Alla RSU di Istituto

Al Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza di Istituto
A.T. Sig. Giuseppe Sica

                                                                                       Al RSPP dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
Ing. Crescenzo Materazzo
artemide.srl@libero.it
artemide.srl@pec.it

                                                                                                      Agli Atti/Al Sito web della Scuola
                                                                                          
AVVISO IMPORTANTE

Oggetto: Misure di gestione dell’emergenza e procedure di evacuazione in ottemperanza a quanto 
                prescritto dal D.Lgs. 81/2008- Avviso interno Prot. N. 21821/VI-9 del 09/12/2022-  
               - PRECISAZIONI 


In relazione all’Avviso Prot. N. 21821/VI-9 del 09/12/2022  avente ad Oggetto : “Misure di gestione dell’emergenza e procedure di evacuazione in ottemperanza a quanto prescritto dal D.Lgs. 81/2008”, al fine di semplificare gli adempimenti in capo ai Docenti COORDINATORI DI CLASSE, si precisa quanto segue :
In premessa:
Alle pareti di  ciascuna  aula di questo edificio scolastico saranno nei tempi brevi affisse delle bustine trasparenti (folder), una per ciascuna classe ubicata in quell’aula secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente. Su ogni bustina trasparente affissa alle pareti  di ciascuna aula sarà posta una etichetta riportante la denominazione della classe . 
Ciascuna bustina trasparente (folder), una per ogni classe ubicata secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente,  affissa al muro di ogni aula conterrà i seguenti documenti:
1) Elenco nominativo degli allievi della classe ubicata secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente 
2) Modulo (format) per l’evacuazione : da compilarsi in caso di emergenza
3) Scheda riportante i  nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà (compilata dal Docente Coordinatore di classe e sottoscritta da tutti i docenti componenti il Consiglio della classe)
4) Schema della classe (piantina) ovvero uno schema riportante le posizioni degli allievi della classe rispetto a quell’aula ( schema effettuato dal Docente Coordinatore di Classe)

Ciò premesso, si specifica quanto segue: 
1)In considerazione del fatto che tutte le classi dei vari indirizzi di studio dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise, a causa dei turni di rotazione settimanali a cui le stesse classi sono soggette, variano la loro ubicazione all’interno di una o più aule nel corso della settimana, i Docenti COORDINATORI DI CLASSE, entro il giorno Lunedì 19 Dicembre 2022,  dopo aver compilato la SCHEDA allegata  all’Avviso Prot. N. 21821/VI-9 del 09/12/2022   riportante i nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà:
· la scannerizzeranno e la condivideranno sul registro elettronico- nella sezione DidatticaCondivisione Documenti  Le mie condivisioni – con tutti i docenti del proprio consiglio di classe  anziché affiggerla in classe.
· la consegneranno in copia, presso la segreteria amministrativa,  all’Assistente amministrativo Sig Oreste Capezzuto (anzichè alla  DSGA come in precedenza  indicato nell’Avviso Prot. N. 21821/VI-9 del 09/12/2022 )
Si precisa che sarà compito del personale ATA appositamente individuato,  sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano  la classe nel corso della settimana, la scheda compilata riportante i nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà così come consegnata  dal Docente Coordinatore di Classe all’assistente amministrativo Sig. Oreste Capezzuto.

2) Al fine di facilitare il controllo del rigoroso rispetto dei posti occupati quotidianamente dagli studenti nei banchi, tale da assicurare ordine e sicurezza all’interno di ciascuna aula, si rende necessario che i DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE, approntino e consegnino entro il giorno Lunedì 19 Dicembre 2022,  ciascuno per la classe di rispettiva competenza,  uno o più schemi (piantine della classe) relativi alle posizioni degli alunni nelle aule occupate durante la settimana. Detti schemi  relativi alle posizioni degli alunni nelle aule occupate durante la settimana dovranno :
· essere scannerizzati  e condivisi sul registro elettronico- nella sezione DidatticaCondivisione Documenti  Le mie condivisioni – con tutti i docenti del proprio consiglio di classe 
· consegnati in copia presso la Vicedirigenza (anziché al Dirigente Scolastico  come in precedenza  indicato nell’Avviso Prot. N. 21821/VI-9 del 09/12/2022)

Tutti i docenti di ciascun consiglio di classe dovranno vigilare sul rispetto quotidiano, da parte di tutti gli studenti della classe,  dei posti loro assegnati,  anche in caso di cambio di aula.
Si precisa che sarà compito del personale ATA appositamente individuato,  sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano  la classe nel corso della settimana, lo schema (piantina della classe) relativo alle posizioni degli alunni della classe  ubicata secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente  così come consegnata  dal Docente Coordinatore di Classe presso la Vicedirigenza

Si precisa che 
[bookmark: _GoBack]3) Sarà compito del personale ATA appositamente individuato,  sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano  la classe, l’elenco nominativo degli allievi della classe ubicata in quell’aula secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente.                                                                                                   

Per riassumere :
Il personale ATA appositamente individuato,  provvederà a sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano  la classe i seguenti documenti:
1) elenco nominativo degli allievi della classe ubicata secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente 
2) Modulo (format) per l’evacuazione : da compilarsi in caso di emergenza
3) La scheda compilata riportante i nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà così come consegnata  dal Docente Coordinatore di Classe all’assistente amministrativo Sig. Oreste Capezzuto
4) lo schema (piantina della classe) relativo alle posizioni degli alunni della classe ubicata in quell’aula durante qualche giorno della settimana,  così come consegnato  dal Docente Coordinatore di Classe presso la Vicedirigenza





  IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                      Prof.ssa Emma Marchitto
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