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· ALLA DSGA   
                                                              
· Agli Assistenti Amministrativi operanti nella Segreteria Didattica
dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a.s. 2022/2023
                                                                                                                       

COMUNICAZIONE N. 23

OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini  intermedi -1° Quadrimestre - A.s. 2022/2023
	SCRUTINI  1°Quadrimestre a.s. 2022/2023

	
1)Per tutto il periodo di svolgimento  degli scrutini gli assistenti amministrativi operanti nella Segreteria Didattica dovranno rispettare un orario di servizio , tale da garantire il necessario  supporto amministrativo ai Docenti sia in orario antimeridiano che pomeridiano. La DSGA avrà cura di predisporre l’organizzazione del lavoro degli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica al fine del più proficuo svolgimento delle previste operazioni di scrutinio quadrimestrale intermedio. A tal fine si allega alla presente il Calendario delle riunioni dei Consigli di Classe così come convocati per le operazioni di scrutinio con Comunicazione N.146 del 20/01/2023 Prot. n. 955/VII del 20/01/2023.

2) Al termine dello scrutinio di ciascuna classe, per ciascuna classe scrutinata, gli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica dovranno effettuare due stampe del tabellone contenenti le valutazioni degli alunni della classe  relative allo scrutinio del 1° Quadrimestre (  per tutte le classi la stampa dei tabelloni deve essere effettuata utilizzando il modello di tabellone di Argo denominato “Tabellone 1° Quadrimestre a.s. 2022/2023 per TUTTE le Classi” ): 

· una stampa del Tabellone degli scrutini del 1° Quadrimestre sarà consegnata al Coordinatore di Classe  dagli assistenti amministrativi operanti nella Segreteria Didattica  successivamente allo scrutinio della classe considerata e solo se detta stampa sia stata firmata da tutti i docenti partecipanti allo scrutinio della classe scrutinata. Il Coordinatore di Classe avrà cura di riporre detta stampa nel suo faldone dei verbali a memoria degli esiti relativi al 1° Quadrimestre.
· l’altra stampa  del tabellone del 1° quadrimestre, firmata da tutti i docenti partecipanti allo scrutinio della classe scrutinata,  sarà conservata agli atti della segreteria didattica dagli assistenti amministrativi operanti nella segreteria didattica.


Alla fine degli scrutini di tutte le classi, tutte le stampe dei tabelloni degli scrutini relativi al 1° Quadrimestre, presenti nella segreteria didattica, saranno firmate dal Dirigente Scolastico e  saranno conservate agli atti .
NOTA BENE : Al termine degli scrutini del 2° Quadrimestre, le stampe dei tabelloni relativi al 1° e al 2° Quadrimestre saranno raccolte e  rilegate a cura della stessa Segreteria.  



3) La stampa delle pagelle ,  delle Schede di Religione cattolica e delle Schede relative all’insegnamento delle attività Alternative alla Religione Cattolica  è rinviata a conclusione degli scrutini finali di Giugno o  Luglio.




Marcianise, 26/01/2023                                                                Il Dirigente Scolastico
                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
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