
	[image: ]
	ISTITUTO STATALE  D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  “G. B.  NOVELLI ”
Liceo delle Scienze Umane – Liceo Economico Sociale −Liceo Linguistico
Istituto Professionale Industria e Artigianato per  il made in Italy  (Tessile-Abbigliamento)
Istituto Professionale Servizi per la sanità e l'assistenza sociale
Istituto Professionale Enogastronomia e Ospitalità alberghiera
Percorso di Istruzione per adulti di II Livello Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera
Via G.B. Novelli, N° 1    81025  MARCIANISE (CE)  Codice Fiscale: 80102490614 – C.U. DY3VUB –  Distretto Scolastico  n° 14
Segr. Tel :0823-511909 – Vicedirigenza Tel :0823-511909   - Tel Dirigente Scolastico : 0823-511863
E-mail : ceis01100n@istruzione.it     E-mail certificata (PEC) : ceis01100n@pec.istruzione.it   Sito Webwww.istitutonovelli.edu.it
	[image: ]




Prot. 9026/VII                    del       05/06/2023

AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE A.S.2022/2023
DI TUTTI GLI INDIRIZZI DI STUDIO
dell’ISISS “G. B.NOVELLI”
MARCIANISE
Alla DSGA



[bookmark: _GoBack]COMUNICAZIONE N. 250

OGGETTO: RELAZIONE FINALE COORDINATORE DI CLASSE A. S. 2022/2023
                        
Si invitano i docenti che hanno ricoperto nell’a. s. 2022/2023 l’incarico di coordinatore di classe a trasmettere per via telematica al seguente indirizzo di posta elettronica ceis01100n@istruzione.it di questa Istituzione Scolastica, entro e non oltre le ore 14.00 del giorno lunedì 26 giugno 2023, la relazione finale redatta secondo il format appositamente predisposto e allegato alla presente comunicazione. 


                                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                       Prof.ssa  Emma Marchitto
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      RELAZIONE FINALE COORDINATORE DEL CONSIGLIO DI CLASSE
CORSI DIURNI
a.s. 2022-2023

Cognome e Nome Coordinatore di Classe: __________________________________________
CLASSE _____ Sez. ____Indirizzo di studi: _________________________________________ 



Il/la sottoscritto/a __________________________-in qualità di Coordinatore della classe_____      sez_______     Indirizzo di studi ___________________________________________________
consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000
DICHIARA 
che su incarico del Dirigente Scolastico e con assunzione di responsabilità in merito agli atti e provvedimenti adottati, ha svolto le seguenti mansioni:

· ha rappresentato il Dirigente Scolastico nelle riunioni del consiglio di classe in sua assenza ed è comunque il tramite tra il Consiglio e il Dirigente Scolastico;
· si è rapportato, laddove necessario e opportuno, con le funzioni strumentali secondo le rispettive aree di intervento di queste ultime;
· ha monitorato l’andamento didattico disciplinare in ordine alle insufficienze sia intermedie di primo quadrimestre che finali;
· ha espresso una valutazione complessiva sulla situazione didattica e disciplinare della classe sulla base delle informazioni fornite dai docenti componenti il rispettivo Consiglio di classe;
· ha coordinato i percorsi formativi delle programmazioni di classe, controllandone la coerenza con quanto stabilito sia nelle riunioni di dipartimento che in sede collegiale;
· ha curato la tempistica dei PEI e dei PDP
· ha coordinato la compilazione della modulistica relativa agli adempimenti finali del primo e del secondo quadrimestre e dell’eventuale scrutinio integrativo 
· ha verificato la corretta compilazione della scheda “scelta libri di testo” e il rientro del loro costo complessivo nei parametri finanziari relativi alla classe;
· ha coordinato per le classi quinte l’elaborazione del Documento di classe per l’Esame di Stato;
· ha coordinato per le classi seconde la redazione della certificazione delle competenze;
· ha compilato le schede di rilevazione e/o monitoraggio predisposte dal Dirigente Scolastico a seguito di disposizioni impartite dall’Amministrazione centrale;
· ha promosso la collaborazione tra i componenti del Consiglio di Classe;
· ha proposto riunioni straordinarie del Consiglio di Classe dopo averne preventivamente discusso con gli altri docenti e avere informato il Dirigente Scolastico;
· ha comunicato frequentemente con gli studenti e i rispettivi genitori/affidatari/tutori legali ai fini del più proficuo coinvolgimento nelle attività didattiche svolte;

· ha comunicato sistematicamente ai genitori/affidatari/tutori legali l’andamento didattico disciplinare in caso di situazioni scolastiche difficili e problematiche ed in merito ad assenze e ritardi;
· ha informato il Dirigente Scolastico in merito a situazioni problematiche eventualmente rilevate;
· ha archiviato i verbali nell’apposito faldone;
· ha acquisito gli attestati di frequenza dei progetti interni all’Istituto ai fini dell’attribuzione del credito agli allievi del triennio.

   Eventuali altri compiti espletati dal Coordinatore di Classe: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Marcianise, lì____________                                                                     Il/la Docente
                                                                                          _______________________________
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      RELAZIONE FINALE COORDINATORE DEL CONSIGLIO DI CLASSE
CORSO SERALE
a.s. 2022-2023

Cognome e Nome Coordinatore di Classe: __________________________________________
CLASSE _____ Sez. ____Indirizzo di studi: _________________________________________ 



Il/la sottoscritto/a __________________________-in qualità di Coordinatore della classe_____      sez_______     Indirizzo di studi ___________________________________________________
consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell'art. 46 D.P.R. n. 445/2000
DICHIARA 
che su incarico del Dirigente Scolastico e con assunzione di responsabilità in merito agli atti e provvedimenti adottati, ha svolto le seguenti mansioni:

· ha rappresentato il Dirigente Scolastico nelle riunioni del consiglio di classe in sua assenza ed è comunque il tramite tra il Consiglio e il Dirigente Scolastico;
· ha collaborato con il Dirigente Scolastico ed il Collaboratore Vicario nella gestione organizzativa dei corsi serali;
· si è rapportato, laddove necessario e opportuno, con le funzioni strumentali secondo le rispettive aree di intervento di queste ultime;
· ha monitorato l’andamento didattico disciplinare in ordine alle insufficienze sia intermedie di primo quadrimestre che finali;
· ha espresso una valutazione complessiva sulla situazione didattica e disciplinare della classe sulla base delle informazioni fornite dai docenti componenti il rispettivo Consiglio di classe;
· ha coordinato i percorsi formativi delle programmazioni di classe, controllandone la coerenza con quanto stabilito sia nelle riunioni di dipartimento che in sede collegiale;
· ha curato e controllato la documentazione utile all’elaborazione del Piano Didattico Personalizzato;
· ha coordinato la compilazione della modulistica relativa agli adempimenti finali del primo e del secondo quadrimestre e dell’eventuale scrutinio integrativo 
· ha verificato la corretta compilazione della scheda “scelta libri di testo” e il rientro del loro costo complessivo nei parametri finanziari relativi alla classe;
· ha coordinato per le classi quinte l’elaborazione del Documento di classe per l’Esame di Stato;
· ha compilato le schede di rilevazione e/o monitoraggio predisposte dal Dirigente Scolastico a seguito di disposizioni impartite dall’Amministrazione centrale;
· ha promosso la collaborazione tra i componenti del Consiglio di Classe;
· ha proposto riunioni straordinarie del Consiglio di Classe dopo averne preventivamente discusso con gli altri docenti e avere informato il Dirigente Scolastico;
· ha comunicato frequentemente con gli studenti ai fini del più proficuo coinvolgimento nelle attività didattiche svolte;

· ha informato il Dirigente Scolastico in merito a situazioni problematiche eventualmente rilevate;
· ha archiviato i verbali nell’apposito faldone;
· ha acquisito gli attestati di frequenza dei progetti interni all’Istituto ai fini dell’attribuzione del credito agli allievi del triennio.

   Eventuali altri compiti espletati dal Coordinatore di Classe: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Marcianise, lì____________                                                                     Il/la Docente
                                                                                          _______________________________
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