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Prot. n. 12138/VII                                                                                           Marcianise, 29/08/2023
Ai Docenti in servizio per l’a. s. 2023/2024
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Alla DSGA

Al sito web della Scuola

COMUNICAZIONE N. 273
PROPOSTA PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE
A.S. 2023/2024
Il presente piano annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro generale di tutto ciò che è al momento prevedibile, esso pertanto non è né può essere esaustivo ed è suscettibile di modifiche in relazione al sopravvenire di nuove esigenze ed emergenze didattiche, così come gli  ordini del giorno delle riunioni potranno subire variazioni e/o integrazioni rispetto a quanto indicato nel presente Piano.

Parimenti i tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione: essi vanno dunque intesi come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei lavori.  
La Dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. Al riguardo si precisa che le assenze alle riunioni degli OO.CC. dovranno essere comunicate per iscritto e in ogni caso giustificate rigorosamente il giorno del rientro in servizio secondo le forme prescritte dalla legge.
Le attività programmate sono quelle previste dall’articolo 29 del CCNL 2006/2009 (attività funzionali all’insegnamento) relative ad adempimenti individuali ed attività collegiali.
Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività (art. 29 CCNL/07 comma 2) relative:
· alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

· alla correzione degli elaborati;

· ai rapporti individuali con le famiglie.

Tra gli adempimenti collegiali rientrano le attività (art. 29 CCNL/07 comma 3) relative a:
· partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

·  partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;
·  svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

In caso di superamento dei limiti orari previsti dal vigente C.C.N.L. Comparto Scuola, i Docenti- prima della riunione del Collegio o del Consiglio di classe in forza della quale potrebbe concretizzarsi il superamento suddetto - dovranno avanzare apposita istanza al Dirigente e, autorizzati dallo stesso (in caso di mancata risposta del Dirigente, l’istanza si intenderà accolta), potranno non partecipare alle anzidette riunioni. 
I docenti che prevedono di superare le quaranta ore annuali (ad esempio docenti in servizio su più scuole) sono tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico le presenze alle varie riunioni.

I docenti esonerati o assenti con autorizzazione del Dirigente ai consigli di classe, sono tenuti a dare comunicazione ai coordinatori delle rispettive classi classe degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione e/o programmazione degli interventi nelle classi medesime.

Si ricorda in ogni caso che le operazioni di scrutinio non rientrano nel suddetto monte ore annuo da considerare.

Così parimenti le eventuali ore di formazione sulla Sicurezza nei luoghi di lavoro costituiscono obbligo per ogni lavoratore.

Ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente Scolastico. 
· CALENDARIO SCOLASTICO
Come da Calendario Scolastico regionale della Campania (Delibera Giunta Regionale n. 249 del 04/05/2023) le lezioni avranno inizio il giorno mercoledì 13 settembre 2023 e termineranno il giorno sabato 08 giugno 2024  per un numero di giorni complessivi di lezione, al netto dei giorni di sospensione come di seguito indicati, pari a 204. 
· Vacanze di Natale: da sabato 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024
· Vacanze di Pasqua: da giovedì 28 marzo 2024 a martedì 02 aprile 2024
· Festività e ponti: 
mercoledì 01 e giovedì 02 novembre 2023 – festa di tutti i Santi e commemorazione defunti;
venerdì 08 dicembre 2023 e sabato 09 dicembre 2023 – festa dell’Immacolata;
            lunedì 12 e martedì 13 febbraio 2024, lunedì e martedì di Carnevale;
            giovedì 25, venerdì 26 e sabato 27 aprile 2024 – festa Liberazione;
            mercoledì 01 maggio 2024, festa del Lavoro;
            mercoledì  08 maggio 2023, festa del Santo Patrono di Marcianise
Ai fini della valutazione degli alunni l’anno scolastico viene suddiviso in due quadrimestri:
1. Primo quadrimestre:     dal 13 /09/2023 al 31/01/2024
2. Secondo quadrimestre: dal 01/02/2024  al 08/06/2024
CALENDARIO DELLE ATTIVITA’ a.s. 2023/2024
	ATTIVITA’
	PERIODO
	OGGETTO  IN LINEA DI MASSIMA

	COLLEGIO DOCENTI
	 Settembre  2023
n. 2 ore e trenta minuti
	1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Nomina Primo e Secondo Collaboratore Dirigente Scolastico a. s. 2023/2024
3) Individuazione segretario verbalizzante delle sedute del Collegio dei docenti a. s. 2023/2024
4) Articolazione dell’anno scolastico 2023/2024: trimestri/quadrimestri/pentamestri

5) Articolazione Dipartimenti a. s. 2023/2024 e individuazione responsabili di Dipartimento

6) Attività propedeutiche all’utilizzo del Registro elettronico a. s. 2023/2024 

7) Valutazione periodica degli apprendimenti nelle classi degli istituti di istruzione secondaria di  II grado a. s. 2023/2024
8) Proposta Piano Annuale delle attività di carattere collegiale a. s. 2023/2024
9) Patto educativo di corresponsabilità  a. s. 2023/2024: testo e modalità di sottoscrizione

10) Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

11) Varie ed eventuali

	
	 Settembre 2023
n. 3 ore 
	12) Approvazione del verbale della seduta precedente

13) Aggiornamento PTOF 2022/2025 per l’a.s. 2023/2024: Linee di indirizzo del Dirigente Scolastico al Collegio dei Docenti - Linee di indirizzo per la predisposizione del Piano di Formazione del personale Docente 

             ed ATA per l’a. s. 2023/2024
14) Criteri di attribuzione  del credito scolastico agli studenti  del triennio  a. s. 2023/2024 e ai candidati esterni agli esami preliminari agli esami di Stato 2024 e agli esami di idoneità/integrativi a. s. 2024/2025
15) DPR 122/2009, art. 14,comma 7: valutazione finale degli studenti a. s. 2023/2024. Criteri  di deroga al limite dei tre quarti dell’orario annuale personalizzato di frequenza scolastica necessaria allo scrutinio finale. 

16) Adempimento dei rapporti individuali con le famiglie in orario curriculare – Ricevimento genitori - A. s. 2023/2024
17) Definizione aree di intervento Funzioni Strumentali a. s. 2023/2024 e criteri  individuazione  docenti Funzioni Strumentali al Piano Triennale dell’Offerta Formativa a.s. 2023/2024
18) Assegnazione incarichi di responsabilità a. s. 2023/2024 – Composizione del GLI di  istituto a. s.  2023/2024
       12) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

       13) Varie ed eventuali

	
	Ottobre 2023
n. 4 ore
	      1)  Approvazione del verbale della seduta
          precedente
      4) Tabelle di valutazione del profitto
          scolastico e del voto di comportamento a. s.
         2023/2024
      5)   Parametri valutativi e criteri di 
         ammissione/non ammissione alla classe 
         successiva a. s. 2023/2024
     6) Criteri di assegnazione degli spezzoni orario 
         residui di insegnamento pari o inferiori alle 
         6 ore settimanali - a. s. 2023/2024
      7) Criteri di attribuzione ore  di eccedenza per
          la sostituzione dei  docenti assenti a. s. 
         2023/2024
19) Programmazione dell’insegnamento di Educazione Civica a. s. 2023/2024 e criteri di individuazione dei coordinatori di Educazione civica 

20) Criteri di individuazione Tutor PFI a. s. 
2023/2024
21) Criteri di individuazione Tutor PCTO a. s. 
  2023/2024
       12) Criteri di attribuzione incarichi relativi al:  

          Tutoraggio  tirocinanti TFA ,Tutoraggio 
          docenti NEOASSUNTI e docenti in 

          tirocinio di adattamento , Tutoraggio  
         Studenti Universitari Tirocinanti a. s. 
         2023/2024
      13) Rivisitazione e rimodulazione per l’a. s. 
         2023/20234 del Piano Triennale dell’Offerta 
         Formativa (PTOF)  2022/2025 ai sensi della 
         Legge 107/2015, art. 1, comma 12 

      14) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

      15) Varie ed eventuali

	
	Gennaio 2024
n. 2 ore
	1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Individuazione lingue straniere classi prime di tutti gli indirizzi di studio dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise a. s. 20234/2025
3) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

4) Varie ed eventuali

	
	Marzo/Aprile 2024
N. 2 ore
	1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Ratifica esiti scrutini intermedi a. s. 2023/2024
3) Proposta di Organico di diritto scuola secondaria di secondo grado ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise a. s. 20234/2025 -  Criteri generali di formazione delle classi a. s. 2024/2025
4) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

5) Varie ed eventuali

	
	Maggio 2024
n. 2 ore
	1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Adozione libri di testo a. s. 2024/2025
3) Esami di Stato 2023/2024
4) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

5) Varie ed eventuali

	
	Giugno 2024
n. 3 ore e 30 minuti
	1) Approvazione del verbale della seduta precedente

2) Definizione dei criteri per l’individuazione delle discipline da destinare all’insegnamento secondo la metodologia CLIL a. s. 2024/2025
3) Esiti scrutini finali a. s. 2023/2024 

4) Analisi degli esiti del monitoraggio relativo alle attività didattico-formative e logistico-organizzative a. s. 2023/2024 

5) Relazioni Funzioni Strumentali a. s. 2023/2024
6) Esami di idoneità ed integrativi a.s. 2024/2025
7) Criteri di assegnazione dei docenti alle classi e alle cattedre a. s. 2024/2025
8) Piano Annuale per l’Inclusione (PAI) a. s. 2024/2025
     9) Articolazione dell’orario delle lezioni
         a. s. 2024/2025
10) Comunicazioni del Dirigente Scolastico

11) Varie ed eventuali

	ESAMI INTEGRATIVI E DI IDONEITA’
	Settembre 2023
	Commissioni d’esame

	ESAMI PRELIMINARI AGLI ESAMI  DI STATO
	Maggio 2024
	Commissioni d’esame

	CONSIGLI DI CLASSE
	Ottobre 2023
n. 1 ora e 30
	1) Programmazioni didattico- educativa  del C.d.C. a. s . 2023/2024 afferenti  rispettivamente al percorso di  istruzione professionale ed istruzione liceale;

Percorso didattico  - educativo per gli alunni diversamente abili e e PdP per alunni con DSA e  per alunni con altri BES a. s. 2023/2024- Compilazione griglia di osservazione e scheda di monitoraggio degli alunni con BES a. s. 2023/2024
2) Individuazione tutor PCTO, tutor PFI, Coordinatore di Educazione civica

          3) Varie ed eventuali

	
	Dicembre 2023
n. 1 ora 
	1) Insediamento nel consiglio di classe dei rappresentanti neo eletti dei genitori e degli studenti

2) Condivisione della Programmazione annuale del C.d. C. a. s. 2023/2024
3) Varie ed eventuali

	
	Febbraio 2024
n. 1 ora e 30 minuti
	      1) Scrutini primo quadrimestre a. s.      

          2023/2024
       2) Compilazione PFI

      3) Scelta delle materie affidate ai 

          commissari  interni agli Esami di Stato 

          2023/2024
       4) Varie ed eventuali

	
	Marzo 2024
1 ora e trenta minuti


	       1) Ratifica degli esiti delle prove di  

         verifica per gli studenti segnalati per il 

          recupero negli scrutini del primo 

           quadrimestre a. s. 2023/2024
       2) Esame documentazione dei candidati 

         esterni agli Esami di Stato  2023/2024 

         e individuazione delle materie oggetto 

          degli Esami  preliminari.

        3) Verifica in itinere della 

           programmazione annuale del C.d. C. a. 

          s. 2023/2024 ed eventuale 

           rimodulazione – Compilazione PFI
        4) Varie ed eventuali

	
	Maggio 2024
n. 1 ora e trenta minuti


	      1) Verifica dell’andamento didattico 

          disciplinare.

      2) Verifica in itinere della programmazione 

          annuale del C.d. C. a. s. 2023/2024
       3)  Proposte  adozioni libri di testo a. s. 

          2024/2025
       4) Elaborazione  Documento del 15 maggio 

          per le classi V 

       5) Varie ed eventuali

	
	Giugno 2024
n. 1 ora e trenta minuti
	1) Scrutini finali a. s. 2023/2024
2) Relazione Verifica finale PEI – PDP
3) Certificazione delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione

4) Certificazione delle competenze per i nuovi percorsi di istruzione professionale
5) Compilazione Attestato delle Competenze "Standard formativo: Operatore  socio- sanitario

6) Compilazione Certificato di Competenze per il secondo e terzo periodo didattico percorso d'Istruzione di Il livello (ex corso serale)

7) Compilazione attestato  Competenze PCTO  
8) Compilazione PFI

9) Varie ed eventuali

	
	Luglio/Agosto 2024
Quarantacinque  minuti
	1) Scrutinio relativo agli alunni con sospensione del giudizio (integrazione dello scrutinio finale di Giugno a.s. 2023/2024)

2) Certificazione delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione

3) Certificazione delle competenze per i nuovi percorsi di istruzione professionale

4) Compilazione Attestato delle Competenze "Standard formativo: Operatore  socio- sanitario

5) Compilazione attestato  Competenze PCTO  

6) Compilazione PFI

7) Varie ed eventuali

	DIPARTIMENTI 


	Settembre 2023
n. 3 ore per Dipartimento


	Programmazioni didattico-disciplinari a. s. 2023/2024

	
	Fine Aprile/1^ decade Maggio 2024
n.2 ore per Dipartimento
	Adozione libri di testo 2024-2025
Verifica delle programmazioni dipartimentali alla luce delle programmazioni di classe a. s. 2023/2024


	
	Giugno 2024
2 ore
	Revisione delle programmazioni dipartimentali a. s. 2023/2024


	GLI

GLO
	Ottobre 2023 -Aprile2024
n. 4 ore
	Insediamento del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione;

Strumenti operativi per la realizzazione dell’inclusione degli alunni con BES;

Revisione della Procedura  per l’Inclusione degli alunni con Bisogni Educativi Speciali (BES) 

Varie ed eventuali

	
	Ottobre 2023/Aprile 2024
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Operativo:

Approvazione e sottoscrizione del PEI

Revisione del PEI  
Revisione del PDF

Varie ed eventuali

	
	Maggio/Giugno 2024
n. 8 ore
	Convocazione Gruppo di Lavoro Operativo:

Verifica finale del PEI con formulazione della proposta del fabbisogno di risorse professionali e per l’assistenza   da assegnare a ciascun alunno diversamente abile iscritto per l’a.s. 2023/2024 presso l’ISISS “G. B. Novelli di Marcianise per l’anno successivo;

Varie ed eventuali.

	
	Maggio/Giugno 2024
n. 4 ore
	Convocazione  del Gruppo di Lavoro per l’Inclusione:
Redazione del Piano Annuale dell’Inclusione (PAI); 

Varie ed eventuali.

	ELEZIONI RAPPRESENTANTI NEI CONSIGLI DI CLASSE E D'ISTITUTO 
	Ottobre 2023
	Elezioni dei rappresentanti, componente alunni e genitori, nei Consigli di classe e nel Consiglio di Istituto a. s. 2023/2024

	RAPPORTI  SCUOLA-FAMIGLIA
	Due incontri scuola famiglia quadrimestrali (Gennaio/Aprile 2024) della durata di n. 2 ore ciascuno.

I rapporti Scuola-Famiglia saranno assicurati in modalità a distanza, tramite videoconferenza e/o telefono,  messaggistica SMS, sito web, registro elettronico, e/o in presenza.

	INTERVENTI DIDATTICO EDUCATIVI INTEGRATIVI

(IDEI)
	Attività da definire

	COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI 
	Giugno 2024
	Valutazione anno di formazione e prova in servizio dei docenti neo-assunti a. s. 2023/2024 ai sensi del D. M. n. 226 del 16/08/2022

	RIUNIONI DELLO STAFF DI DIRIGENZA E FUNZIONI STRUMENTALI
	Con cadenza di norma mensile
	Bilancio delle attività svolte e programmazione mensile


Sintesi impegni orari: Attività funzionali all’insegnamento, art 29 CCNL Comparto Scuola 2007

A) Riunioni Collegiali:
· Collegio docenti ordinario: n. ore 19
· Riunioni dipartimenti/materie: n. ore 7
· Un collegio straordinario: n. ore 2
· Colloqui Scuola-famiglia  n. 4 ore
               Totale attività collegiali programmate: ore 32
B) Consigli di classe: 

7  incontri per un totale di  9 ore e 15 minuti per classe.
                                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                              Prof.ssa Emma Marchitto
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