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Prot. N. 18849/VI-9                                                                                         Marcianise, 04/12/2023
                              

                                                                                            Ai docenti tutti in servizio per l’a. s. 2023/2024
presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

                                                                    Al Personale ATA tutto in servizio per l’a.s.2023/2024
                                                                              presso l’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
                                                                                             
Agli studenti iscritti e frequentanti per l’a. s. 2023/202
tutte le classi dei corsi diurni  di tutti gli indirizzi di studio
 dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise e ai loro rispettivi Genitori

Agli studenti iscritti e frequentanti per l’a. s. 2023/2024
i Percorsi di istruzione di II livello (ex Corsi serali)
dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise

Alla DSGA per le dovute disposizioni, da formalizzarsi opportunamente per iscritto, al personale ATA individuato  per l’attuazione delle procedure di emergenza ed evacuazione di rispettiva competenza

Al primo e secondo  Collaboratore di Dirigenza 
Prof.ssa  Antonella Palumbo
Prof.ssa Rosalba Capone

Alla Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”
prof.re Antonio Marino                

Alla RSU di Istituto

Al Rappresentante dei Lavoratori per la sicurezza di Istituto
A.T. Sig. Giuseppe Sica

                                                                                       Al RSPP dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
Ing. Crescenzo Materazzo
artemide.srl@libero.it
artemide.srl@pec.it

Al Medico Competente dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise
Dott. Giovanni Delle Curti
giovanni.dellecurti@libero.it
                                                       
                                            Agli Atti/Al Sito web della Scuola
                                                                                          



AVVISO IMPORTANTE

Oggetto: Misure di gestione dell’emergenza e procedure di evacuazione in ottemperanza a quanto 
                prescritto dal D.Lgs. 81/2008

[bookmark: inizio]Si precisa in premessa che la prevenzione degli infortuni e la tutela della salute a scuola richiedono la consapevole, attiva e responsabile partecipazione di tutti i componenti della comunità scolastica. Attraverso il coinvolgimento di tutti i soggetti che identificano detta comunità, ciascuno secondo il proprio ruolo e le connesse responsabilità, si tende al raggiungimento degli obbiettivi generali di sicurezza e di tutela della salute. Il T.U. Decreto Legislativo 9 aprile 2008, n. 81 in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro identifica la scuola non solo come luogo di lavoro, ma ad essa assegna un ruolo attivo nella promozione e nella cultura della prevenzione e della valorizzazione del lavoro e della sua sicurezza.

Ciò detto, in ottemperanza alle disposizioni di legge regolamentate dal suddetto Decreto Legislativo, anche in considerazione della programmazione, per il giorno giovedì 21 dicembre 2023, in orario antimeridiano, della prima delle due simulazioni a. s. 2023/2024 delle prove di evacuazione, il presente documento descrive le azioni che devono essere svolte in caso di evacuazione dall’edificio scolastico. 

· AZIONI PRELIMINARI 

[bookmark: _Hlk152688762]Piena e consapevole conoscenza delle vie di fuga da seguire per abbandonare l'edificio scolastico prendendo attentamente atto al riguardo delle planimetrie affisse in ogni aula e in ogni punto strategico dei locali/ambienti scolastici. 
Ogni soggetto utilizzatore abituale dei locali dell'edificio scolastico (alunni, docenti, personale ATA) deve essere rigorosamente a conoscenza della via di fuga da seguire nel caso venga diramato il segnale di evacuazione. 

· SPAZI ESTERNI 

[bookmark: _Hlk145091480][bookmark: _Hlk145093127]Viene qui nuovamente ribadito (vedi Avviso interno Rif. Prot. N. 13899/I-2 del  22/09/2023 avente ad oggetto:  “Prosieguo delle lezioni e delle  attività didattiche A.S. 2023/2024 - Disposizioni organizzative a far data dal giorno Lunedì 25/09/2023 e fino ad eventuali successive  nuove disposizioni.”) che,  in considerazione del fatto  che all’interno degli spazi esterni di pertinenza dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise dovrà essere prioritariamente prevenuto il rischio di interferenza tra gli spostamenti delle persone in ingresso e in uscita dalla Scuola, in considerazione altresì del fatto che dovranno essere assolutamente garantiti spazi liberi nelle aree esterne di pertinenza  dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise per consentire l’eventuale passaggio e le manovre ai mezzi di soccorso dei Vigili del Fuoco e/o alle ambulanze in caso di emergenza e/o ad altri mezzi eventualmente impiegati per le necessità della Scuola, è fatto obbligo a tutti in intestazione citati, ai sensi del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 – Attuazione dell’art. 1 della Legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro, di rispettare il divieto assoluto di accesso, transito e parcheggio di autovetture e motoveicoli negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica, fatta debita eccezione per quanti formalmente autorizzati dal Dirigente Scolastico.
Con l’occasione si porta alla conoscenza di tutti quanti in intestazione la attuale localizzazione delle “AREE DI RACCOLTA” presenti negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica.
Atteso che gli accessi pedonali all’edificio scolastico sono in numero di due (2), entrambi situati sulla via G.B. Novelli, e precisamente  “Ingresso A” (portone di legno) e Ingresso B” (cancello di ferro), negli spazi esterni di pertinenza dell’Istituzione Scolastica sono predisposte N. 4 “AREE DI RACCOLTA” da raggiungere in caso di evacuazione dall’edificio scolastico, rispettivamente individuate come A, B, C e D.  Nello specifico: 



· IL PUNTO DI RACCOLTA  A È UBICATO NEL PIAZZALE ANTISTANTE LA PALESTRA NOVELLI

· IL PUNTO DI RACCOLTA  B È UBICATO NELL’AREA ANTISTANTE L’INGRESSO CENTRALE ALLE AULE DEL PRIMO E DEL SECONDO PIANO DELL’ALA NUOVA DELL’ EDIFICIO SCOLASTICO

· IL PUNTO DI RACCOLTA   C  È UBICATO NELLA ZONA ANTISTANTE L’INGRESSO PRINCIPALE DELL’ISTITUTO (PORTONE DI LEGNO)

· IL PUNTO DI RACCOLTA   D  È UBICATO NELLA ZONA ANTISTANTE L’INGRESSO SECONDARIO DELL’ISTITUTO (CANCELLO DI FERRO)

E’ di tutta evidenza che in nessun caso, relativamente a dette aree, ne dovranno mai essere impediti l’accesso e la piena fruizione.  
E’ di tutta evidenza altresì che dovranno essere sempre garantiti l’accesso e la piena fruizione delle aree prospicienti le uscite di emergenza dall’edificio scolastico così da evitare qualsivoglia ostacolo ed impedimento all’accesso e all’utilizzo delle medesime. 


· INDIVIDUAZIONE DEGLI ALUNNI APRI FILA, CHIUDI FILA E SUPPORTO AGLI ALUNNI A QUALSIASI TITOLO IN DIFFICOLTÀ (IVI INCLUSI QUELLI IN CONDIZIONE DI DISABILITÀ) ED ULTERIORI ADEMPIMENTI A CURA DEI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE

In premessa si specifica che:
in considerazione del fatto che tutte le classi dei vari indirizzi di studio dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise, a causa dei turni di rotazione settimanali a cui le stesse classi sono soggette, variano la loro ubicazione all’interno di una o più aule nel corso della settimana, alle pareti di ciascuna  aula dell’edificio scolastico sono affisse delle bustine trasparenti (folder), una per ciascuna classe posizionata in quell’aula secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente. 
Su ognuna delle bustine trasparenti affisse alle pareti di ciascuna aula è posta una etichetta riportante la denominazione della relativa classe. 
Ogni bustina trasparente (folder) contiene ad oggi i seguenti documenti:
1) Elenco nominativo degli allievi della relativa classe posizionata in quell’aula secondo il piano di ubicazione settimanale delle classi attualmente vigente (si precisa che sarà compito del personale ATA appositamente individuato dalla DSGA procedere alla sostituzione nei relativi folder degli elenchi nominativi degli allievi, laddove gli stessi elenchi dovessero essere eventualmente interessati da rimodulazioni in entrata o in uscita degli allievi medesimi)
2) Modulo (format) per l’evacuazione da compilarsi in caso di emergenza
Ciascuna bustina trasparente (folder), nei brevi tempi  e secondo le modalità di seguito specificate, conterrà altresì gli ulteriori seguenti documenti:
3) Scheda compilata a cura del Docente Coordinatore di classe e sottoscritta da tutti i docenti componenti il Consiglio della classe, riportante i nominativi degli studenti (effettivi e sostituti) individuati dal Docente Coordinatore di classe medesimo quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà 
4) Piantina della classe elaborata dal Docente Coordinatore di classe, riportante le posizioni occupate nei banchi dagli allievi della classe rispetto a quell’aula.


Ciò detto,  i DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE provvederanno all’espletamento dei seguenti due adempimenti:

1) procederanno ad individuare, ciascuno per la classe di rispettiva competenza, tra gli alunni della classe ritenuti più idonei allo svolgimento dei  compiti appresso menzionati in caso di evacuazione:
 n. 2 (due) studenti (un titolare e un sostituto del titolare in caso di assenza di quest’ultimo) per ciascuna delle seguenti tre tipologie di compiti: compito di apri fila, compito di chiudi fila e compito di supporto agli alunni in difficoltà, per un totale di n. 6 (sei) studenti per classe.
 Successivamente, i Docenti COORDINATORI DI CLASSE, ciascuno per la classe di rispettiva competenza, perentoriamente entro e non oltre il giorno sabato 16 Dicembre 2023:
· [bookmark: _Hlk152696048]compileranno debitamente la SCHEDA allegata  al presente Avviso riportante i nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà
· scannerizzeranno e condivideranno detta SCHEDA sul registro elettronico - nella sezione DidatticaCondivisione Documenti  Le mie condivisioni – con tutti i docenti del proprio consiglio di classe  
· consegneranno detta medesima SCHEDA in copia, presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa Scuola   
Sarà poi compito del personale ATA appositamente individuato dalla DSGA  sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano quella classe nel corso della settimana, la suddetta SCHEDA riportante i nominativi degli studenti ( effettivi e sostituti)  individuati quali apri fila, chiudi fila e supporto agli alunni in difficoltà, così come consegnata  dal Docente Coordinatore di Classe presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa della Scuola.

[bookmark: _Hlk152698066]2) al fine di facilitare il controllo del rigoroso rispetto dei posti occupati quotidianamente dagli studenti nei banchi, tale da assicurare ordine e sicurezza all’interno di ciascuna aula, i DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE, altresì appronteranno e consegneranno entro la stessa giornata di sabato 16 Dicembre 2023,  ciascuno per la classe di rispettiva competenza,  una o più piantine della classe riportanti le posizioni occupate nei banchi dagli allievi della classe relativamente a ciascuna delle aule ove settimanalmente è  ubicata la classe medesima. Dette piantine dovranno:
· essere scannerizzate e condivise sul registro elettronico - nella sezione DidatticaCondivisione Documenti  Le mie condivisioni – con tutti i docenti del proprio consiglio di classe 
· consegnate in copia presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa di questa Scuola   

Tutti i docenti di ciascun consiglio di classe dovranno vigilare sul rispetto quotidiano, da parte di tutti gli studenti della classe, delle posizioni da ciascuno occupate nei banchi all’interno di ognuna delle aule ove settimanalmente è ubicata la classe medesima. 

Sarà successivamente compito del personale ATA appositamente individuato dalla DSGA sistemare nell’apposito folder, contenuto in ognuna delle aule che ospitano quella classe nel corso della settimana, la piantina della classe (così come consegnata dal Docente Coordinatore di Classe presso l’ufficio protocollo della segreteria amministrativa) relativa alle posizioni occupate dagli alunni nei banchi di ciascuna aula interessata dal vigente piano settimanale di rotazione della classe.


NOTA BENE: si precisa che, al momento dell’evacuazione, in caso di assenza in una classe di entrambi gli studenti sia apri fila che chiudi fila che supporto agli alunni in difficoltà, l’individuazione di tali studenti dovrà  essere fatta, al momento stesso dell' evacuazione, dall' insegnante in servizio in quella classe  in quell’ora di lezione, tenendo conto dell'opportunità di individuare in particolare quale apri-fila l'alunno che si trova nella posizione più vicina alla porta da utilizzare per l'esodo, e quale chiudi-fila l'alunno che si trova nella posizione più lontana rispetto alla porta  da utilizzare per l'esodo.

Per completezza di informazione, si ritiene opportuno ricordare il ruolo dei suddetti alunni per ciascuna delle suddette tre tipologie di compiti. 
All’ordine di evacuazione dall’edificio:
 a) Gli alunni mantengono la calma, seguono le procedure stabilite e le istruzioni del docente ed escono ordinatamente dal locale in cui si trovano, il primo ad uscire è l'alunno apri-fila, l'ultimo è quello chiudi-fila.
b) Lo studente apri fila deve seguire il docente nella via di fuga stabilita, guidando i compagni alla propria area di raccolta e dando la precedenza a chi scende dai piani superiori. 
c) Lo studente chiudi fila ha il compito di verificare da ultimo la completa assenza di compagni nella classe evacuata e di chiudere la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota). 



· NORME DI COMPORTAMENTO IN SITUAZIONI DI EMERGENZA - PROCEDURA DI EVACUAZIONE 

L'avvio delle azioni di evacuazione 

Ordina l'evacuazione: il Dirigente Scolastico, il Responsabile del SPP, il primo Collaboratore di Dirigenza, il secondo Collaboratore di Dirigenza, il docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”. 

Diffonde l'ordine di evacuazione: il Dirigente Scolastico, il Responsabile del SPP, il primo Collaboratore di Dirigenza, il secondo Collaboratore di Dirigenza, il docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”.

Segnale di evacuazione: il segnale d'allarme generale è rappresentato da una serie ininterrotta di n. tre squilli della campanella, i primi due brevi e il terzo prolungato; se necessario tale operazione viene ripetuta. 

Aziona il segnale d’allarme: il Personale ATA profilo collaboratore scolastico in servizio al piano terra                     dell’ala nuova dell’edificio scolastico intervenendo, su tempestiva segnalazione della DSGA  o suo sostituto, con l'azionamento manuale del temporizzatore. 

Coordina le operazioni: il Dirigente Scolastico, il Responsabile del SPP, il primo Collaboratore di Dirigenza, il secondo Collaboratore di Dirigenza, il docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”, il Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS). La DSGA, o suo sostituto, interviene per il coordinamento delle operazioni a cura del personale ATA.

Controlla le operazioni di evacuazione ai diversi piani dell’edificio scolastico: il Personale ATA  profilo collaboratore scolastico in servizio ai medesimi piani, secondo il piano delle attività e gli ordini di servizio  predisposti dalla DSGA.

Controlla le operazioni di evacuazione delle singole classi: il docente in servizio su ciascuna classe in quell’ora di lezione.

Interrompe l'erogazione di gas, acqua e energia elettrica: il Personale ATA profilo collaboratore scolastico  preventivamente individuato dalla DSGA.

Esegue le chiamate di soccorso: il Personale ATA profilo assistente amministrativo preventivamente individuato dalla DSGA.

Utilizzano eventuali estintori o idranti: i Componenti della Squadra Antincendio. Il registro di firma del personale (Docente e ATA) viene portato fuori dall' incaricato opportunamente individuato. 

Assiste gli studenti disabili: il docente di sostegno in servizio sulla classe in quell’ora di lezione o, in sua assenza, il docente curriculare in servizio sulla classe in quell’ora di lezione, aiutato dall’alunno della classe individuato quale supporto agli alunni in difficoltà.

Il Centro di coordinamento è situato nell’ufficio di Dirigenza: qui il Dirigente Scolastico, il Responsabile del SPP, il primo Collaboratore di Dirigenza, il secondo Collaboratore di Dirigenza, il docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”, il Responsabile dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS), la DSGA decidono le azioni più opportune da intraprendere per affrontare la situazione di emergenza; chiunque si dovesse accorgere dunque di una situazione di emergenza dovrà immediatamente informare sempre la Dirigenza o la Vicedirigenza.

Lo svolgimento dell'evacuazione 

E' opportuno ricordare sempre che la corretta procedura di evacuazione consiste nell'esecuzione di un deflusso ordinato. Il docente in servizio sulla classe in quell’ora di lezione prende velocemente nota degli alunni che dovessero trovarsi eventualmente fuori dall'aula e, quindi, coordina le operazioni di evacuazione: 
1. L'uscita dalle aule avviene in sequenza per le classi che condividono la stessa via di fuga, iniziando dalla classe più prossima alla via di fuga medesima; gli altri si incolonnano dietro. 
2. Gli alunni escono dall'aula, seguendo gli studenti apri fila, in fila indiana, appoggiando la mano destra o sinistra sulla spalla del compagno che sta davanti, così impedendo  che eventuali compagni di classe spaventati possano prendere la direzione sbagliata
3. Lo studente chiudi fila chiuderà la porta dell'aula dopo essersi assicurato che non sia rimasto nessuno all'interno. 
4. Prima di imboccare il corridoio per il raggiungimento dell'uscita individuata, l'insegnante in servizio sulla classe in quell’ora di lezione accerterà che sia completato lungo il corridoio stesso il passaggio e/o l'uscita degli studenti e dei loro rispettivi docenti secondo le precedenze stabilite. 

Le norme di comportamento di ogni persona, ciascuno secondo il proprio ruolo, sono riportate nelle seguenti PROCEDURE OPERATIVE 

PROCEDURE OPERATIVE 
Alunni
Appena avvertito il segnale di evacuazione generale e su ordine dell'insegnante in servizio sulla classe in quell’ora di lezione, dovranno adottare il seguente comportamento: • Mantenere la calma • Interrompere ogni attività • Non prendere nessuna iniziativa e attenersi alle disposizioni dell'insegnante di classe • Mantenere l'ordine e l'unità della classe durante l'esodo • Tralasciare il recupero di oggetti personali • Disporsi in fila indiana, lasciare l’ambiente/aula di svolgimento delle lezioni con passo veloce ed in silenzio, uscendo dall'aula seguendo i compagni apri fila, in fila indiana, appoggiando la mano destra o sinistra sulla spalla del compagno che sta davanti, così impedendo  che eventuali compagni di classe spaventati possano prendere la direzione sbagliata • Non utilizzare gli ascensori • Gli alunni della classe che si trovano eventualmente fuori dall’ambiente/aula di svolgimento delle lezioni, solo se possibile si aggregano agli studenti della  propria classe, in alternativa si aggregheranno agli studenti della classe più vicina alla propria, inserendosi davanti allo studente chiudi-fila. Arrivati presso la zona di raccolta, raggiungeranno i compagni della classe di appartenenza per rispondere all' appello formulato dall’insegnante • Seguire le indicazioni dell'insegnante in servizio sulla classe in quell’ora di lezione per rispettare eventuali precedenze • Camminare in modo sollecito, non sostare (se non per classi eventualmente già in transito o per rispettare eventuali precedenze), non spingere, non correre disordinatamente e non gridare • Collaborare con l'insegnante in servizio sulla classe in quell’ora di lezione per controllare la presenza dei compagni prima e dopo lo sfollamento • Seguire le vie di fuga indicate nelle planimetrie predisposte ed affisse in ogni aula/ambiente/locale e comunque già note • Raggiunta l'uscita dall’edificio scolastico, al seguito dell'insegnante, portarsi prontamente verso la zona di raccolta prestabilita per non ostacolare il deflusso delle altre persone o eventuali soccorritori • Raggiungere la zona di raccolta prestabilita ed attendere istruzioni • Attenersi a quanto comunicato dall'insegnante nel caso si verificassero contrattempi • Non rientrare nell'edificio scolastico per nessun motivo. 

Docenti
 Il Docente in servizio in quella classe  in quell’ora di lezione: • mantiene il controllo degli studenti della propria classe durante tutta l'emergenza • se la causa dell'emergenza non è nota attende insieme agli studenti della  classe che gli siano comunicate le specifiche procedure da adottare • se la causa dell'emergenza è nota, adotta e fa adottare agli alunni della classe tutte le norme di comportamento e di autoprotezione previste e conosciute per quel tipo di evento • attende in classe l'ordine di evacuazione • in caso di evacuazione prende l'elenco nominativo degli studenti della classe, di cui si sarà preventivamente fornito,  e si allontana dall’aula per primo, subito seguito dall'alunno apri-fila; nel caso debba assistere alunni in difficoltà o portatori di handicap motori, uscirà per ultimo aiutato dagli alunni individuati quali incaricati al supporto degli alunni in difficoltà • guida gli studenti della classe nello specifico "punto di raccolta" • una volta raggiunta la zona di raccolta il docente procederà a fare l'appello, e farà pervenire al Coordinatore delle Procedure di Emergenza ed Evacuazione, docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”, il MODULO DI EVACUAZIONE ( in allegato al presente Avviso), riempito in ogni sua parte, con i dati sul numero di allievi presenti ed evacuati, eventuali dispersi e/o feriti    
· attende con il proprio gruppo di studenti il segnale di fine evacuazione da parte del coordinatore dell’evacuazione  Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”, e predispone il rientro in aula degli alunni medesimi.

Si ricorda che in riferimento alle norme sulla sicurezza, l'insegnante è responsabile degli studenti della propria classe anche e soprattutto durante l'evacuazione.

[bookmark: _Hlk69640376]NOTA BENE: Si precisa che il docente ha l'obbligo di tenere ordinati i banchi, in modo da facilitare l'esodo degli alunni. Appare opportuno ribadire che, relativamente in particolare alla disposizione dei banchi nelle aule  di cui all’Avviso interno Rif. Prot. N. 13899/I-2 del  22/09/2023 avente ad oggetto:  “Prosieguo delle lezioni e delle  attività didattiche A.S. 2023/2024 - Disposizioni organizzative a far data dal giorno Lunedì 25/09/2023 e fino ad eventuali successive  nuove disposizioni”, detta disposizione dei banchi deve essere mantenuta rigorosamente fissa; ciò detto si torna a ripetere che il personale docente è chiamato, per ciascuna ora di lezione, secondo l’orario quotidiano di servizio,  a vigilare costantemente sull’osservanza di quanto appena sopra riportato . Non è consentito permettere lo spostamento dei banchi dalle postazioni fisse previste né tantomeno autorizzare lo scambio dei posti occupati dagli studenti nei banchi medesimi.

A tale proposito, al fine di facilitare il controllo del rigoroso rispetto dei posti occupati quotidianamente dagli studenti nei banchi, tale da assicurare ordine e sicurezza all’interno di ciascuna aula, si torna a specificare che si rende necessario che i DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE, tempestivamente approntino,  ciascuno per la classe di rispettiva competenza,  la relativa “piantina della classe”,  che sarà successivamente condivisa, opportunamente sottoscritta e fornita in copia a ciascun docente del Consiglio di classe nonché al Dirigente Scolastico. Tutti i docenti di ciascun consiglio di classe vigileranno sul rispetto quotidiano, da parte di tutti gli studenti della classe,  dei posti loro assegnati,  anche in caso di cambio di aula.


NOTA BENE: Tutti i docenti di ciascuna classe, compresi i docenti di sostegno, dovranno, secondo i tempi ritenuti più opportuni, attivarsi per indirizzare la propria attività didattico-formativa all’analisi, condotta unitamente agli allievi, delle planimetrie presenti in ciascuna aula, verificando  la capacità di orientamento dei propri studenti all’interno della struttura scolastica, con particolare riferimento alla conoscenza da parte degli alunni medesimi  dell’uscita di emergenza e del punto di raccolta di riferimento della classe.
Si sottolinea la necessità dell’operare in stretta collaborazione tra tutti gli insegnanti della stessa  classe e, allo stesso tempo, di sensibilizzare tutti gli alunni della classe medesima sull’importanza delle operazioni sopra descritte. La conoscenza a favore dei propri studenti di tutte le corrette informazioni in ordine alle misure/indicazioni  di emergenza ed evacuazione di cui al presente documento dovrà essere attenzionata e approfondita a cura di tutti i docenti di ciascuna classe, nei tempi che gli stessi riterranno più opportuni, e in ogni caso per tempo rispetto alla simulazione  della prima delle due prove di evacuazione a.s. 2023/2024 programmata, si ribadisce, per il giorno giovedì 21 dicembre 2023, Potrà essere, allo scopo, per chi lo ritenesse. di opportuno riferimento il prof.re Antonio Marino Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”.


Personale ATA 

Il Personale ATA profilo collaboratore scolastico individuato in servizio ai diversi piani dell’edificio scolastico secondo il piano delle attività elaborato dalla DSGA: 
· verifica la praticabilità delle uscite di sicurezza e dei percorsi per raggiungerle e comunica tempestivamente eventuali problemi alla squadra di emergenza e alla DSGA;
·  il personale non già impegnato in qualche compito specifico in ordine all’espletamento della procedura di evacuazione, controlla l'evacuazione del proprio piano, preoccupandosi che le uscite siano sgombere ed aperte;
·  controlla che tutte le aule/ambienti/locali situati sul piano di servizio siano stati evacuati;
·  si accerta che nessuno sia rimasto bloccato in qualche aula/ambiente/locale e quindi si dirige al posto di raccolta;
·  esegue l'ordine di disattivazione del quadro elettrico (dopo che l'allarme campanella sarà stato recepito) 
· effettua i controlli e le necessarie ricerche nel caso che durante l’appello risultassero non usciti alcuni alunni o altro personale.

Il Personale ATA profilo collaboratore scolastico individuato in servizio all’ingresso dell’edificio scolastico secondo il piano delle attività elaborato dalla DSGA:
 • esegue l'ordine della diramazione del segnale di emergenza 
• successivamente esegue l'ordine della disattivazione del quadro elettrico 
• si preoccupa che le uscite siano sgombere
 • blocca il traffico (se necessario) nelle vie di transito dell'area perimetrale esterna mantenendole libere e si preoccupa di verificare che l’ingresso principale dell’Istituto (portone di legno) sia aperto per l'accesso ai mezzi di emergenza, così come anche l’ingresso secondario dell’Istituto (cancello di ferro).

Tutto il Personale ATA, profilo collaboratore scolastico, assistente tecnico e assistente amministrativo, dopo aver adempiuto i rispettivi obblighi in ordine al piano di emergenza si reca in luogo sicuro, nella zona vicina a quella in cui si trova il centro di coordinamento. 

Tutto il Personale è tenuto al rispetto di tutte le norme di sicurezza in ordine al piano di emergenza, a salvaguardare l'incolumità degli alunni, e a non abbandonare l'edificio scolastico sino a quando le operazioni di evacuazione degli allievi non si siano concluse. La fine dell'emergenza sarà comunicata per ordine della Dirigenza o della Vicedirigenza, a voce o con altro mezzo idoneo, e solo allora tutti riprenderanno le loro normali funzioni. 

  Il personale ATA tutto è tenuto ad offrire la necessaria collaborazione ai docenti per la migliore riuscita delle operazioni da mettere in atto.


Il Responsabile del SPP, il primo Collaboratore di Dirigenza, il secondo Collaboratore di Dirigenza, il docente Funzione Strumentale Area  5 “Organizzazione e coordinamento area tecnica”:
• svolgono durante l'emergenza attività di consulenza e collaborazione con il Dirigente Scolastico 
• si preoccupano che le disposizioni giungano nel luogo giusto alle persone giuste
 • sorvegliano affinché le direttive siano eseguite.

 Il Dirigente Scolastico o suo collaboratore:
• si reca immediatamente nel luogo dove si è verificata la situazione di emergenza 
• valuta l'entità del rischio dell'evento
 • dispone l'attivazione del personale incaricato di intercettare gas, acqua, energia elettrica
 • dispone l'attivazione delle squadre di emergenza 
• ordina l'evacuazione.


                                                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                              Prof.ssa Emma Marchitto












ANNO SCOLASTICO 2023/2024

INDIVIDUAZIONE STUDENTI APRI-FILA, CHIUDI-FILA, SUPPORTO AGLI ALUNNI IN 
DIFFICOLTA’

CLASSE ____   SEZ. _____  INDIRIZZO ___________________________________













	[image: ]

	          ISTITUTO STATALE  D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  “G. B.  NOVELLI ”
Indirizzi Liceo delle Scienze Umane – Liceo Economico Sociale −Liceo Linguistico
Indirizzo Professionale Industria e Artigianato per  il made in Italy  (Tessile-Abbigliamento)
Indirizzo Professionale Servizi per la sanità e l'assistenza sociale
Indirizzo Professionale Enogastronomia e Ospitalità alberghiera
Percorso di Istruzione per adulti di II Livello Indirizzo Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera
Percorso di Istruzione per adulti di II Livello Indirizzo professionale Produzioni Industriali ed Artigianali
 Articolazione Artigianato Opzione Produzioni Tessili e Sartoriali
Via G.B. Novelli, N° 1    81025  MARCIANISE (CE)  Codice Fiscale: 80102490614 – C.U. DY3VUB –  Distretto Scolastico  n° 14
Segr. Tel :0823-511909 – Vicedirigenza Tel :0823-511909   - Tel Dirigente Scolastico : 0823-511863
E-mail : ceis01100n@istruzione.it     E-mail certificata (PEC) : ceis01100n@pec.istruzione.it   Sito Web:  www.istitutonovelli.edu.it

	[image: Immagine che contiene portatile, grafica vettoriale

Descrizione generata automaticamente]






	COMPITI STUDENTE
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ANNO SCOLASTICO 2023/2024
MODULO EVACUAZIONE

	1. SCUOLA
	ISISS “G.B. NOVELLI” di MARCIANISE

	2. CLASSE
	Classe :

	
	Sezione :

	
	Indirizzo di studio :

	3.  UBICAZIONE
	Piano : 

	
	N° aula :   

	4. NUMERO ALLIEVI PRESENTI IN CLASSE
	N°: 

	5.  NUMERO ALLIEVI EVACUATI
	N°:

	6. COGNOME E NOME FERITI
	Elenco Nominativo alunni feriti: 





	7. COGNOME E NOME DISPERSI
	Elenco Nominativo alunni dispersi:





	8. ZONA DI RACCOLTA
	 A
 B
 C
 D

	DATA EVACUAZIONE 
	Giorno :         Mese :           Anno:  

	FIRMA ALUNNO APRI-FILA
	

	FIRMA ALUNNO CHIUDI-FILA
	

	FIRMA DEL/I DOCENTE/I CHE HA/HANNO COORDINATO LE OPERAZIONI DI EVACUZIONE DELLA CLASSE 
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