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Prot. N.   439/VII                                                                           Marcianise, 11/01/2024
                        
Ai docenti in servizio nell’a.s. 2023/2024
 nelle classi Prime, Seconde, Terze , Quarte  e Quinte 
di ciascun indirizzo di studi dei Professionali : 
Professionale Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera
Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy
Professionale  Servizi per la Sanità e l’Assistenza Sociale

Ai docenti individuati quali Tutor PFI
 nelle classi Prime, Seconde, Terze,  Quarte e Quinte 
di ciascun indirizzo di studi dei Professionali 
presenti presso  questa istituzione scolastica 
ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise  a.s. 2023/2024

Alla DSGA

[bookmark: _GoBack]Comunicazione N°  125

Oggetto : Progetto formativo Individuale -PFI - per tutti gli studenti delle classi Prime, Seconde, Terze , Quarte e Quinte  di ciascun indirizzo di studi degli istituti professionali dell’ISISS “G.B.Novelli” di Marcianise  - a.s. 2023/2024 – Redazione/aggiornamento PFI entro il 31 Gennaio 2024

Si ricorda ai docenti in indirizzo citati, che, ciascuno per le rispettive competenze, dovranno redigere/aggiornare entro il 31 Gennaio 2024 il PFI di ogni singolo studente delle classi Prime, Seconde, Terze, Quarte e Quinte di ciascun indirizzo di studi degli istituti professionali, per quanto attiene la parte generale, primo e secondo quadro, e la parte specifica relativa al terzo, quarto e quinto quadro del medesimo documento, come previsto dal D.L.gvo n. 61 del 13 aprile 2017.

Ciascun docente in servizio per l’a.s. 2023/2024 presso gli indirizzi di studi professionali ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise, accedendo a Gmail con le proprie credenziali istituzionali 
nome.cognome@istitutonovelli.edu.ti e password personale
entrando nella sezione Drive di Gmail , troverà cliccando sulla voce “Condivisi con me” le cartelle, una per ciascuna classe su cui presta servizio il docente, contenenti i file PFI di ciascuno studente. 
Dunque ciascun docente avrà la possibilità di lavorare, per quanto attiene alla disciplina curriculare insegnata, sul file PFI di tutti i suoi studenti.
I docenti Tutor avranno la possibilità di compilare la parte generale del PFI degli studenti loro assegnati per il tutoraggio PFI.

La guida operativa elaborata dalla prof.ssa Merenda Silvana, per la redazione/aggiornamento del PFI è disponibile nella sezione didattica → condivisione documenti →altri docenti →del registro elettronico Didup Argo ( materiali per la programmazione dei consigli di classe dei professionali del 02/11/2023) e ad ogni modo viene allegata alla presente comunicazione. 
Le sezioni relative al quadro n° 6 andranno compilate in sede di scrutinio del I quadrimestre da tutto il consiglio di classe per ciascuno studente.
Si precisa che come previsto dalla norma richiamata ad ogni studente è stato associato un docente tutor, tale associazione è stata effettuata nel rispetto dei criteri deliberati all’unanimità nella seduta del Collegio dei docenti del giorno 26 Ottobre 2023.  A tal proposito vedasi Comunicazione ai Docenti n° 68  Prot. N. 16406/VII  del  27/10/2023 avente ad Oggetto : Individuazione docenti Tutor PFI classi Prime, Seconde , Terze , Quarte e Quinte di ciascun indirizzo di studi dei Professionali ISISS “Novelli” di Marcianise  – A.s. 2023/2024, comunicazione anch’essa condivisa su “Condivisi con me” con ciascun docente in servizio sugli indirizzi di studi professionali.  Le associazioni dei nominativi degli studenti di ciascuna classe dei professionali con i rispettivi docenti Tutor PFI è stata effettuata da ciascun consiglio di classe nell’ambito delle sedute dei consigli di classe di Novembre 2023; pertanto dette associazioni  sono contenute nei verbali delle sedute dei consigli di classe del mese di Novembre 2023 ( fare riferimento al coordinatore di classe).


NOTA BENE : Per gli studenti delle classi Prime iscritti e frequentanti per la prima volta l’indirizzo di studio professionale entro e non oltre il 31 Gennaio 2024, il docente tutor avrà cura di stampare la parte generale del PFI già compilata.
Per gli studenti delle classi Seconde, Terze, Quarte e Quinte provenienti da altri istituti ovvero da altro indirizzo di studio, che frequentano per la prima volta l’indirizzo di studi professionale entro e non oltre il 31 Gennaio 2024, il docente tutor avrà cura di stampare la parte generale del PFI già compilata.

Sarà  possibile effettuare la stampa della parte generale del PFI, per gli studenti delle sole classi Prime e per gli studenti frequentanti le classi successive alla classe prima per i quali il PFI non è ancora stato redatto perché provenienti da altre scuole ,  presso la sala docenti, sita al 1^ piano dell’Istituzione Scolastica, avvalendosi del supporto informatico degli assistenti tecnici Laiso Nicola e Campolattano Franco, dalle ore 9.00 alle ore 13.30 di tutti i giorni della settimana.

NOTA BENE : Successivamente alla stampa i docenti medesimi si recheranno presso gli uffici della segreteria amministrativa per la richiesta del numero di protocollo da apporre sul frontespizio del PFI – Parte generale entro e non oltre il 31 Gennaio 2024.

Il documento corredato del numero di protocollo sarà consegnato, brevi manu, dal docente tutor presso gli uffici della segreteria didattica dell’Istituzione Scolastica per essere inserito nel fascicolo personale di ogni singolo studente.

Per ogni problematica di carattere tecnico che dovesse eventualmente evidenziarsi, è possibile fare riferimento presso la vicedirigenza al docente Prof. Salvatore Ebbrezza. 



 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Emma Marchitto
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