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Prot. n° 
                                                         Ai Docenti  
Al personale ATA
dell’ISISS “Novelli”
e p.c. al DSGA

Comunicazione N° 108
Oggetto : Attivazione dell’Area Riservata del sito web della scuola www.istitutonovelli.it
Si comunica ai Docenti e al personale ATA che è stata attivata l’Area Riservata del sito web dell’istituzione scolastica “Novelli” : www.istitutonovelli.it  

Tale Area Riservata nasce dall’esigenza di consentire l’accesso a  determinati documenti solo per i Docenti e/o  il personale ATA in servizio presso l’ISISS “Novelli”.

Per il personale che desidera registrarsi ed ottenere quindi l’accesso alla suddetta Area , viene  illustrata di seguito la procedura di registrazione da effettuare :
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1)Andare alla Homepage del sito  

            www.istitutonovelli.it
2) Posizionarsi in alto a sinistra della Homepage dove c’è scritto “Collegati qui…”

3)Cliccare su REGISTRATI

A questo punto apparirà una schermata che richiede il riempimento di alcuni  campi, tra cui quello dell’indirizzo email ( si può inserire un qualsivoglia indirizzo email, NON  necessariamente quello istituzionale del tipo nomeutente@istruzione.it) : 
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Il primo campo è il Nome Utente (username)   che può essere scelto liberamente dall’utente (anche un nome di fantasia).
Il secondo campo è l’indirizzo email.

Il terzo e il quarto campo sono rispettivamente Nome e Cognome dell’utente.
Il quinto campo è relativo al ruolo di appartenenza nell’ambito dell’istituzione scolastica.

Il sesto campo è il codice fiscale.

Il settimo campo è il numero di cellulare

L’ottavo campo è la password scelta liberamente dall’utente.

Il nono campo è la conferma della password che si è scelta.

Riempita la schermata di registrazione, il sistema invierà automaticamente un messaggio all’indirizzo email immesso dall’utente.
Il messaggio, oltre al nome utente e la password scelti,  contiene anche l’indicazione che l’utente non è ancora abilitato ad accedere all’Area Riservata del sito perché deve essere autenticato dall’Amministratore di sistema (Prof. Giulio Raucci).

Nel giro di qualche ora  l’utente verrà abilitato ad accedere all’Area Riservata del sito e il sistema gli invierà automaticamente un messaggio di posta elettronica che gli comunica detta abilitazione.
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Nome utente

E-mail

Nome:

Ruolo:
Docente 3
Codice Fiscals

Numero Cellulare:





Una volta che l’utente è stato abilitato dall’Amministratore di sistema dovrà effettuare il LOGIN immettendo  nome utente e password scelti  e cliccando sul tasto login.

 

In tal modo l’utente potrà  entrare nell’Area riservata cliccando sul link “Entra nell’Area Riservata” così come si può vedere nella figura a lato.
Per scollegarsi dal proprio account cliccare in alto sul link  “esci da questo account”.

Marcianise, 24/01/2011                                                         Il Dirigente Scolastico

                                                                                             Prof.ssa Emma Marchitto
