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                                                      Ai Docenti 

dell’ISISS “Novelli”

Sede Centrale e Succursale

e p.c. al DSGA

Comunicazione  

Oggetto : Indicazioni finalizzate ad un proficuo svolgimento delle attività didattiche- Anno 

                 scolastico 2011-2012  

La scuola  oltre a luogo di crescita culturale è,  anche e soprattutto, luogo di crescita civile dove si realizza  la piena valorizzazione della persona e il  rafforzamento  del senso di comunità educante in cui ragazzi e adulti, docenti e genitori, costituiscono un’alleanza educativa che contribuisce ad individuare non solo contenuti e competenze da acquisire ma anche obiettivi e valori da trasmettere per costruire insieme identità, appartenenza, e responsabilità.
Ciò detto si vuole ricordare ai Docenti e al personale tutto che : 
1) in base alla Direttiva del 15 Marzo 2007 emanata dal Ministero della Pubblica Istruzione , in tutti gli spazi scolastici, è vietato  l’uso dei cellulari e di altri dispositivi elettronici.
L’uso di cellulari o di altri dispositivi elettronici, come per esempio gli ipod, rappresenta un elemento di distrazione sia per chi lo usa che per i compagni, oltre che una grave mancanza di rispetto per il docente configurando, pertanto, un’infrazione disciplinare sanzionabile attraverso l’irrogazione delle sanzioni disciplinari appositamente  individuate dal regolamento di Istituto.

Resta fermo che, anche durante lo svolgimento delle attività didattiche, eventuali esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie, dettate da ragioni di particolare urgenza o gravità, potranno sempre essere soddisfatte, come è sempre avvenuto, recandosi preso gli uffici della vicedirigenza e/o di segreteria didattica.
Il divieto di utilizzare telefoni cellulari durante lo svolgimento di attività di insegnamento – apprendimento, del resto, opera anche nei confronti del personale docente (cfr. Circolare n. 362 del 25 agosto 1998), in considerazione dei doveri derivanti dal CCNL vigente e dalla necessità di assicurare all’interno della comunità scolastica le migliori condizioni per uno svolgimento sereno ed efficace delle attività didattiche, unitamente all’esigenza educativa di offrire ai discenti un modello di riferimento esemplare da parte degli adulti.

Per quanto attiene alla responsabilità deontologica e professionale dei dirigenti, dei docenti e del personale ATA, si ricorda che il dovere di vigilanza sui comportamenti degli alunni sussiste in tutti gli spazi scolastici ed esige la tempestiva segnalazione  di eventuali infrazioni.

2)L’ACCESSO ALLE MACCHINE FOTOCOPIATRICI è consentito esclusivamente AI DOCENTI per uso didattico o per fotocopiare materiale informativo inerente la vita della comunità scolastica.

La richiesta di fotocopie deve essere presentata, esclusivamente dai Docenti,  al Dirigente Scolastico per la Sede Centrale e a uno dei Responsabili del Plesso Succursale per la Sede Succursale mediante la compilazione del modulo disponibile in Vicedirigenza (per la Sede Centrale) o nella stanza dei Responsabili di Plesso (per la Sede Succursale). A tale riguardo si ribadisce quanto già esplicato nella Comunicazione n° 19 del 15/09/2011.

Tale richiesta, deve essere presentata con anticipo (almeno tre giorni prima). 

Eccezionalmente, compatibilmente con le esigenze di lavoro del personale addetto, essa può essere presentata il giorno precedente a quello in cui sono necessarie le fotocopie.

La richiesta, presentata al D.S. per la Sede Centrale e a uno dei Responsabili del Plesso Succursale per la Sede Succursale, sarà vagliata dagli stessi e in caso di riscontro positivo essi ne autorizzeranno l’esecuzione.

Il modulo predisposto, compilato e autorizzato dovrà essere consegnato dal Docente ai collaboratori scolastici addetti ad effettuare le fotocopie.

Si vuole precisare che le operazioni suddette, di richiesta autorizzazione e  consegna della stessa ai collaboratori addetti ad effettuare le fotocopie, devono avvenire AL DI FUORI DELL’ORARIO DI SERVIZIO . Per nessuna ragione si può derogare alla sorveglianza delle classi durante le ore di servizio. 

3)L’USCITA AI SERVIZI DEGLI ALLIEVI  è consentita  esclusivamente dopo le ore 10.10 e solo un alunno alla volta.  I Docenti avranno cura di valutare l’effettivo caso di urgenza e derogare al suddetto limite temporale (ore 10.10) relativo all’orario di uscita degli studenti ai servizi.

Non vi è motivazione alcuna affinché escano contemporaneamente dalla classe due o più allievi.
Per motivi di ordine e sicurezza non è consentito agli studenti per alcun motivo uscire dalla classe durante il cambio di una qualsiasi ora. 

Nel cambio dell’ora l’allievo deve attendere l’arrivo dell’insegnante dell’ora di lezione che sta per iniziare e richiedere a questi l’autorizzazione ad uscire. 

4) I Docenti non devono in alcun modo delegare gli studenti ad andare a prendere o a riporre i registri di classe e/o personali presso la sala Docenti. 
5) USO DEI REGISTRI: Il registro di classe è un documento che attesta l’attività svolta dalla scuola e la presenza degli studenti: da quest’anno, la registrazione delle assenze ha particolare importanza, dato che è stato ripristinato l’obbligo di frequenza di almeno ¾ dell’orario annuale personalizzato (DPR 22 giugno 2009, n. 122). 

Il registro di classe ha quindi rilevanza giuridica e va compilato in modo chiaro e leggibile. Le assenze degli studenti vanno annotate in modo scrupoloso, così come la segnalazione delle giustificazioni (o la loro mancata presentazione), dei ritardi e delle uscite anticipate. Allo stesso modo va annotato scrupolosamente l’argomento della lezione, sia per attestare lo svolgimento del lavoro sia per consentire al Coordinatore ed all’intero Consiglio di Classe di seguirne gli sviluppi. 

Il registro personale dell’Insegnante va ugualmente compilato in modo scrupoloso, sia nella parte relativa alla esposizione dello sviluppo della programmazione, sia in quella relativa alla registrazione delle presenze degli studenti e delle valutazioni effettuate. 

Va ricordato che oltre ad una scrittura leggibile, i registri vanno compilati usando matite o inchiostro non cancellabile ed in modo ordinato, senza abrasioni o cancellature e senza ricorrere all’uso del correttore; eventuali errori vanno emendati apponendovi sopra una linea e riscrivendo la parte.
Sui registri non è consentito utilizzare simboli di alcun tipo, a meno di quelli contemplati nella legenda riportata dal registro stesso.
6)Nel cambio delle ore di lezione i Docenti devono raggiungere le classi in cui sono in orario di servizio nel più breve tempo possibile onde evitare di lasciare le classi senza la dovuta sorveglianza . 
7)I Docenti impegnati nel loro orario di servizio alla prima ora, devono trovarsi in classe cinque minuti prima del suono della campanella per accogliere gli allievi della classe.
                                                                                                 Il Dirigente Scolastico

Marcianise, 22/09/2011                                                          Prof.ssa Emma Marchitto
