 






AI DOCENTI DELL’ISISS “NOVELLI”
                                                                                           SEDE CENTRALE E SUCCURSALE
Al Personale ATA addetto all’Ufficio della Segreteria Didattica
                                                                                                             e al DSGA

COMUNICAZIONE  N. 

OGGETTO: Comunicazioni agli Studenti – Precisazioni

In considerazione del fatto che si sono più volte evidenziati  disguidi di diversa natura in relazione alle modalità di  trasmissione agli studenti delle comunicazioni ad essi destinate, alcune delle quali di rilevante importanza , e allo scopo di far pervenire agli allievi le comunicazioni in tempo utile in modo da evitare lamentele in tal senso da parte dei genitori degli studenti stessi, si precisa che allorquando un Docente legga agli allievi di una classe una comunicazione a loro destinata , il Docente avrà cura di :

1) annotare l’avvenuta lettura della comunicazione sul registro di classe indicando il numero della comunicazione e in modo  sintetico l’oggetto della stessa;

2) apporre, accanto all’indicazione della classe riportata sul registro delle comunicazioni degli studenti,  la propria firma in modo leggibile.
Contestualmente il personale addetto all’Ufficio di Segreteria Didattica avrà cura di verificare attraverso la firma leggibile apposta dai docenti accanto all’indicazione delle classi, l’avvenuta lettura della Comunicazione a tutte le classi. 

Nel caso in cui, accanto all’indicazione di qualche classe,  venga rilevata l’assenza della firma del docente,  il personale preposto della segreteria didattica avrà cura di :

1) individuare la motivazione dell’assenza della firma del docente;

2) riproporre la lettura della comunicazione, alla classe in questione, il giorno successivo.
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