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Prot.                                                                                                   Ai Docenti dell’ISISS “Novelli”

Sede Centrale e Succursale

e p.c. al DSGA

Comunicazione  
Oggetto : Indicazioni finalizzate ad un proficuo svolgimento delle attività didattiche- Anno 

                 scolastico 2012-2013 
La scuola  oltre a luogo di crescita culturale è,  anche e soprattutto, luogo di crescita civile dove si realizza  la piena valorizzazione della persona e il  rafforzamento  del senso di comunità educante in cui ragazzi e adulti, docenti e genitori, costituiscono un’alleanza educativa che contribuisce ad individuare non solo contenuti e competenze da acquisire ma anche obiettivi e valori da trasmettere per costruire insieme identità, appartenenza, e responsabilità.
Ciò detto si vuole ricordare ai Docenti che : 
Premesso che la SORVEGLIANZA degli alunni è affidata, all’interno della scuola, al personale Docente il quale è responsabile sotto il profilo penale, civile e amministrativo di eventuali danni causati o subiti dagli stessi,  si precisa che : 
· I Docenti impegnati nel loro orario di servizio alla prima ora di lezione devono trovarsi in classe alle ore 8.05 ovvero  cinque minuti prima del suono della campanella al fine di poter accogliere gli allievi della classe.

· Nel cambio delle ore di lezione i Docenti devono raggiungere le classi in cui devono prestare servizio, così come previsto dal loro orario, nel più breve tempo possibile onde evitare di lasciare le classi senza la dovuta sorveglianza.
· Per ciascuna classe, ad ogni cambio di docente, l’insegnante che si appresta ad iniziare il proprio servizio in quella classe è tenuto a rifare l’appello onde accertarsi che tutti gli allievi presenti siano in classe.
· I docenti di educazione fisica e tutti i docenti che utilizzano i laboratori devono avere cura, nell’espletamento del loro servizio, di andare a prelevare la classe nell’aula in cui è ubicata al fine di accompagnare -sotto la propria responsabilità sorveglianza -gli allievi in palestra o nei laboratori. Analogamente, alcuni minuti prima della fine della lezione i suddetti docenti avranno cura di riaccompagnare gli alunni della  classe nella propria aula.
· L’USCITA AI SERVIZI DEGLI ALLIEVI  è consentita  esclusivamente dopo le ore 10.10 e un SOLO alunno alla volta.  I Docenti avranno cura di valutare l’effettivo caso di urgenza e derogare al suddetto limite temporale (ore 10.10) relativo all’orario di uscita degli studenti ai servizi. E’ inderogabile invece la regola che gli allievi escano UNO ALLA VOLTA:  non vi è motivazione alcuna affinché escano contemporaneamente dalla classe due o più allievi. Per motivi di ordine e sicurezza non è consentito agli studenti uscire dalla classe durante il cambio di una qualsiasi ora di lezione. Nel cambio dell’ora l’allievo deve attendere l’arrivo dell’insegnante dell’ora di lezione che sta per iniziare e chiedere a questi l’autorizzazione ad uscire. Ciò detto ciascun Docente non deve concedere il permesso di uscita agli studenti nell’arco dei cinque minuti relativi alla fine di ciascuna ora di lezione.
· I Docenti non devono allontanarsi dalla classe per alcun motivo e in caso di reale ed effettiva necessità devono farsi sostituire nella sorveglianza dal/i collaboratore/i scolastico/i di piano oppure devono avvisare la vicedirigenza della necessità dell’improvviso allontanamento affinché possa essere operata la dovuta sostituzione.
· Gli allievi non possono per alcun motivo essere allontanati dalla classe per motivi disciplinari
· I Docenti non devono in alcun modo delegare gli studenti ad andare a prendere o a riporre i registri di classe e/o personali.
· Analogamente i Docenti non possono delegare gli allievi ad andare al bar a prendere il caffé o simili.
· L’ACCESSO ALLE MACCHINE FOTOCOPIATRICI è consentito esclusivamente ai DOCENTI per esclusivo uso didattico o per fotocopiare materiale informativo inerente esclusivamente la vita della comunità scolastica.  Si precisa che le fotocopie possono essere effettuate dai Docenti esclusivamente al di fuori del proprio orario di servizio  affinché le classi non vengano lasciate senza la dovuta sorveglianza.
Nota Bene: l’accesso alle macchine fotocopiatrici è consentito da parte dei Docenti esclusivamente dalle ore 9.30 alle ore 11.30 di ogni giorno. E’ assolutamente vietato l’utilizzo autonomo delle macchine fotocopiatrici. I nominativi dei collaboratori scolastici preposti all’incarico di effettuare le fotocopie  per la sede centrale sono i seguenti : Sig. Fabozzi Alfonso, Sig. ra D’Alessio Caterina, Sig. Di Carluccio Gennaro. I nominativi dei collaboratori scolastici preposti all’incarico di effettuare le fotocopie  per la sede succursale sono i seguenti : Sig.ra Diomaiuta Palmina e Sig. Antonio Iovino. 
                                                                                                                Il Dirigente Scolastico

       Marcianise, 20/09/2012                                                               Prof.ssa Emma Marchitto







