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Prot. n°.                                                                            Al Personale ATA dell’ISISS “Novelli”
Sede Centrale e Succursale

e p.c. al DSGA                                   
Comunicazione N ° 
Oggetto: Inizio rilevazione elettronica quotidiana assenze allievi- Registro elettronico
Si comunica al Personale ATA che a partire dal giorno Giovedì 8 Novembre 2012 sarà attivo ed operativo il sistema di rilevazione elettronica quotidiana delle assenze degli allievi.
La rilevazione quotidiana delle assenze è a cura dei collaboratori scolastici Sigg. Simmaco Golino, Gennaro Di Carluccio, Alfonso Fabozzi  e Palmina Diomaiuta mediante l’ausilio di  piccoli computer (netbook). Ogni giorno le  assenze  degli allievi saranno  trasmesse dagli Assistenti amministrativi, operanti presso la Segreteria didattica dell’Istituto,  nel sistema di Registro elettronico online per poter essere visualizzate dai genitori degli allievi allorquando detti genitori riceveranno dalla scuola le credenziali personali (Nome Utente e Password)  per accedere al sistema del Registro elettronico stesso.
Poiché la rilevazione delle assenze mediante netbook partirà dal giorno Giovedì 8 novembre 2012, per ogni classe di ciascun indirizzo di studi presente presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise sono stati elaborati n° 3 Format per la registrazione a penna delle assenze relativamente ai mesi di Settembre, Ottobre e ai giorni di Novembre 2012 (dall’1 al 7 Novembre 2012) non coperti dalla rilevazione elettronica delle assenze. Ciascun Coordinatore di Classe, relativamente alla Classe coordinata, avrà cura di riportare a penna sui suddetti Format contenenti gli elenchi nominativi ufficiali degli allievi della classe, servendosi del registro di classe,  le assenze effettuate dagli allievi dall’inizio dell’anno scolastico fino al giorno  7 Novembre 2012.

Si precisa che nel riportare le assenze ci si deve attenere all’elenco nominativo riportato sui format al fine di consentire agli assistenti amministrativi operanti presso la segreteria didattica di riportare nel database della scuola (che contiene i nominativi degli allievi di ciascuna classe così come sono riportati sui format) in maniera congrua e coerente i dati relativi alle assenze degli allievi. Se un allievo presente in elenco è stato assente fin dal primo giorno di scuola, per detto allievo si dovranno registrare le assenze relativamente a ciascun giorno di lezione.  Eventuali nominativi di allievi originariamente presenti nella classe e dunque registrati quali assenti in taluni giorni all’interno del registro di classe e  che successivamente  hanno ottenuto trasferimento in altra classe o altra scuola, andranno riportati a mano dal Coordinatore di Classe, per ciascuno dei tre mesi,  in coda all’elenco ufficiale fornito e per detti allievi andranno in ogni caso registrate le assenze effettuate dal primo giorno di scuola fino al giorno 7 Novembre 2012.
Per quegli allievi per i quali l’iscrizione presso una data classe si rileva in data successiva al giorno 13 Settembre 2012, le assenze andranno registrate a partire da quel giorno.
Ciascun Coordinatore di Classe avrà cura di ritirare, a partire dal giorno Giovedì 8 Novembre 2012, presso il collaboratore scolastico Sig. Simmaco Golino i tre suddetti format e avrà altresì cura di   consegnarli,  debitamente compilati, presso la Segreteria Didattica entro e non oltre il giorno Sabato 17 Novembre 2012.
Gli assistenti amministrativi operanti presso la Segreteria Didattica provvederanno a riportare per ciascuna classe dette assenze, relative ai mesi di Settembre, Ottobre e inizi Novembre nel sistema del registro elettronico online. In tal modo appena i genitori degli allievi riceveranno dalla scuola le credenziali personali per accedere al sistema di Registro elettronico , essi potranno avere una visione globale di tutte le assenze effettuate dai propri figli dall’inizio dell’anno scolastico fino al giorno in cui si collegheranno.
Legenda per compilare i Format: con il simbolo “X” sono indicati i giorni in cui non si è svolta lezione in quanto festivi ( o comunque non sono state rilevate le assenze). Per registrare una assenza per un allievo in un dato giorno scrivere accanto al nominativo dell’allievo, relativamente alla colonna del giorno interessato, la lettera “A”. 
                                                                                                  Il Dirigente Scolastico

Marcianise, 07/11/2012                                                          Prof.ssa Emma Marchitto
