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PROT. N.                                                              AI DOCENTI  DELL’ISISS “G. B. NOVELLI”
                                                                                        SEDE CENTRALE E SUCCURSALE

                                                                                                             e al D.S.G.A.                                                                                                
COMUNICAZIONE  N. 
OGGETTO  :  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLE COMMISSIONI DEGLI ESAMI

                          DI STATO – A.s. 2012/2013- Precisazioni 
Si ricorda ai Docenti che, come da Circolare  Ministeriale n. 7 del 19/02/2013, prot. N. 795, per il corrente anno scolastico le domande di partecipazione (modelli ES-1) presentate dagli aspiranti (Docenti e Dirigenti Scolastici)  alla nomina nelle commissioni degli Esami di Stato saranno effettuate dagli stessi, esclusivamente on line,  attraverso la piattaforma POLIS Istanze OnLine.
La compilazione OnLine di dette istanze  dovrà avvenire nel periodo compreso tra il giorno  21 Febbraio 2013  e le ore 18.00 del giorno 12 Marzo 2013 .
Le domande registrate dagli aspiranti saranno tutte caratterizzate con lo status di “DOMANDA NON CONVALIDATA”. In seguito a riscontro positivo del controllo amministrativo effettuato dall’Istituzione Scolastica, lo status sarà aggiornato a quello di “DOMANDA CONVALIDATA”.
Si ricorda ai Docenti che le credenziali per accedere alla piattaforma POLIS Istanze OnLine  (nome utente e password) sono le stesse che si usano per accedere al proprio indirizzo di posta elettronica istituzionale  (nome_utente@istruzione.it)
NOTA BENE:  dopo che il docente ha eseguito l’accesso alla piattaforma POLIS Istanze OnLine e dopo aver debitamente compilato la domanda di partecipazione agli Esami di Stato (Modello ES-1 OnLine) , il Docente dovrà inoltrarla cliccando sul tasto “Inoltra”.

Per l’operazione di inoltro domanda il sistema chiederà al Docente di inserire il proprio codice personale, codice che  è stato spedito al Docente al momento della sua registrazione alla piattaforma POLIS Istanze OnLine. In sostanza il codice personale è condizione necessaria affinché possa essere inoltrata la domanda. 
Se il Docente non ricorda il suddetto codice personale come deve procedere?

Sostanzialmente vi sono due possibilità : 
1)Recupero Codice personale 

2)Rigenerazione codice personale (tuttavia questa seconda modalità prevede l’identificazione fisica del Docente presso la segreteria scolastica di una istituzione scolastica prescelta dal Docente).
1^ possibilità : Recupero Codice personale 
Dopo essere entrati sulla piattaforma POLIS Istanze OnLine utilizzando le proprie credenziali personali , cliccare la voce “Recupero codice personale” nell’ambito del Menù “Gestione utenza” posto a destra della schermata che segue :
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A questo punto il sistema  chiederà di inserire il proprio nome utente, il proprio codice fiscale e la risposta alla domanda chiave che è stata immessa a sistema all’atto della registrazione alla piattaforma POLIS Istanze OnLine.
Se si è in possesso della risposta alla domanda chiave, il sistema dopo l’immissione dei tre dati suddetti (nome utente, codice fiscale e risposta alla domanda chiave) invierà all’indirizzo di posta elettronica (quello indicato in fase di registrazione) il codice personale. In tal modo è stato effettuato il recupero del codice personale.

Nel caso in cui non si dovesse ricordare la risposta alla domanda chiave, bisognerà necessariamente considerare la seconda possibilità :

2^ possibilità : Rigenerazione Codice personale 

Cliccare la voce “Rigenerazione Codice Personale” nell’ambito del Menù “Gestione utenza” posto a destra della schermata che segue (Nota Bene:  procedendo con questa richiesta, l’utenza non sarà più utilizzabile per l’inoltro delle istanze fino a una nuova identificazione presso una Segreteria scolastica statale):
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Dopo aver cliccare sulla voce “Rigenerazione Codice Personale” : 
· Inserire nell’apposito campo il proprio codice fiscale e cliccare su “Prosegui”. 

· Inserire negli appositi campi i dati personali richiesti e i dati del proprio documento di riconoscimento (carta di identità, patente o passaporto) ; cliccare su “Procedi”. 

· Alla schermata successiva controllare l’esattezza dei dati inseriti e, dunque, cliccare su “Conferma”. 

· Apparirà una nuova schermata all’interno della quale, cliccando sull’apposito link, sarà possibile scaricare il “Modulo di Richiesta di Rigenerazione Codice Personale”; cliccare su “Esci”. 
· Il Sistema invierà all’indirizzo di posta elettronica personale (indicato in fase di registrazione) una e-mail contenente le istruzioni necessarie per proseguire; in allegato a tale mail il docente troverà il  “Modulo di Richiesta di Rigenerazione Codice Personale” (da scaricare e stampare solo se non lo si è già fatto dalla schermata precedente) e il “Modulo di Delega” (da scaricare e stampare solo nel caso in cui l’utente sia personalmente impossibilitato a recarsi presso una Segreteria scolastica statale). 

Ultimata questa prima fase, bisognerà procedere all’identificazione dell’utente presso una Segreteria scolastica statale di un istituto prescelto ( per esempio la segreteria scolastica dell’istituto scolastico ove si presta servizio), muniti di: 

a) Modulo di Richiesta Rigenerazione Codice Personale firmato. Detto modulo deve essere protocollato presso l’Ufficio protocollo della segreteria amministrativa
b) documento di riconoscimento indicato nel Modulo di Richiesta Rigenerazione Codice Personale (in originale) 
c) fotocopia fronte-retro del suddetto documento 
d) Solo se l’utente è impossibilitato a recarsi personalmente presso l’Istituto per la fase di identificazione : Modulo di Delega compilato e firmato dal delegante e fotocopia fronte-retro del documento di riconoscimento e del codice fiscale (o della tessera sanitaria) del delegante 
Dopo aver effettuato l’identificazione presso una Segreteria scolastica, l’utente riceverà presso il proprio indirizzo di posta elettronica una e-mail con il nuovo Codice Personale. 

Detto codice consentirà al Docente di inoltrare la propria istanza di partecipazione agli Esami di Stato Modello ES-1 debitamente compilato sulla piattaforma POLIS Istanze OnLine).
 Marcianise,  26/02/2013                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                             Prof.ssa EMMA MARCHITTO





























































































































































































