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Prot. N.                                                                                  Ai Docenti  
                                                                                        DELL’ISISS “NOVELLI”

                                                                              SEDE CENTRALE E SUCCURSALE
                                                                                                e p. c. al DSGA                                                  

COMUNICAZIONE N.
OGGETTO: Organizzazione sorveglianza prove INVALSI a. s. 2012/2013 – Modalità di 

                       svolgimento

Gli allievi delle classi SECONDE di tutti gli indirizzi di studio dell’ISISS “G. B. Novelli” di Marcianise il giorno GIOVEDI’ 16 Maggio 2013 saranno impegnati nello svolgimento delle prove INVALSI di Matematica ed Italiano, nonché nella compilazione del Questionario Studente.

Le prove INVALSI per  tutte le classi Seconde si svolgeranno sul primo piano dell’edificio scolastico della sede centrale dell’ISISS “Novelli” di Marcianise secondo l’ubicazione di seguito riportata : 

	Classe
	Aula 1° PIANO
	Docente somministratore prova Matematica

	2Aes 
	28
	Di Nunno Maria Teresa

	2AL
	19
	Di Martino Maria

	2BU
	Nella propria aula 25 
	Cirillo Angela

	2AT
	24
	Scialla Maria

	2AU
	Nella propria aula 26 
	Coscia Giovanna

	2BL
	corridoio
	Marmorino Teresa

	2BM
	22
	Palumbo Antonella

	2BT
	30
	Petrella Teresa

	2AM
	23
	Monaco Clelia

	2CM
	Nella propria aula 27 
	Palmieri Maria G.F.

	2CT
	20
	Barbato Virginia

	2CU
	21
	Grillo Maria Antonietta

	2DM
	29
	Cirillo Amelia


Le classi normalmente ubicate durante l’a.s. 2012/2013 sul primo piano della Sede Centrale  dell’edificio scolastico “G.B. Novelli”  SOLO per il giorno Giovedì 16 Maggio 2013  saranno ubicate secondo lo schema di seguito riportato : 

	Classe
	Ubicazione Aule che normalmente sono ubicate sul primo piano della sede centrale dell’ISISS “Novelli” per il giorno 
Giovedì 16 Maggio 2013

	1AU
	Aula n° 73 Torretta 

	5BP
	Laboratorio di Informatica dei Servizi Sociali

	1BU
	Aula n° 57 Secondo Piano

	3BU
	Aula n° 35 Piano Terra 

	4AP
	Laboratorio Moda N° 1

	3CU
	 Laboratorio informatico/multimediale  (A.T. Di Mauro)

	5AP
	Aula n. 63 Secondo piano 

	4BP
	Aula n.14 Primo piano  (Ballatoio)

	5CP
	Laboratorio Linguistico ( A.T. Chianese)


Il giorno GIOVEDI’ 16 Maggio 2013 tutte le classi seconde svolgeranno regolarmente la prima ora di lezione secondo l’orario delle lezioni previsto per quella giornata: i docenti in servizio alla prima ora di lezione e ciascuno per la classe di competenza  si accerteranno che nelle aule così come riportate sopra , i singoli banchi monoposto siano adeguatamente distanziati gli uni dagli altri. Si rileva la necessità che gli alunni siano messi nelle condizioni di affrontare le prove nel migliore dei modi consapevoli dell’importanza di doverle svolgere con impegno e senza ansia. Si spiegherà agli alunni che dovranno cercare di fare quanto è nel massimo delle loro capacità, evitando assolutamente di copiare o suggerire le risposte.  
Al fine di armonizzare i tempi e la successione delle operazioni previste dall’Invalsi con l’organizzazione oraria e didattica dell’Istituto, vengono attivate le seguenti misure organizzative:

1)Rigorosamente alle ore 9.00 ciascun docente somministratore della prova di Matematica si recherà presso la classe  assegnatagli/le  per la somministrazione della prova di matematica e lì sarà raggiunto da un  collaboratore della Dirigenza che gli consegnerà l’elenco nominativo degli allievi della classe  assegnata e il fascicolo delle prove di matematica precedentemente etichettate.

I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli  che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato, ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.
I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i fascicoli di eventuali alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova.
Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove di Matematica affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti, da quest’anno scolastico, per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad esempio MAT10F1, ossia prova di Matematica per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 1, oppure, MAT10F3, ossia prova di Matematica per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 

Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto. 

Ciascun docente avrà cura a questo punto di ribadire agli alunni di non aprire il fascicolo  relativamente al testo della prova fino a quando non si sarà dato il via alla prova; il docente 

comunicherà invece agli alunni di aprire la prova alla pagina delle istruzioni che leggerà  ad alta voce, invitando gli allievi a seguirlo nella lettura ciascuno sul proprio fascicolo.

2)Ore 9,15: inizio della prova di matematica :  in considerazione del fatto che per detta prova è prevista una durata di 90 minuti, la stessa terminerà alle ore 10,45.
N. B. : L’alunno che arriva dopo le ore 9.15 può essere ammesso in aula solo se non è ancora iniziata la prima prova (Matematica). Se l’allievo arriva a scuola dopo le ore 9.15, lo stesso attenderà presso il salone “Cinzia Visone” dell’ISISS “Novelli” fino alle ore 10.45 ; dopodiché si recherà in classe per sostenere  la seconda prova (Italiano) e successivamente il Questionario dello studente. 

Anche gli alunni che hanno svolto solo la prova di Matematica sono tenuti a compilare  il Questionario Studente.

Gli alunni non possono lasciare l’aula in cui si svolgono le prove durante lo svolgimento delle stesse, fatte salve situazioni di emergenza (malore); solo eccezionalmente è consentita l’uscita degli alunni dalla classe durante la pausa  tra l’una e l’altra delle prove (dalle ore 10,45 alle ore 11.00  e dalle ore 12.45 alle 12.55) per il tempo strettamente necessario. 
· Ore 10,45: i docenti somministratori della Prova di Matematica raccoglieranno, secondo l’ordine alfabetico nominativo riportato nell’elenco, i fascicoli delle prove di Matematica svolte e li riporranno sulla cattedra. Gli stessi docenti attenderanno fino alle ore 11.00 l’arrivo dei docenti somministratori della prova di Italiano .
· Dalle ore 10.45 alle ore 11.00 PAUSA 

· A partire dalle ore 11.10 i Docenti somministratori della prova di matematica proseguiranno regolarmente il proprio orario di servizio prendendo visione di eventuali sostituzioni per quelle ore di lezione che avrebbero dovuto svolgere nel loro orario di servizio nelle classi seconde impegnate nelle prove INVALSI.

3)Rigorosamente alle ore 11.00 : i docenti  interessati alla somministrazione delle prove di Italiano si dovranno trovare ciascuno nella classe seconda loro assegnata così come di seguito specificato:

	Classe
	Aula 1° PIANO
	Docente somministratore prova Italiano

	2Aes
	28
	Cantiello Maria

	2AL
	19
	Migliore Sergio

	2AM
	23
	Iodice Marina

	2AT
	24
	Di Pascale Gennaro

	2AU
	Nella propria aula 26
	Mirra Gaetano

	2BL
	CORRIDOIO 1° Piano
	Marino Antonio

	2BM
	22
	Alberico Rosa

	2BT
	30
	Giuliano Anna Maria

	2BU
	Nella propria aula 25
	Farro Gaetana

	2CM
	Nella propria aula 27
	Palmieri Maria F.G.

	2CT
	20
	Cipolletta Giovanna

	2CU
	21
	Iannotti Antonietta

	2DM
	29
	Capone Rosalba


Alle ore 11.00 i Docenti interessati alla somministrazione della prova di Italiano saranno raggiunti dai collaboratori di Dirigenza, ciascuno presso la classe loro assegnata,  che consegneranno loro i fascicoli delle prove di Italiano precedentemente etichettate.
I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.
I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i fascicoli di eventuali alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova.
Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione delle prove di Italiano affinché studenti vicini non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti, da quest’anno scolastico, per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad esempio ITA10F1, ossia prova di Italiano per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 1, oppure, ITA10F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda secondaria di secondo grado fascicolo 3) posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. 

Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto.
Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia risolto
Ciascun docente avrà cura a questo punto di ribadire agli alunni di non aprire il fascicolo relativamente al testo della prova fino a quando non si sarà dato il via alla prova; il docente  comunicherà invece agli alunni di aprire la prova alla pagina delle istruzioni che leggerà  ad alta voce, invitando gli allievi a seguirlo nella lettura ciascuno sul proprio fascicolo.
4) Ore 11,15: inizio della prova di Italiano ; in considerazione del fatto che per detta prova è prevista una durata di 90 minuti, la stessa terminerà alle ore 12,45.

A questo punto i docenti somministratori della Prova di Italiano raccoglieranno, secondo l’ordine di codice riportato nell’elenco, i fascicoli delle prove di Italiano svolte e li riporranno sulla cattedra.

· Dalle ore 12.45 alle ore 12.55 PAUSA 

· Ore 12.55: i docenti somministratori della prova di Italiano  consegneranno ad ogni allievo il fascicolo del Questionario Studente contrassegnato dal codice identificativo corrispondente al nominativo di quell’alunno.

I docenti somministratori dovranno prestare massima cura nella distribuzione dei fascicoli/questionari che dovrà essere effettuata secondo l’elenco nominativo loro consegnato ponendo particolare attenzione al fatto che per ciascuno studente il codice riportato sull’elenco studenti corrisponda a quello riportato sul fascicolo.

I docenti somministratori avranno cura altresì di custodire i questionari di eventuali   alunni   assenti per quel giorno alla somministrazione della prova

·  Ciascun docente ribadirà  agli alunni di non procedere alla  compilazione del 

                        questionario fino a quando non si sarà dato il via alla stessa.

· Ore 13,00: inizio della compilazione del Questionario Studente; in considerazione del fatto che per detta compilazione è prevista una durata di 30 minuti, la stessa terminerà alle ore 13,30. A questo punto  i docenti raccoglieranno, secondo l’ordine di codice riportato nell’elenco, i fascicoli dei Questionari  svolti.
Gli alunni saranno liberi di lasciare le aule e fare ritorno a casa SOLO a partire dalle ore 13.30
· Ore 13,30: i docenti somministratori della prova di Italiano consegneranno in Presidenza, al D. S. o ad un suo delegato, i fascicoli delle prove svolte di Italiano, Matematica e dei Questionari Studente, nonché i fascicoli non compilati delle prove suddette relativi agli allievi assenti alla somministrazione delle prove stesse.
NOTA BENE

· Prima dell’inizio di ciascuna  prova

Il docente somministratore inviterà gli alunni a disporre i banchi in modo che gli allievi non possano comunicare tra di loro durante lo svolgimento della prova . Altresì lo stesso Docente dovrà assicurarsi che tutti gli alunni abbiano compreso le istruzioni per lo svolgimento della prova,  prima dell’inizio della stessa.

· Durante lo svolgimento delle prove

Durante le prove il docente somministratore non potrà  rispondere ad eventuali richieste di aiuto da parte degli alunni relativamente ai Quesiti di entrambe le Prove (Italiano/Matematica), né fornire informazioni aggiuntive, indicazioni o suggerimenti. La migliore risposta raccomandata è quella di invitare l’alunno a rileggere con attenzione le istruzioni e comunque di scegliere la risposta che ritiene migliore. E’ invece possibile rispondere a domande formulate dagli allievi in merito al questionario studente.

· Gli strumenti per lo svolgimento delle prove
· In nessun caso è consentito l’uso del dizionario

· Non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili

· Per la prova di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; non è consentito l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia; è consentito l’uso del righello, della squadra, del compasso, del goniometro, della calcolatrice a condizione che quest’ultima NON sia quella dei cellulari e NON sia collegabile né alla rete Internet né a qualsiasi altro strumento.

Si sottolinea ancora una volta che la finalità principale della misurazione degli apprendimenti consiste nel fornire ad ogni scuola uno strumento di diagnosi per migliorare il proprio lavoro, mettendo a disposizione i risultati in forma personalizzata, in modo da stimolare la riflessione al fine di individuare gli aspetti positivi da mantenere e gli elementi di criticità rispetto ai quali attivare interventi migliorativi. Ciò precisato, è quindi fondamentale una sorveglianza attenta e responsabile.

Considerata l’importanza degli esiti relativi alla rilevazione degli apprendimenti da parte dell’INVALSI, si raccomanda agli studenti di rispettare in particolare per il giorno GIOVEDI’ 16 Maggio 2013 la presenza a scuola e la puntualità di ingresso a scuola.
I  docenti Cirillo Amelia, Capone Rosalba, Petrella Teresa,Giuliano Anna Maria  correggeranno le  prove delle classi campione 2Bt e 2 Dm il giorno Giovedì  16 maggio alle ore 15,00.

Tutti gli altri docenti delle classi seconde di tutti gli indirizzi dell’I.S.I.S.S “G.B. Novelli”correggeranno le prove di Matematica e Italiano il giorno  Venerdì 24 maggio alle ore 15,00.

Marcianise, 09/05/2013                                                             Il Dirigente Scolastico

                                                                                                 Prof.ssa Emma Marchitto

