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Prot. N.                                                                  AI DOCENTI DELL’ISISS “G. B. NOVELLI”
                                                                                      SEDE CENTRALE E SUCCURSALE
                                                                                                         e p. c. al DSGA
COMUNICAZIONE N. 228
OGGETTO:  Adempimenti finali  a.s.  2012/2013
Si invitano i docenti tutti ad espletare i seguenti adempimenti:
· Ai sensi dell’O.M. n. 13/2013 – Art. 11 – comma 4, il personale docente a tempo indeterminato e a tempo determinato con nomina fino al termine delle attività didattiche o fino al termine dell’anno scolastico, non impegnato negli esami di Stato come presidente o commissario, è tenuto a rimanere a disposizione della scuola di servizio fino al 30 giugno 2013, assicurando, comunque, la presenza in servizio nei giorni delle prove scritte.
· Una volta espletate le operazioni di scrutinio relative alle proprie classi,  i docenti consegneranno alla prof.ssa Maria Rosaria Abbate i  registri personali, segnando sul predisposto elenco il numero di registri consegnati e apponendo la propria firma.
           I docenti consegneranno altresì la chiave del proprio cassetto al collaboratore 
          scolastico sig. Golino Simmaco per la sede centrale e alla prof.ssa Petrella 
         Teresa per la sede succursale.

· Tutti i docenti che hanno ricoperto nell’a. s. 2012/2013 incarichi di responsabilità  presenteranno una relazione sulle attività svolte presso l’Ufficio protocollo dell’Istituzione Scolastica entro il giorno sabato 15 giugno 2013
· Tutti docenti presenteranno  la richiesta di ferie presso l’Ufficio del personale, alla sig.ra Anna Farina,  entro il giorno sabato 15 giugno 2013

Marcianise,  04/06/2013                                                                    IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                 Prof.ssa Emma Marchitto
