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Prot. N.                                                                                         Ai Docenti dell’Isiss “G. B. Novelli”
Prot. Albo N.                                                                                                      All’Albo dell’ Istituto

                                                                                                                           Al sito WEB dell’Istituto

                                                                                                                                                            Sede
COMUNICAZIONE N.
  OGGETTO: Orario di ricevimento degli Uffici di segreteria a. s. 2013/2014
Si rendono noti ai docenti gli orari di ricevimento dell’utenza interna ed esterna degli Uffici di segreteria di questa Istituzione Scolastica per l’a. s. 2013/2014 dal giorno 1 ottobre 2013 e fino al giorno 31 agosto 2014:
Segreteria amministrativa:

utenza interna ed esterna                       dal lunedì al sabato

                                                              dalle ore 9,00 alle ore 12,00                                                              

Segreteria didattica:

utenza interna                                         dal lunedì al sabato

                                                               dalle ore 10,00 alle ore 12,00


utenza esterna                                       martedi, giovedi e sabato 

                                                              dalle ore 8,00 alle ore 11,30

Si specifica che è assolutamente vietato a chi non espressamente autorizzato dal Dirigente Scolastico o dalla DSGA l’accesso agli uffici di segreteria; la comunicazione con il personale addetto si svolgerà esclusivamente attraverso gli sportelli opportunamente predisposti, e ciò per motivi sia di tutela della privacy che di efficace funzionamento degli uffici.

Ai soli docenti che per l’a. s. 2013/2014 prestano il proprio servizio nelle classi ubicate presso il piano “Torretta” è consentito di fruire del passaggio lungo il corridoio su cui si affacciano gli uffici di segreteria esclusivamente in caso di pioggia.

Marcianise, 02/10/2013                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                            Prof.ssa Emma Marchitto

