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Prot.  N°                                                                 AI DOCENTI
                                                                  DELL’ISISS “G.B. NOVELLI”
                                                                                  e  p. c. alla DSGA

COMUNICAZIONE N. 
Oggetto:   Indicazioni utili allo svolgimento di corretti Scrutini Elettronici – 1° Quadrimestre a.s. 2013/2014 
Nell’informare i Docenti che i Proff. Giulio Raucci e Rosalba Capone hanno redatto delle guide sintetiche in formato Word per effettuare gli scrutini elettronici e che tali guide sono state pubblicate sul sito www.istitutonovelli.it nella sezione “Docenti” alla voce “Registro elettronico”, al fine di effettuare corretti Scrutini elettronici relativamente al 1° Quadrimestre a.s. 2013/2014, si invitano i Docenti a rispettare puntualmente le seguenti utili indicazioni:

1) Poiché la data di chiusura ufficiale del 1° Quadrimestre è il giorno 31 Gennaio 2014, i Docenti avranno cura di aggiornare i Registri Elettronici relativamente  al 1° Quadrimestre  – per quanto attiene alle assenze, alle valutazioni orali, alle valutazioni scritte o pratiche e alle attività svolte e assegnate -  fino al giorno 31 Gennaio 2014 ovvero fino all’ultimo giorno di lezione svolto  nelle classi su cui  prestano servizio entro la data del 31 Gennaio 2014. 

Ciascun docente effettuerà lo scrutinio elettronico relativamente alle classi su cui presta servizio soltanto dopo il predetto aggiornamento; in particolare se un docente presta servizio in una classe anche il giorno 31 Gennaio 2014, lo scrutinio di detta classe potrà essere effettuato soltanto dopo che il docente avrà aggiornato il registro elettronico relativamente alla data del 31 Gennaio 2014.

2) Si ricorda che  il Collegio dei Docenti ha potuto deliberare per tutte le materie il voto unico soltanto per le classi di nuovo ordinamento ( 1° anno, 2° anno, 3° anno e 4° anno di tutte le classi di ciascun indirizzo di studio), mentre invece – come prescritto dalla normativa- restano invariate le tipologie di valutazione e dunque le modalità di espressione del voto relativamente al 1° Quadrimestre per le sole classi Quinte . A titolo esemplificativo  ciascun allievo frequentante la classe Quinta in sede di scrutinio del 1° Quadrimestre avrà per la disciplina Italiano due voti separati , uno per lo scritto e uno per l’orale (lo stesso discorso si estende  per le discipline Matematica, Lingue straniere, Educazione Fisica (voto orale e voto pratico) e per tutte quelle discipline per le quali nel vecchio ordinamento era previsto un voto separato e dunque una valutazione separata per ciascuna tipologia di prova: orale e scritto o pratico).
Ciò premesso, si invitano i docenti in servizio per le classi Quinte sulle discipline per le quali nel vecchio ordinamento erano previste due tipologie di voto distinte, a voler aggiornare sia le valutazioni orali sia quelle scritte o pratiche nelle distinte sezioni ( voti orali e voti prove scritte/pratiche) del registro elettronico così come illustrato sia 
nei corsi di formazione tenutisi ad inizio anno scolastico sia nelle guide 
appositamente predisposte e pubblicate sul sito www.istituonovelli.it nella sezione “Docenti” alla voce “Registro elettronico”.

3) Qualora dopo aver effettuato lo scrutinio per una classe un docente si accorga che per  taluni alunni il sistema non abbia registrato alcun voto ( ad esempio alunni non frequentanti , alunni che hanno frequentato rarissimamente, alunni per i quali non vi è stata possibilità di sottoporli a verifica, etc) , il docente dovrà scrivere nello spazio riservato al voto, utilizzando la tastiera del computer, la dicitura NC  ( N maiuscola, C maiuscola, senza punti).

4) I docenti di Religione Cattolica  dopo aver scrutinato una classe,  per gli allievi che non si avvalgono della Religione cattolica, dovranno scrivere nello spazio riservato al voto, utilizzando la tastiera, la dicitura NA   (  corrispondente a NON AVVALENTESI,  N maiuscola, A maiuscola, senza punti).

5)  I docenti Coordinatori di Classe in questi giorni che precedono lo scrutinio avranno cura di accedere al registro elettronico , di cliccare sulla funzione “scrutini” così come indicato durante il corso di formazione e così come indicato sulle guide sintetiche in formato Word pubblicate sul sito www.istituonovelli.it nella sezione “Docenti” alla voce “Registro elettronico” e di controllare che il tabellone dello scrutinio contenga TUTTE E SOLE le  materie del curricolo di quella classe che devono essere scrutinate ( si tenga presente che le discipline relative alle conversazioni in lingua straniera così come i laboratori di chimica o fisica non devono comparire nel tabellone degli scrutini in quanto il voto relativo alle conversazioni in lingua straniera così come quello relativo alle discipline Scienze Integrate Chimica o Scienze Integrate Fisica viene concordato come voto unico tra i docenti di  conversazione/laboratorio e quelli della disciplina teorica) . Si ricorda che nel tabellone dello scrutinio compaiono i codici delle materie, per conoscere la dicitura delle stesse basta posizionare il mouse sul codice delle materie e sarà visualizzata la loro esatta denominazione. Nel caso in cui un Coordinatore di classe riscontrasse nel tabellone dello scrutinio la presenza di una materia non appartenente al curricolo della classe o viceversa l’assenza di una materia appartenente al curricolo della classe , è pregato di comunicarlo tempestivamente alla Prof.ssa Rosalba Capone o al Prof. Giulio Raucci. 
Marcianise,   27/01/2014                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                           Prof. ssa Emma Marchitto

