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Prot.                                                                                      Al personale ATA dell’ISISS “Novelli”

a.s. 2013/2014 
e p.c. al DSGA
Comunicazione 
Oggetto : Fase preparatoria alla presentazione via Web delle domande di mobilità ( trasferimento, passaggi di cattedra o ruolo, etc) per il personale Docente e  per il personale ATA – A.s. 2013-2014
Con Nota Prot. 0000511 del 18/02/2014 il MIUR rende noto quanto segue : il sistema POLIS (Presentazione On Line delle Istanze) realizzato dal MIUR , consente la presentazione e l’invio delle Istanze rivolte all’Amministrazione “On Line”, eliminando di fatto  la necessità di gestire la versione cartacea dell’istanza medesima con notevoli vantaggi operativi per gli uffici competenti al trattamento delle domande e di maggiore trasparenza per il personale utente.

Ciò premesso, anche quest’anno l’inoltro delle domande di mobilità, per l’a.s. 2014/2015 , da parte dei Docenti e del Personale ATA avverrà ESCLUSIVAMENTE  mediante l’accesso a POLIS.

Accedendo con le proprie credenziali ( Username e Password) alla sezione “Istanze On Line” , inserendo direttamente la propria domande ed utilizzando la modalità guidata di compilazione , si otterrà una riduzione degli errori formali di compilazione e si potranno seguire i vari stati della domanda stessa, ricevendo via email la notifica delle operazioni disposte dai vari uffici su di essa. Il personale scolastico che ha già presentato domanda on line negli anni scolastici precedenti avrà il vantaggio di utilizzare, a corredo dell’attuale istanza, dichiarazioni, attestati ,documenti  già allegati alle precedenti domande, purché ancora validi e/o aggiornati dall’utente alla situazione attuale. Le scuole, con una semplice operazione di presa in carico, consulteranno le domande acquisite, verificheranno la congruenza tra i dati inseriti e la documentazione presentata, invieranno contestualmente la lettera di notifica via email, e spediranno tutta la documentazione all’Ufficio Scolastico competente. L’operazione di compilazione ed invio della domanda sarà effettuata tramite apposite funzionalità messe a disposizione nell’Area “Istanze On Line” presente sul sito internet dell’amministrazione all’indirizzo :

http://archivio.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml
Per l’utilizzo della  funzionalità web di Istanze on Line ,  sono state previste  due fasi: quella  della  registrazione  nel servizio   “Istanze   On  Line”   da  parte   del  personale   interessato   e  quella   della  presentazione  della domanda  via Web. Si  precisa  che   Ia  registrazione  richiede   il  possesso   di  una   casella   di  posta   elettronica di tipo istituzionale ovvero del tipo @istruzione.it
Ciò premesso, in attesa dell’annuale ordinanza ministeriale relativa alla mobilità per l’a..s 2014/2015 e tenuto  conto  che  le funzioni  per consentire la compilazione della  domanda via web saranno  disponibili secondo   la tempistica prevista  dalla  normativa ,   si  invitano i Docenti  ed  il personale A.T.A.  interessati e  NON ancora registrati a POLIS Istanze On Line ,  ad iniziare  fin da ora  la procedura di registrazione, in modo da facilitare   l’ottenimento in tempo  utile delle credenziali  complete  per le operazioni di presentazione delle domande.
Si  rende   noto,   al  riguardo,   che  le  funzioni   di  registrazione  sono sempre   disponibili   nella suddetta   area   delle   Istanze    On   Line,   all’interno    della   quale   sarà   possibile  consultare    tutta   la documentazione utente  di supporto  al procedimento.
E’ utile precisare che gli utenti  già registrati a POLIS NON devono registrarsi di nuovo  , potendo essi   utilizzare  per accedere alla piattaforma POLIS le credenziali già in loro possesso.
Si  ricorda  che   per   accedere   alla piattaforma POLIS Istanze On Line  si  deve   far   uso   di  “UserName”  e “Password”,  mentre per inoltrare  l’istanza  si deve avere a disposizione ii “Codice  Personale”. E’ utile ricordare che anche le domande in qualità di Commissario/Presidente agli Esami di Stato e le domande di cessazione dal sevizio si effettuano ESCLUSIVAMENTE  on Line mediante la piattaforma POLIS.

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico

       Marcianise, 21/02/2014                                                               Prof.ssa Emma Marchitto







