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 Prot. n° 
Al Personale ATA con rapporto di lavoro a tempo indeterminato

in servizio per l’a.s. 2013/2014  presso l’ISISS “G.B. Novelli”
 e p.c. Al DSGA 

Comunicazione  

Oggetto:  MOBILITA’  del Personale Docente, Educativo ed A.T.A. per l’a.s. 2014/2015- Emanazione dell’Ordinanza Ministeriale n. 32 (Prot. n. 214 ) del 28-02-2014 e del Contratto Collettivo Nazionale Integrativo relativi alla mobilità  del Personale Docente, educativo ed ATA per l’a.s.  2014-2015 sottoscritto in data 26 Febbraio 2014 
Si rende noto al Personale ATA  che in data 26 Febbraio 2014   è stato sottoscritto  il Contratto Collettivo Nazionale Integrativo concernente la mobilità del Personale Docente, educativo ed A.T.A. per l’a.s. 2014-2015 e in data 28 Febbraio 2014 è stata emanata l’Ordinanza Ministeriale n. 32 (Prot. n. 214 del 28/02/2014) concernente le norme di attuazione del predetto contratto integrativo in materia di mobilità del personale, docente, educativo e A.T.A.
Le domande di mobilità potranno essere presentate  dal Personale ATA  interessato ESCLUSIVAMENTE via Web, attraverso la piattaforma POLIS Istanze OnLine, a partire dal giorno  Martedì 11 Marzo 2014  e fino al giorno  Mercoledì 9 Aprile 2014 . 
Per l’utilizzo della funzionalità web, sono state previste due fasi: quella della registrazione nel servizio “Istanze On Line” da parte del personale interessato e quella della presentazione della domanda via Web. 

L’operazione di compilazione e invio domanda sarà effettuata tramite apposite funzionalità messe a disposizione nell’area “Istanze On Line” presente sul sito internet del MIUR all’indirizzo www.pubblica.istruzione.it/istanzeonline/index.shtml.
Si precisa che la registrazione alla piattaforma POLIS Istanze ONLine richiede il possesso di una casella di posta elettronica  del tipo @istruzione.it. 

Si invitano pertanto gli interessati che non fossero ancora registrati alla piattaforma POLIS Istanze Online e che fossero interessati a produrre domanda di mobilità per l’a.s. 2014/2015  ad effettuare la procedura di registrazione, in modo da ottenere le credenziali complete in tempo utile per le operazioni di presentazione delle domande. 

Si specifica  che le funzioni di registrazione sono sempre disponibili nella suddetta area delle Istanze On Line, all’interno della quale sarà possibile consultare tutta la documentazione utente di supporto al procedimento. 

E’ utile precisare che gli utenti già registrati  ad  Istanze OnLine non hanno perduto la registrazione, per cui possono utilizzare le medesime credenziali. Si ricorda a proposito che per accedere al portale si deve far uso di “UserName” e “Password”, mentre per inoltrare l’istanza si deve avere a disposizione il “Codice Personale”.
Come è noto il sistema POLIS (Presentazione On Line IStanze) realizzato dal MIUR, consente la presentazione e l’invio delle istanze rivolte all’Amministrazione “on line”, eliminando la necessità di gestire la versione cartacea dell’istanza medesima con notevoli vantaggi operativi per gli uffici competenti al trattamento delle domande e di maggiore trasparenza per il personale utente. 

Accedendo con le proprie credenziali alla sezione “Istanze on line” ed utilizzando la modalità guidata di compilazione, si otterrà una riduzione degli errori formali di compilazione e si potranno seguire i vari stati della domanda stessa, ricevendo via e-mail la notifica delle operazioni disposte dai vari uffici su di essa. 

Le scuole, con una semplice operazione di presa in carico, consulteranno le domande acquisite, verificheranno la congruenza tra i dati inseriti e la documentazione presentata, invieranno contestualmente la lettera di notifica via e-mail, e spediranno tutta la documentazione all’Ufficio scolastico competente. 
L’istanza di mobilità potrà  essere presentata  dopo la data del 9 Aprile 2014  SOLO ED ESCLUSIVAMENTE dal personale dichiarato soprannumerario nella propria scuola per riduzione di organico.

Si comunica al Personale ATA che  il materiale normativo relativo alla mobilità (Contratto Collettivo nazionale Integrativo relativo alla mobilità per l’a.s. 2014/2015, Ordinanza Ministeriale n° 32 del 28 Febbraio 2014 )  viene pubblicato contestualmente alla presente sul sito web della scuola  www.istitutonovelli.it   nella sezione “ATA”, sotto la voce “Comunicazioni”.
Marcianise, 03/03/2014                                                       Il Dirigente Scolastico

                                                                                            Prof.ssa Emma Marchitto

