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Prot.                                                                                                                               Ai Docenti 
in servizio presso l’ISISS “Novelli” di Marcianise 
a.s. 2013/2014 
e p.c. al DSGA

Comunicazione 
Oggetto : Ulteriore Comunicazione in merito alla osservanza delle norme di sorveglianza degli alunni durante lo svolgimento delle attività didattiche- A.s. 2013-2014
Allo scopo di svolgere le attività didattico-formative in un ambiente sereno e sicuro e di TUTELARE tutti i soggetti  presenti all’interno dell’istituzione scolastica ( Alunni, Docenti, Personale ATA, Dirigente Scolastico), si rende necessario ricordare  ancora una volta  ai Docenti  le seguenti regole di sorveglianza che se non puntualmente rispettate potrebbero comportare l’adozione dei sequenziali e dovuti provvedimenti  a carico dei soggetti a vario titolo coinvolti: 
premesso che la SORVEGLIANZA degli alunni è affidata, durante le ore delle lezioni, al personale Docente il quale  è responsabile sotto il profilo penale, civile e amministrativo di eventuali danni causati o subiti dagli stessi,  si precisa che : 
· I Docenti impegnati nel loro orario di servizio alla PRIMA ORA DI LEZIONE devono trovarsi in classe alle ore 7.55 ovvero  cinque minuti prima  del suono della campanella (ore 8.00)  al fine di poter accogliere gli allievi della classe.
· Nel CAMBIO delle ore di lezione i Docenti devono raggiungere le classi in cui devono prestare servizio, così come previsto dal loro orario, nel più breve tempo possibile onde evitare di lasciare le classi senza la dovuta sorveglianza.
· Per ciascuna classe, ad ogni cambio di docente, l’insegnante che si appresta ad iniziare il proprio servizio in quella classe è tenuto a rifare l’appello onde accertarsi che tutti gli allievi presenti siano in classe.
· I docenti di Educazione Fisica e tutti i docenti che utilizzeranno la palestra e i laboratori avranno cura, nell’espletamento del loro servizio, di andare a prelevare la classe nell’aula in cui è ubicata al fine di accompagnare -sotto la propria responsabilità e sorveglianza -gli allievi in palestra o nei laboratori. Analogamente, alcuni minuti prima della fine della lezione i suddetti docenti avranno cura di riaccompagnare gli alunni della  classe nella propria aula.
· L’USCITA AI SERVIZI DEGLI ALLIEVI  è consentita  esclusivamente dopo la seconda ora  di lezione e, si RIBADISCE ANCORA UNA VOLTA,  consentendo l’uscita ad un SOLO alunno alla volta.  I Docenti avranno cura di valutare l’effettivo caso di urgenza e derogare al suddetto limite temporale (dopo la seconda ora di lezione) relativo all’orario di uscita degli studenti ai servizi. E’ inderogabile invece la regola che gli allievi escano UNO ALLA VOLTA:  non vi è motivazione alcuna affinché escano contemporaneamente dalla classe due o più allievi. I docenti dovranno attentamente tenere sotto controllo il tempo di permanenza fuori dall’aula dell’allievo che abbia precedentemente chiesto di uscire dall’aula.

· Per motivi di ordine e sicurezza non è consentito agli studenti uscire dalla classe durante il cambio di una qualsiasi ora di lezione. Nel cambio dell’ora l’allievo deve attendere l’arrivo dell’insegnante dell’ora di lezione che sta per iniziare e chiedere a questi l’autorizzazione ad uscire. 
Ciò detto ciascun Docente non deve concedere il permesso di uscita agli studenti 
nell’arco dei cinque minuti relativi alla fine di ciascuna ora di lezione.
· I Docenti NON devono allontanarsi dalla classe per alcun motivo e in caso di reale ed effettiva necessità devono farsi sostituire nella sorveglianza dal/i collaboratore/i scolastico/i di piano oppure devono avvisare la vicedirigenza della necessità dell’improvviso allontanamento affinché possa essere operata la dovuta sostituzione.
· Gli allievi non possono per alcun motivo essere allontanati dalla classe per motivi disciplinari. 
· Nel caso in cui un Docente registri una Nota disciplinare sul registro di Classe, il Registro di Classe deve essere consegnato dal Docente ad un collaboratore scolastico del piano su cui è ubicata la classe affinchè detta Nota sia visionata dal Dirigente Scolastico per gli adempimenti del caso.
· I Docenti non devono in alcun modo delegare gli studenti ad andare a prendere o a riporre i registri di classe e/o personali, che dovranno essere prelevati prima dell’inizio delle lezioni e depositati dopo la fine delle lezioni, in ogni caso nei tempi utili da garantire l’intera durata oraria della lezione ; 
· I Docenti NON possono in alcun modo delegare gli allievi ad andare ad effettuare fotocopie
· Analogamente i Docenti NON possono delegare gli allievi ad andare al bar a prendere il caffè o simili.
· E’ tassativamente vietata qualsiasi forma di festeggiamento durante le ore di lezione.

· Negli ultimi cinque minuti dell’ultima ora di lezione di ogni giorno di lezione i Docenti inviteranno gli allievi della classe a lasciare in condizioni decorose l’aula provvedendo in particolare a liberare dai rifiuti  i piani sottostanti i banchi. 
                                                                                                                Il Dirigente Scolastico

       Marcianise, 15/03/2014                                                               Prof.ssa Emma Marchitto







