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Prot.                                                                                                 Al Personale ATA
in servizio presso l’ISISS “Novelli” di Marcianise 
a.s. 2013/2014 
e p.c. al DSGA

Comunicazione 
Oggetto : Ulteriore Comunicazione in merito alla osservanza delle norme di sorveglianza degli alunni in orario scolastico - A.s. 2013-2014
Allo scopo di svolgere le attività didattico-formative in un ambiente sereno e sicuro e di TUTELARE tutti i soggetti  presenti all’interno dell’istituzione scolastica ( Alunni, Docenti, Personale ATA, Dirigente Scolastico), si rende necessario ricordare  ancora una volta  al Personale ATA Profilo Collaboratori Scolastici le seguenti regole di sorveglianza che se non puntualmente rispettate potrebbero comportare l’adozione dei sequenziali e dovuti provvedimenti  a carico dei soggetti a vario titolo coinvolti: 
premesso che la SORVEGLIANZA degli alunni è affidata, all’interno della scuola, anche ai Collaboratori Scolastici i quali sono responsabili sotto il profilo penale, civile e amministrativo di eventuali danni causati o subiti dagli stessi,  si precisa che : 
·  I turni di sorveglianza all’Ingresso Principale dell’Istituzione Scolastica ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise devono essere rigorosamente rispettati come da prospetto allegato alla presente. 
· Durante l’orario di lezione dovrà essere sempre garantita la presenza di almeno un Collaboratore Scolastico per ogni piano. I collaboratori scolastici assegnati al servizio ad uno stesso piano , opportunamente relazionandosi tra loro, concorderanno tempi e modalità affinché  sia garantita la presenza di almeno un collaboratore scolastico al piano qualora l’altro o gli altri dovessero svolgere altra tipologia di funzione inerente le loro mansioni
· In particolare per quanto riguarda il servizio prestato sul piano di Presidenza/Vicepresidenza/Segreteria dovrà essere sempre garantita la presenza di almeno un Collaboratore Scolastico per detto piano affinché possa essere sempre soddisfatto e garantito il servizio ai genitori che chiedano ingressi posticipati o uscite anticipate per i propri figli; detti genitori, dopo aver ottenuto il permesso dai collaboratori del Dirigente Scolastico presenti in vicedirigenza,   attenderanno presso la Sala “Cinzia Visone“ che il  collaboratore di piano accompagni in aula  l’allievo che entra posticipatamente  o prelevi dall’aula, accompagnandolo presso la Sala “Cinzia Visone”,  l’allievo che  esca anticipatamente rispetto all’orario delle lezioni.
· I Collaboratori scolastici di Piano ( ad eccezione del Piano “Cinzia Visone”)  NON devono consentire l’ingresso ad estranei e NON devono consentire l’ingresso ai genitori e familiari degli studenti ; 
· Gli Assistenti Tecnici di Laboratorio, durante l’espletamento del loro servizio,  non possono in alcun modo lasciare i laboratori cui sono assegnati.
· Le collaboratrici scolastiche assegnate ai Piani dovranno prestare particolare attenzione alla sorveglianza dei locali adibiti ai servizi igienici 
· Particolare sorveglianza andrà altresì prestata da parte di tutti i Collaboratori Scolastici affinché gli allievi NON utilizzino le scale di emergenza per l’ingresso o l’uscita dall’edificio scolastico. 

                                                                                                                Il Dirigente Scolastico

       Marcianise, 15/03/2014                                                               Prof.ssa Emma Marchitto







