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Prot.   
                                    AI DOCENTI dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise

  In particolare AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE

di ogni Classe di ciascun indirizzo di studi

presente presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise
                                                                                                                     al DSGA                                                                 
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini Giugno e Settembre  A.s. 2013/2014
	SCRUTINI DI GIUGNO 2014

	1) Prima delle operazioni di scrutinio, i Coordinatori di ciascuna classe ritireranno presso la segreteria didattica n° 2 copie di tabelloni scrutini in bianco. 
2) In seno al Consiglio di classe  provvederanno ad applicare opportunamente il D.P.R. 122/09 relativo alla Validità dell’anno scolastico (conteggio assenze e scorporo assenze derogate) andando ad  individuare gli allievi non ammessi allo scrutinio ai sensi D.P.R. 122/09.  Relativamente a tutti gli allievi non promossi/non ammessi ai sensi del D.P.R. 122/09 il Coordinatore di classe avrà cura di variare il tabellone elettronico di Argo cancellando gli eventuali voti e gli eventuali NC (Non classificato). In sostanza per gli allievi predetti tutte le caselle dello scrutinio elettronico devono essere cancellate e rese bianche.
3) I Coordinatori di ciascuna classe provvederanno ad importare sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a tutti gli allievi della classe, dai registri elettronici dei Docenti componenti il Consiglio di Classe.
4) I Docenti delle classi Terze , Quarte e Quinte provvederanno a riportare per ciascun allievo i voti dello scrutinio elettronico sul programma Excel elaborato dal Prof Giulio Raucci onde effettuare il calcolo del credito da attribuire a ciascun allievo promosso alla classe successiva ( o ammesso agli Esami di Stato per gli allievi delle classi Quinte). Si precisa che il credito scolastico deve essere attribuito anche agli allievi delle classi Terze Professionale IPIA Abbigliamento e Moda che risultano promossi alla classe Quarta. Si consiglia di salvare  una copia del file Excel riportante l’attribuzione dei crediti scolastici su una pen-drive onde conservarne memoria per gli allievi per i quali sarà attribuita la sospensione del giudizio in una o più materie.
5)  I Coordinatori di ciascuna classe provvederanno ad inserire il credito scolastico per i soli allievi promossi ( o ammessi agli Esami di Stato) nel tabellone del registro elettronico.
6) Una volta ultimata la fase 4) e  aver controllato assieme a tutti i Docenti del Consiglio di Classe la correttezza dei voti, ciascun Coordinatore di classe provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto) e  presso la segreteria didattica ritirare la stampa -due copie- del tabellone. Ambedue i tabelloni stampati relativi agli scrutini di Giugno devono essere firmati da tutti i Docenti componenti il Consiglio di Classe ed allegati al verbale del Consiglio di Classe a memoria per gli scrutini finali di settembre. Nessuno dei due predetti tabelloni deve essere consegnato alla segreteria  didattica.

7) I Docenti del Consiglio di Classe riporteranno scritti a mano sui tabelloni in bianco   gli esiti dello scrutinio di Giugno. Detti tabelloni, che saranno pubblicati all’albo, dovranno essere firmati da ciascun docente e consegnati  dal Coordinatore presso la segreteria didattica. Si ricorda che : 
Classi

Tipologia esito
Si riportano i voti?

Dicitura esito

1^-2^-3^ e 4^

Alunno promosso

Sì , si riportano tutti i voti

“Promosso”
1^-2^-3^ e 4^

Alunno non promosso

No, non si riporta alcun voto

“Non Promosso”
1^-2^-3^ e 4^

Alunno non promosso per D.P.R. 122/09

No, non si riporta alcun voto

“Non Promosso ai sensi del D.P.R. 122/09”
1^-2^-3^ e 4^

Alunno con sospensione del giudizio

No, non si riporta alcun voto

“Sospensione del giudizio”
( NON vanno indicate le discipline per cui l’allievo ha avuto la sospensione del giudizio) 

Classi 5^

Alunno ammesso

Sì , si riportano tutti i voti

“Ammesso”
Classi 5^

Alunno non ammesso

No, non si riporta alcun voto

“Non Ammesso”
Classi 5^

Alunno non ammesso per D.P.R. 122/09

No, non si riporta alcun voto

“Non ammesso ai sensi del D.P.R. 122/09”
8) I Docenti componenti i Consigli delle Classi Seconde provvederanno a compilare i certificati delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione SOLO per gli  allievi Promossi alla classe successiva e per gli allievi NON Promossi alla classe successiva. I format per la certificazione delle competenze sono presenti, nel materiale a corredo del format del verbale, almeno in numero pari al numero degli alunni della classe per ciascuna delle classi seconde di ciascun indirizzo di studi. Una volta compilati , detti certificati andranno consegnati alla segreteria didattica per la opportuna registrazione.
9) I Coordinatori di Classe consegneranno in segreteria didattica tutti i certificati medici relativi agli allievi della classe coordinata.
10) Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle e le schede di religione  degli allievi promossi e degli allievi non promossi a Giugno. Non saranno stampate le pagelle e le schede di religione degli allievi che a Giugno avranno la sospensione del giudizio in una o più materie
11) I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di apporre a pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 
· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 
12) I docenti componenti il consiglio delle classi Terze e Quarte avranno cura di compilare il prospetto riportante le attività interne ed esterne valutate e riconosciute  ai fini dell’attribuzione  del credito scolastico a.s. 2013/2014. Detto prospetto dovrà essere consegnato alla Prof.ssa Teresa Petrella. 



	SCRUTINI DI SETTEMBRE 2014 ( SCRUTINI FINALI) 



	1)Prima delle operazioni di scrutinio, i Coordinatori di ciascuna classe ritireranno presso la segreteria didattica n° 2 copie di tabelloni scrutini in bianco. 

2)I Docenti di ciascuna classe interessata,  in senso ai rispettivi Consigli di classe,  provvederanno a scrutinare esclusivamente gli allievi che hanno riportato a Giugno la sospensione del giudizioin una o più materie ( al massimo in 3 materie).

3)I Coordinatori di classe , agendo sul tabellone degli scrutini di giugno, andranno a variare sul registro elettronico  esclusivamente i voti relativi alle discipline per cui gli allievi hanno avuto la sospensione del giudizio , riportando per ciascuno dei predetti allievi e relativamente alle discipline con sospensione del giudizio, la votazione conseguita in seno agli esami di recupero di Settembre. 
4) I Coordinatori di ciascuna classe Terza e Quarta provvederanno ad inserire per i suddetti allievi, nel tabellone del registro elettronico,  il relativo credito scolastico calcolato con il foglio Excel.
      5)I docenti componenti il consiglio delle classi Terze e Quarte avranno cura di compilare il prospetto riportante le attività interne ed esterne valutate e riconosciute  ai fini dell’attribuzione  del credito scolastico a.s. 2013/2014. Detto prospetto dovrà essere consegnato alla Prof.ssa Teresa Petrella. 
6)Una volta ultimata la fase 4) e  aver controllato assieme a tutti i Docenti del Consiglio di Classe la correttezza dei voti immessi relativi agli esami di recupero , ciascun Coordinatore di classe provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto) e ritirare la  stampa presso la segreteria didattica di due copie del tabellone. Ambedue i tabelloni stampati relativi agli scrutini di settembre devono essere firmati da tutti i Docenti componenti il Consiglio di Classe.

Ciascuno dei due predetti tabelloni, relativi allo scrutinio finale e riportante la situazione finale di tutta la classe,  deve essere consegnato alla segreteria  didattica.

7)I Docenti del Consiglio di Classe riporteranno scritti a mano sui tabelloni in bianco   gli esiti dello scrutinio di Settembre  relativamente ai soli alunni che a giugno avevano avuto la sospensione del giudizio in una o più materie. Detti tabelloni, che saranno pubblicati all’albo, dovranno essere firmati da ciascun docente e consegnati  dal Coordinatore presso la segreteria didattica. Si ricorda che: 

Classi

Tipologia esito
Si riportano i voti?

Dicitura esito

1^-2^-3^ e 4^

Alunno promosso

Sì , si riportano tutti i voti

Promosso

1^-2^-3^ e 4^

Alunno non promosso

No, non si riporta alcun voto

Non Promosso

8) I Docenti componenti i Consigli delle Classi Seconde provvederanno a compilare i certificati delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione per i soli allievi che a giugno avevano ricevuto la sospensione del giudizio in una o più materie. Una volta compilati , detti certificati andranno consegnati alla segreteria didattica. 
9)Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle e le schede di religione  degli allievi promossi e degli allievi non promossi a Settembre. 


Marcianise, 04/06/2014                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
