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Prot.   
                                    AI DOCENTI dell’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise

  In particolare AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE

di ogni Classe di ciascun indirizzo di studi

presente presso l’ISISS “G.B. Novelli” di Marcianise
                                                                                                                     al DSGA                                                                 
COMUNICAZIONE N. 
OGGETTO: Indicazioni operazioni scrutini Giugno e Settembre  A.s. 2013/2014
	SCRUTINI DI SETTEMBRE 2014 ( SCRUTINI FINALI) 



	Poichè alcuni docenti a cui era stato affidato l’incarico del coordinamento di classe a.s. 2013/2014 sono stati trasferiti presso altri istituti e poiché altri docenti con il medesimo ruolo di coordinamento di classe a.s. 2013/2014 sono impegnati fuori sede in attività relative ai PON, i docenti di seguito elencati vengono individuati quali  coordinatori relativamente ai SOLI consigli di classe inerenti gli Scrutini finali (integrazione degli scrutini di Giugno 2014) in sostituzione dei docenti coordinatori a.s. 2013/2014 assenti :

Classe

Docente individuato quale coordinatore per il SOLO consiglio di classe relativo agli scrutini finali

In sostituzione di :

3Au

D’Albenzio Angela
Golino Caterina

4Cu

Iodice Marina

Abbate Maria Rosaria

2Aes

Moretta Angela

Cioffi Concetta

3Aes

Giuliano Anna Maria

Di Martino Maria

3BL

Capone Rosalba

Cicala Michele

1Am

Migliore Sergio
Letizia Angela

1Bm

Forlani Immacolata Concetta

Sagnelli Alfonso

Nota bene : i predetti docenti nominati in sostituzione dei coordinatori assenti, utilizzeranno per lo scrutinio elettronico le proprie credenziali  ( si è provveduto a profilare i docenti suddetti quali coordinatori delle classi riportate accanto a ciascun nominativo ). 
In premessa si chiarisce che lo scrutinio elettronico sarà effettuato con le stesse modalità adottate in seno agli scrutini di Giugno. A tal proposito i docenti coordinatori di classe che avessero dimenticato la procedura sono pregati di andarla a rivedere sulle guide disponibili sul sito Web di questa istituzione scolastica.

Alla presente comunicazione viene riportata una brevissima guida che spiega ai docenti coordinatori come effettuare  i primi passaggi per lo scrutinio elettronico. Detta guida, assieme alla presente comunicazione, viene pubblicata sul sito web della scuola www.istitutonovelli.it alla voce Comunicazioni nella sezione “Docenti”.
1)I Coordinatori di ciascuna classe ritireranno presso la segreteria didattica n° 1 copia  tabellone scrutini in bianco. 

2)I Docenti di ciascuna classe interessata,  in senso ai rispettivi Consigli di classe,  provvederanno a scrutinare esclusivamente gli allievi che hanno riportato a Giugno la sospensione del giudizio in una o più materie ( al massimo in 3 materie).

3)I Coordinatori di classe , agendo sul tabellone degli scrutini di giugno del Registro Elettronico, andranno a variare a mano esclusivamente i voti relativi alle discipline per cui gli allievi hanno avuto la sospensione del giudizio , riportando per ciascuno dei predetti allievi e relativamente alle discipline con sospensione del giudizio, la votazione conseguita in seno agli esami di recupero di Settembre. 
4) I Coordinatori di ciascuna classe TERZA o QUARTA provvederanno ad inserire per i suddetti allievi, nel tabellone del registro elettronico,  il relativo credito scolastico calcolato con il foglio excel. Per il predetto calcolo si possono utilizzare sia i fogli excel salvati in seno agli scrutini di Giugno, che nuovi fogli Excel disponibili sul sito della scuola www.istitutonovelli.it alla voce Comunicazioni nella sezione Docenti.
5)Una volta ultimata la fase 4) e  aver controllato assieme a tutti i Docenti del Consiglio di Classe la correttezza dei voti immessi relativi agli esami di recupero , ciascun Coordinatore di classe provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto) e a mandare in stampa il tabellone ( La stampa può essere ritirata nella segreteria didattica). Il tabellone stampato relativo agli scrutini di settembre deve essere firmato da tutti i Docenti componenti il Consiglio di Classe.

Il predetto tabellone, relativo allo scrutinio finale e riportante la situazione finale di tutta la classe,  deve essere consegnato alla segreteria  didattica.
6)I Docenti del Consiglio di Classe riporteranno scritti a mano sul tabellone in bianco   gli esiti dello scrutinio di Settembre  relativamente ai soli alunni che a giugno avevano riportato la sospensione del giudizio in una o più materie. Detto tabellone, che sarà pubblicato all’Albo, dovrà essere firmato da ciascun docente e consegnato  dal Coordinatore presso la segreteria didattica. Si ricorda che: 

Classi

Tipologia esito
Si riportano i voti?

Dicitura esito

1^-2^-3^ e 4^

Alunno promosso

Sì , si riportano tutti i voti

Promosso

1^-2^-3^ e 4^

Alunno non promosso

No, non si riporta alcun voto

Non Promosso

7) I Docenti componenti i Consigli delle Classi Seconde provvederanno a compilare i certificati delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione per i soli allievi che a giugno avevano riportato la sospensione del giudizio in una o più materie. Una volta compilati , detti certificati andranno consegnati alla segreteria didattica. 

8)Sarà cura della segreteria didattica stampare tutte le pagelle e le schede di religione  degli allievi promossi e degli allievi non promossi a Settembre. 

NOTA BENE : CONTROLLARE CHE SU TUTTE LE PAGELLE ( SIA QUELLE STAMPATE A GIUGNO CHE QUELLE CHE SARANNO STAMPATE A SETTEMBRE SIANO STATI RIPORTATI – A MANO- I SEGUENTI DATI:
1)DATA DELLO SCRUTINIO

2)CROCE SULLA VOCE RELATIVA ALLA VALIDITA’ DELL’ANNO SCOLASTICO 

3) ESITO : PROMOSSO / NON PROMOSSO
CONTROLLARE INFINE CHE SIANO CORRETTAMENTE COMPILATE LE SCHEDE DI RELIGIONE. 




Marcianise, 01/09/2014                                                                Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto
